Secretaria IPAM
de Gobernacién ' Instituto Poblano de
Gobierno de Puebla i Asistencia al M'gl'ante Cuatro Veces Heroica Puebla de Zaragoza, a 03 de mayo de 2022

OFICIO: IPAM/D)/ 013 /2022

Se solicita Atenta Revision y en su caso, Dictamen Regulatorio

SECRETARIA DE
( ADMINISTRACION . w
7 § Comsion de Meora Regulatoria
LAURA MAGDALENA ZAYDEN PAVON i ﬁ_‘-ﬁ del Estado da Puebla
COMISIONADA ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA . """':,,"
SECRETARIA DE ADMINISTRACION ] 3:]37 0 3 MAY 2022 Vﬂ
GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA | “HORA '

PRESENTE | RECIBIDO J

Con fundamento en los articulos 3 y 13, primer parrafo de la Ley Organica de la Administracion Publica del
Estado de Puebla; 50 de la Ley de Mejora Regulatoria y Buena Administracion para el Estado de Puebla; y 15,
fracciones Il y IV def Reglamento Interior del Instituto Poblano de Asistencia al Migrante, atendiendo sus Oficios No.
COMEREP/145, 146, 147, 148, 149 y 150/2022; y continuando con los tramites correspondientes, Atentamente
solicito que gire sus Apreciables indicaciones a quien corresponda a fin de que ésta Comision Estatal de Mejora
Regulatoria a su Digno Cargo, pueda revisar los seis Proyectos de Lineamientos para Programas que, como
acciones de asistencia para las y los Migrantes Poblanos se desarrollan a través del Instituto Poblano de Asistencia
al Migrante; y en su momento, emita su Dictamen Regulatorio para cada uno de los siguientes:
1. Lineamientos para la Operacion del Programa de certificacion de competencias; y capacitacion;
2. Lineamientos para la Operacion del Programa migrante emprende;
3. Lineamientos para la Operacion del Programa de obtencion de documentos oficiales para
migrantes poblanos;
4. Lineamientos para la Operacion del Programa reencuentro familiar;
Lineamientos para la Operacion del Programa de repatriacion; y
6. Lineamientos para la Operacién del Programa de traslado de restos humanos.

Al caso, es preciso aclarar que en los proyectos que en CD se acomparian, se encuentran vertidas las
Distinguidas Adecuaciones Consecuentes de esta Comision Estatal de Mejora Regulatoria, sugeridas en términos de
cada uno de sus Atentos oficios citados en el primer parrafo de este escrito; atendiéndolos para cada uno en lo
particular, y en lo general se han tomado en cuenta las sugerencias de consulta publica y también sobre los formatos
o formularios que se citan en cada proyecto. Gp

ATENTA_M--E__N_}E':,
/. S AL ; /

HORACIO DE4ESUS ESCOBEDO PEREZ o

DIRECTOR JURIDICO DEL INSTITUTO POBLANO DE

INSTITUTO POBLANO DE ASISTENCIA AL MIGRANMSBTENCIA AL MIGRANTE

C.c.p. Martha Guadalupe Laris Patifio.- Directora General del Institute Poblano de Asistencia al Migrante.- Para su conocimiento.- Presente.

DENUNCIAS E INCONFORMIDADES

tsoo 466 37 86 Centro Integral de Servicios y Atencién Ciudadana (CIS)

PROIN TEGR IDA D Via Atlixcyot! nimero 1101 Edificio Ejecutivo segundo piso, Reserva Territorial Atlixcdyot!
Puebla, Puebla, México. C.P. 72190

prointegridad. bla.gob.mx
G L pushing Tel. (222) 3030 4600 ext. 3308
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MARTHA GUADALUPE LARIS PATINO, DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO POBLANO DE ASISTENCIA AL
MIGRANTE, con fundamento en los articulos 5, 51, 52, fraccion Il y 53, fraccion Il de la Ley de Entidades Paraestatales del
Estado de Puebla; 3, fraccion |, 4, fracciones Il y VIl y 14, fraccion XXI del Decreto de Creacidn del Instituto Poblano de
Asistencia al Migrante; y 9, fracciones I, VI, VII, XVIll, XXV y XXVII del Reglamento Interior del Instituto Poblano de
Asistencia al Migrante y;

CONSIDERANDO

Que, con fecha trece de diciembre del afio dos mil diecisiete, mediante Decreto del Congreso del Estado, se reformo el
similar de fecha nueve de marzo de dos mil once, que creo la Coordinacion Estatal de Asuntos Internacionales y de Apoyo
a Migrantes Poblanos, como un Organismo Publico Descentralizado con personalidad juridica y patrimonio propios,
autonomia técnica y de gestién; cambiando su denominacion a Instituto Poblano de Asistencia al Migrante.

Que, esta entidad de la administracion publica estatal tiene por objeto apoyar la proteccion de las y los ciudadanos
poblanos en el extranjero, asi como a sus familias en sus lugares de origen a traves de programas y acciones de apoyo a
la comunidad migrante.

Que, para el cumplimiento del objeto del Instituto, una de sus funciones es la de organizar proyectos productivos
encaminados a atender eficazmente el fenémeno de la migracion de pobladores del estado; y el desarrollo de programas
de empleo.

Que, el Instituto desarrolla acciones para que las y los poblanos migrantes que retornan a sus municipios, sin costo alguno,
puedan certificar alguna habilidad que hayan adquirido en su estancia en el extranjero, para que tengan mayores
posibilidades de colocarse en el mercado laboral; y también para que se capaciten en auto empleo mediante la gjecucion
de un proyecto productivo que les permita tener un ingreso para el bienestar y desarrollo de sus familias.

Que, en este contexto, con fundamento en lo establecido en los articulos 3, fraccion |, y 14, fracciones VIII y XXI del
Decreto de Creacion del Instituto Poblano de Asistencia al Migrante; y 1, 5, 7, 9, fracciones 1, XXI 'y XXV y 11, fracciones |,
IV y VI del Reglamento Interior del Instituto Poblano de Asistencia al Migrante, se someten a la aprobacidn de la Junta
Directiva del Instituto Poblano de Asistencia al Migrante, los siguientes:

LINEAMIENTOS PARA LA OPERACION DEL PROGRAMA DE CERTIFICACION DE COMPETENCIAS; Y
CAPACITACION

CAPITULO |
MODALIDAD “CERTIFICACION DE COMPETENCIAS”
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERO.- El objeto de la presente modalidad del programa, consiste en que el Instituto coordine acciones con
instituciones publicas o privadas para que la persona beneficiaria obtenga una certificacion a su nombre siempre y cuando

concluya satisfactoriamente cada curso con base en alguna habilidad que hayan adquirido en su estancia en el extranjero,
para mejorar sus procesos de obtencion de un trabajo.

SEGUNDO.- Para los efectos de los presentes lineamientos se entendera por:
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l. - Apoyo: A cursos gratuitos de capacitacion; y cursos gratuitos de Certificacion de competencias.

Il.  Persona Beneficiaria: A las personas migrantes del Estado de Puebla retornadas a sus municipios de origen en el
Estado de Puebla; y las personas migrantes originarias del Estado de Puebla que viven en el extranjero, y que
desean capacitarse gratuitamente para el desarrollo de proyectos productivos y/o certificar sus competencias
gratuitamente para el autoempleo y el emprendimiento. '

lll.  Certificacion: A la obtencion gratuita de un certificado con validez oficial, por parte de las y los migrantes poblanos
retornados a sus municipios de origen en el Estado de Puebla; y las personas migrantes originarias del Estado de
Puebla que viven en el extranjero que le dé valor curricular en procesos de obtencién de un trabajo o de
emprendimiento, con base en alguna habilidad que hayan adquirido en su estancia en el extranjero.

IV, Instituto: Al Instituto Poblano de Asistencia al Migrante.
V. Programa: Al Programa de Certificacion de Competencias; y Capacitacion.

VI Unidad de Gestion: A la Unidad de Gestion para el Desarrollo Integral del Migrante Poblano del Instituto Poblanc de
Asistencia al Migrante.

TERCERO.- El Programa opera, previa disponibilidad presupuestal para cada ejercicio fiscal a nivel estatal en los
doscientos diecisiete municipios, en donde la poblacion objetivo son aquelios connacionales poblanos que hayan
cumplido con los requisitos de elegibilidad de los presentes lineamientos.

CUARTO.- La aplicacion al Programa, no impide ni limita la participacion de la Persona Beneficiaria, a otros programas del
Instituto; correspondiendo a la Direccion General del Instituto la interpretacion de estos lineamientos, asi como resolver los
£as0s no previstos en los mismos.

CAPITULO i
REQUISITOS PARA APLICAR A LA MODALIDAD DE
“CERTIFICACION DE COMPETENCIAS”

~
L2

QUINTO.- A fin de lograr los objetivos del Programa y de la presente modalidad, la Certificacion sera otorgada a las y los
migrantes poblanos retornados a sus municipios de origen en el Estado de Puebla; y las personas migrantes originarias del
Estado de Puebla que viven en el extranjero, que cumplan con los cursos respectivos, brindados por las instituciones
plblicas o privadas con las que para tal efecto convenga el Instituto; debiendo entregar aquellas personas interesadas en
aplicar, en las oficinas centrales del Instituto, sito en el Centro Integral de Servicios y Atencion Ciudadana (CIS), edificia
Ejecutivo piso 2 def Boulevard Atlixcayotl niimero 1101 en la colonia Reserva Territorial Allixcayotl de la Ciudad de Puebla,
Puebla; y aquellas personas migrantes originarias del Estado de Puebla que viven en el extranjero interesadas en aplicar lo
podran hacer a través de las oficinas de representacion en el extranjero, ubicadas en:

Mi Casa Es Puebla, Nueva York, Nueva York con direccion en 10 E 39th St, New York, NY 10016;

Mi Casa es Puebla, Los Angeles, California con direccién en 328 S Indiana St, Los Angeles, California 90063; y

Mi Casa Es Puebla, Passaic, Nueva Jersey con direccion en 77-79 3rd St, Passaic, NJ 07055

| Solicitud de Apoyo dirigida al Instituto:
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1. ldentificacion oficial de la o el migrante pobiano;
lll.  Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP);

[V.  Hoja de repatriacion expedida por el Instituto Nacional de Migracion; o documento que acredite la calidad de migrante
poblano en retomo a juicio de la Unidad de Gestién, con un minimo de dos anos anteriores a la fecha de presentacion
de la solicitud de Apoyo; pudiendo ser; carta membretada y firmada por ex - empleador en el extranjero; constancia
de servicios médicos recibidos en el extranjero; comprobante de page de impuestos del extranjero; constancia de
transferencia de dinero (remesa) del extranjero a México; matricula consular; licencia de conducir expedida en el
extranjero; y pasaporte expedido en el extranjero;

V. Comprobante de domicilio (vigente de no mas de tres meses anteriores a la solicitud de Apoyo), donde conste que el
migrante poblano en retorno vive en el Estado de Puebla, o en el extranjero; y

VI. Formato de autorizacion para el uso y proteccion de datos personales.

CAPITULO Il
PROCEDIMIENTO DE SELECCION PARA APLICAR AL PROGRAMA EN SU MODALIDAD DE
“CERTIFICACION DE COMPETENCIAS”

nSEXTO.- La Unidad de Gestion integrara un expediente de cada persona solicitante con los documentos sefialados en el
Capitulo I, para posteriormente, realizar un cuestionario y entrevista individual en persona, via telefénica o por video
conferencia para la obtencién de informacion y en su caso el llenado de formatos y bases de datos (padron de
beneficiarios), con base en lo dispuesto en la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados; y en la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de Puebla, y asi
considerar:

I, Que cada solicitante haya cumplido con el total de los requisitos establecidos en los presentes lineamientos; y

. Elorden de prelacion con base en el nimero de folio de registro de solicitud.

SEPTIMO.- Los apoyos previstos en los términos del Programa seran otorgados siempre y cuando, el monto global de
estos no rebase la capacidad presupuestaria asignada para el ejercicio fiscal vigente al momento de cada solicitud de
Apoyo.

"OCTAVO.- El proceso de seleccion de los solicitantes se llevara a cabo de la siguiente manera:

. Se dara a conocer la convocatoria establecida por el Instituto en sus oficinas, donde las y los migrantes poblanos
deberan realizar su solicitud;

Il.  LaUnidad de Gestion verificara los requisitos de cada expediente, siendo la instancia ejecutora del Programa;

. El Instituto por conducto de la Unidad de Gestion contactara a los solicitantes seleccionados, indicando fecha y hora
de presentacion en sus instalaciones generando un padron de beneficiarios.
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CAPITULO IV
PROCEDIMIENTO DE EJECUCION DEL PROGRAMA EN SU MODALIDAD DE
“CERTIFICACION DE COMPETENCIAS”

NOVENO.- El proceso de ejecucion se realizara a través de la Unidad de Gestion de la siguiente manera;
| Realizar los cuestionarios y entrevistas individuales a cada persona solicitante.
Il.  Depurar el padrdn de las y los beneficiarios, correspondiente al Programa.

En toda operacion, la instancia ejecutora se encargara de concentrar la documentacién probatoria del Programa para
cualquier solicitud de autoridad fiscalizadora de conformidad con las disposiciones aplicables.

DECIMO.- Al momento de la entrega del Apoyo mediante Certificacion a cada Persona Beneficiaria, la Unidad de Gestion a
través de su personal, recabara de las mismas, el nombre, firma (de pufio y letra) y su huella digital, en el recibo de
Certificacion.

CAPITULOV
MODALIDAD “CAPACITACION”
DISPOSICIONES GENERALES

DECIMO PRIMERO.- Esta modalidad del Programa tiene por objeto que el Instituto coordine acciones con instituciones
publicas o privadas para que la Persona Bengficiaria sea capacitada mediante un conjunto de actividades didacticas o de
ensefianza y mejoramiento de sus capacidades de trabajo con el objetivo de expandir sus conocimientos, habilidades y
aptitudes para el auto empleo y el emprendimiento.

DECIMO SEGUNDO.- Para los efectos de los presentes lineamientos se entendera por:

| Apoyo: A cursos gratuitos de capacitacion; y cursos gratuitos de Certificacion de competencias,

Il.  Persona Beneficiaria: A las personas migrantes del Estado de Puebla retornadas a sus municipios de origen en el
Estado de Puebla; y las personas migrantes originarias del Estado de Puebla que viven en el extranjero, y que

desean capacitarse gratuitamente para el desarrollo de proyectos productivos y/o certificar sus competencias
gratuitamente para el autoempleo y el emprendimiento.

tll. Capacitacion: Al conjunto de actividades didacticas o de ensefianza y mejoramiento de las capacidades de trabajo
que el Instituto coordine gratuitamente para las y los migrantes poblanos retornados a sus municipios de origen en el
Estado de Puebla; y las personas migrantes originarias del Estado de Puebla que viven en el extranjero cuyo objetivo
es expandir sus conocimientos, habilidades y aptitudes para el auto empleo y el emprendimiento.

IV. Instituto: Al Instituto Poblano de Asistencia al Migrante.
V. Programa: Al Programa de Certificacion de Competencias; y Capacitacion.

VI, Unidad de Gestion: A la Unidad de Gestion para el Desarrollo Integral del Migrante Poblano det Instituto Poblano de
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Asistencia al Migrante.

DECIMO TERCERO.- El Programa opera, previa disponibilidad presupuestal para cada ejercicio fiscal a nivel estatal en
los doscientos diecisiete municipios, en donde la poblacion objetivo son aquellos connacionales poblanos que hayan
cumplido con los requisitos de elegibilidad de los presentes lineamientos.

DECIMO CUARTO.- La aplicacion al Programa, no impide ni limita la participacion de la Persona Beneficiaria, a otros
programas de! Instituto; correspondiendo a la Unidad de Gestion, la interpretacion de estos lineamientos, asi como resolver
fos casos no previstos en los mismos.

CAPITULO VI
REQUISITOS PARA APLICAR AL PROGRAMA EN SU MODALIDAD “CAPACITACION”

o\

DECIMO QUINTO.- A fin de lograr los objetivos del Programa y de la presente modalidad, la Capacitacion sera otorgada a
las y los migrantes poblanos retornados a sus municipios de origen en el Estado de Puebla; y las personas migrantes
originarias del Estado de Puebla que viven en el extranjero, que cumplan con los cursos respectivos, brindados por las
instituciones plblicas o privadas con las que para tal efecto convenga el Instituto; debiendo entregar aquellas personas
interesadas en aplicar, en las oficinas centrales del Instituto, sito en el Centro Integral de Servicios y Atencion Ciudadana
(CIS), edificio Ejecutivo piso 2 del Boulevard Atlixcayotl nimero 1101 en la colonia Reserva Territorial Atlixcayot! de la
Ciudad de Puebla, Puebla; y aquellas personas migrantes originarias del Estado de Puebla que viven en el extranjero
interesadas en aplicar lo podran hacer a través de las oficinas de representacion en el extranjero, ubicadas en:

Mi Casa Es Puebla, Nueva York, Nueva York con direccion en 10 E 39th St, New York, NY 10016;

Mi Casa es Puebla, Los Angeles, California con direccion en 328 S Indiana St, Los Angeles, California 90063; y

Mi Casa Es Puebla, Passaic, Nueva Jersey con direccion en 77-79 3rd St, Passaic, NJ 07055:

|, Solicitud de Apoyo dirigida al Instituto;

Il.  Identificacion oficial de la o el migrante poblano;

. Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP);

IV.  Hoja de repatriacion expedida por el Instituto Nacional de Migracion; o documento que acredite la calidad de migrante
poblano en retomo a juicio de la Unidad de Gestion, con un minimo de dos afios anteriores a la fecha de presentacion
de la solicitud de Apoyo; pudiendo ser: carta membretada y firmada por ex - empleador en el extranjero; constancia
de servicios médicos recibidos en el extranjero; comprobante de pago de impuestos del extranjero; constancia de
transferencia de dinero (remesa) del extranjero a México; matricula consular; licencia de conducir expedida en el

extranjero; y pasaporte expedido en el extranjero;

V.  Comprobante de domicilio (vigente de no mas de tres meses anteriores a la solicitud de Apoyo), donde conste que el
migrante poblano en retorno vive en el Estado de Puebla, o en el extranjero; y

V. Formato de autorizacién para el uso y proteccion de datos personales.
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CAPiTULO VI
PROCEDIMIENTO DE SELECCION PARA APLICAR AL PROGRAMA EN SU MODALIDAD DE “CAPACITACION”

\\DECIMO SEXTO.- La Unidad de Gestion integrara un expediente de cada persona solicitante con los documentos
sefialados en el Capitulo VI, para posteriormente, realizar un cuestionario y entrevista individual en persona, via telefonica
0 por video conferencia para la obtencion de informacién y en su caso el llenado de formatos y bases de datos (padron de
beneficiarios), con base en lo dispuesto en la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados; y en la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Puebla, y asi
considerar,
L. Que cada solicitante haya cumplido con el total de los requisitos establecidos en los presentes lineamientos: y

Il Elorden de prefacion con base en el nimero de folio de registro de solicitud.

DECIMO SEPTIMO.- Los apoyos previstos en el Programa seran otorgados siempre y cuando, el monto global de estos no
rebase la capacidad presupuestaria asignada para el ejercicio fiscal vigente al momento de cada solicitud de Apoyo.

DECIMO OCTAVO.- El proceso de seleccion de los solicitantes se llevara a cabo de la siguiente manera:;

. Se dara a conocer la convocatoria establecida por el Instituto en sus oficinas, donde las y los migrantes poblanos
deberan realizar su solicitud;

Il LaUnidad de Gestion verificara los requisitos de cada expediente, siendo la instancia ejecutora del Programa; y

Il El Instituto por conducto de la Unidad de Gestion contactara a los solicitantes seleccionados, indicando fecha y hora
de presentacion en sus instalaciones generando un padrén de beneficiarios.

CAPITULO VI
PROCEDIMIENTO DE EJECUCION DE LA MODALIDAD “CAPACITACION”

DECIMO NOVENO.- El proceso de ejecucion se realizara a través de la Unidad de Gestion de la siguiente manera:
. Realizar los cuestionarios y entrevistas individuales a cada persona solicitante.
IIl. - Depurar el padron de las y los beneficiarios, correspondiente al Programa.

En toda operacion, la instancia ejecutora se encargara de concentrar la documentacion probatoria del Programa para
cualquier solicitud de autoridad fiscalizadora.

VIGESIMO.- Al momento de la entrega del Apoyo mediante constancia de Capacitacion a cada Persona Beneficiaria, la
Unidad de Gestion a través de su personal, recabara de las mismas, el nombre, firma (de pufio y letra) y su huella digital,
en el recibo de constancia de Capacitacion.
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TEMPORALIDAD DEL PROGRAMA

2
-4

VIGESIMO PRIMERO.- El Programa tendra dos convocatorias anuales definidas y publicada por el Instituto, a través de la
Unidad de Gestion, previa disponibilidad presupuestal y acuerdo con la Direccién General del Instituto.

VIGESIMO SEGUNDO.- Las solicitudes se recibiran dentro del periodo de treinta dias habiles a partir del dia habil
siguiente aquel en que se haya publicado cada convocatoria.

VIGESIMO TERCERO.- Una vez recibidas las solicitudes la Unidad de Gestion, notificara a cada persona solicitante sobre
el cumplimiento de los requisitos para ser Persona Beneficiaria del Programa; y en caso de no cumplir con todos y cada
uno de los mismos, la Unidad de Gestion lo hara del formal conocimiento de cada persona solicitante, para que dentro del
periodo de diez dias habiles a partir del dia habil siguiente aquel en que se haya notificado, cada persona subsane las
omisiones que se le hayan observado.

VIGESIMO CUARTO.- Una vez recibidas las solicitudes la Unidad de Gestion, debera resolver sobre cada una dentro del
plazo de treinta dias habiles a partir del dia habil siguiente aquel en que se haya recibido cada solicitud completa y
debidamente integrada en términos de los presentes lineamientos.

Los plazos aqui sefialados, pueden variar por motivos de fuerza mayor o casos fortuitos; en cuyos casos la Unidad de
Gestion reprogramaré el computo de los dias, informando oportunamente a cada persona solicitante.

CAPITULO X
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS DEL PROGRAMA

VIGESIMO QUINTO.- La Unidad de Gestién realizara las notificaciones que correspondan a cada Persona Beneficiaria
seleccionado, indicando la fecha para el desarrollo de cada Certificacion o de cada Capacitacion.

VIGESIMO SEXTO.- La simple presentacion de la solicitud para participar en cualquiera de las modalidades del Programa,
no generara derechos para la persona solicitante, ni obligaciones por parte del Instituto Poblano de Asistencia al Migrante;
asimismo, los documentos solicitados en original, seran devueltos al solicitante previo cotejo.

VIGESIMO SEPTIMO.- La Persona Beneficiaria debera presentarse a recibir cada Certificacion o cada Capacitacion en el
lapso indicado por la Unidad de Gestion, de lo contrario perdera su derecho. En tal caso, la Unidad de Gestion, podra
reasignar a otra Persona Beneficiaria en orden de prelacion y de conformidad con la suficiencia presupuestal disponible.

VIGESIMO OCTAVO.- Todas las personas solicitantes al Programa tienen derecho a recibir informacion de manera clara y
oportuna sobre los tramites, requisitos y otras disposiciones para participar en él de manera completamente gratuita, sin
intermediarios ni terceras personas ajenas a dichas personas solicitantes y/o al Instituto; y cada persona debera:

. Recibir por parte del Instituto y de todo su personal un trato digno, respetuoso y equitativo, sin distincion de sexo,
grupo étnico, filiacion politica, gremial o religiosa, asi como tener garantizada la debida privacidad y reserva de su
informacion confidencial;

Il.  Participar, sin costo alguno en el proceso de incorporacion al Programa;
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fl.  Recibir el Apoyo que le corresponda, de conformidad con lo establecido en estos lineamientos;

IV. Acudir personalmente al lugar, en fecha y hora establecidos por el Instituto, para realizar los tramites
correspondientes para participar en el Programa; y

V. Proporcionar bajo protesta de decir verdad, la informacion personal necesaria para la incorporacion de cada
expediente, asi como la documentacion que lo avale.

VIGESIMO NOVENO.- La Persona Beneficiaria sera dada de baja de forma definitiva del Programa en los siguientes casos:
I, Noacudir al lugar, en la fecha y hora establecidas para la entrega de los apoyas;

{l. Omitir el cumplimiento de los requisitos solicitados;

lll.  Proporcionar documentacion e informacion personal falsa; y

IV.  Entregar cualquier requisito fuera de tiempo y forma.

TRIGESIMO.- El Instituto hara del conocimiento de la poblacién los presentes lineamientos para la operacién del Programa
a través de los medios de difusion oficiales disponibles, en su pagina oficial de internet (ipam.puebla.gob.mx) y en las
plataformas de transparencia una vez aprobados por su Junta Directiva.

TRIGESIMO PRIMERO.- Los casos no previstos en los presentes lineamientos, seran resueltos por la Direccion General
del Instituto.

DADO EN LA CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA, A LOS DIAS DEL MES DE MAYO DE
DOS MIL VEINTIDOS

MARTHA GUADALUPE LARIS PATINO
DIRECTORA GENERAL DEL
INSTITUTO POBLANO DE ASISTENCIA AL MIGRANTE

EL PROGRAMA ES DE CARACTER PUBLICO, NO ES PATROCINADC NI PROMOVIDO POR PARTIDO POLITICO ALGUNO Y SUS RECURSOS
PROVIENEN DE LOS IMPUESTOS QUE PAGAN LOS CONTRIBUYENTES. ESTA PROHIBIDO EL USO DE ESTE PROGRAMA CON FINES POLITICOS,
ELECTORALES, DE LUCRO Y OTROS DISTINTOS A LOS ESTABLECIDOS. QUIEN HAGA USO INDEBIDO DE ESTE PROGRAMA DEBERA SER
DENUNCIADO Y SANCIONADO DE ACUERDO CON LA LEY APLICABLE Y ANTE EL. ORGANO INTERNO DE CONTROL EN EL INSTITUTO POBLANO DE
ASISTENCIA AL MIGRANTE.
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MARTHA GUADALUPE LARIS PATINO, DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO POBLANO DE ASISTENCIA AL
MIGRANTE, con fundamento en los articulos 5, 51, 52, fraccién 11 y 53, fraccion Il de la Ley de Entidades Paraestatales
del Estado de Puebla; 3, fraccion 1, y 4, fracciones Il y VIIi del Decreto de Creacion del Instituto Poblano de Asistencia al
Migrante; y 9, fracciones 1, VI, VII, XVIII, XXV y XXVII del Reglamento Interior del Instituto Poblano de Asistencia al
Migrante.

JUSTIFICACION

El proceso del retorno migratorio implica personas que se mueven por diversos motivos y circunstancias hacia sus lugares
de origen, a su vez, incluye subprocesos donde se inmiscuye la familia completa; ta bisqueda del financiamiento, la
negociacion de la salida, el temor mutuo a cruzar la frontera y el cruce en si.

Ademas, la estancia en el extranjero, demanda enfrentar y, en el mejor de los casos, superar retos como la bisqueda de
empleos, la seguridad personal, aprender el idioma, nuevas y diversas formas de interaccion y de vida, asi como de
validez social, entre muchos mas. La o el emigrante, al salir de su casa lleva consigo sus suefios e ilusiones,
acompafiando de las expectativas de su familia; es decir un sujeto que tuvo que afrontar un proceso migratorio fuera del
territorio mexicano lleno de esfuerzo, traumas y demas, en aras de mantener y/o mejorar lo que socialmente se haya
construido como calidad de vida para a su familia. Estos eventos sin duda que influyen en las formas de pensar y actuar.

El retorno es una fase complementaria de la migracion, que hoy dia ha cobrado relevancia en razén de las inestables
condiciones econémicas internacionales que hacen prever una pérdida de hasta cincuenta millones de empleos en el
mundo entero. En México, este escenario resulta complicado porque entre México y los Estados Unidos de América existe
una historica vinculacion en términos migratorios y una frontera comun por la que cruzan anualmente hacia aquel pais un
promedio de medio millon de mexicanas y mexicanos, méas del noventa por ciento de las personas indocumentadas que
van tras un empleo para mantener a sus familias.

Con la actual crisis socioeconomica y con las redadas masivas en Estados Unidos de América, la aparicion de politicas
antiinmigrantes que suelen acompafarla y las caidas en el empleo; se comenzaron a prever retornos masivos de
mexicanas y mexicanos. Esto genera preocupaciones oficiales, en razon de las previas experiencias de retornos vy
deportaciones masivas, en las cuales los distintos gobiernos de México han visto como la debilidad institucional con la
cual manejan e! asunto de la migracion, ha sido complicado apoyar la reinstalacion en sus lugares de origen, generar
empleos o apoyar la economia de estas familias.

En el estado de Puebla se ha previsto de alguna forma asistir a las personas migrantes en retorno a través de distintos
servicios, con la finalidad de hacer este proceso no solo un buen retorno sino, ademas, coadyuvar en el bienestar tanto de
migrantes como de sus familias, esto implementado a través del Instituto Poblano de Asistencia al Migrante.

Uno de los principales elementos de migracion es mejorar las condiciones econémicas, sin embrago, derivado de distintos
procesos socioecondmicos internacionales, las personas migrantes han optado por retornar a su lugar de origen. Por ello
el Instituto Poblano de Asistencial al migrante, ha implementado programas para cumplir sus objetivos dentro de los
cuales se encuentran el Programa Migrante Emprende, en donde se busca beneficiar de forma economica a las y los
migrantes en retorno con a finalidad de fomentar el autoempleo mediante actividades productivas, el establecimiento de
micro y pequefias empresas en el Estado de Puebla.
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CONSIDERANDO

Que, la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, garantiza los Derechos Humanos; y la Declaracion
Universal de Derechos Humanos, en su articulo 23, punto 1 establece que toda persona tiene derecho al trabajo, a la libre
eleccion de su trabajo, a condiciones equitativas y satisfactorias de trabajo y a la proteccion contra el desempleo; y en este
contexto el Instituto tiene implementado un programa para apoyar a las y los migrantes poblanos que retornan a sus
municipios de origen en el Estado de Puebla, otorgandoles un beneficio econémico en proyectos de emprendimiento
productivo con la finalidad de fomentar su autoempleo.

Que, con fecha trece de diciembre del afio dos mil diecisiete, mediante Decreto del Congreso del Estado, se reformé el
similar de fecha nueve de marzo de dos mil once, que cred la Coordinacion Estatal de Asuntos Internacionales y de Apoyo
a Migrantes Poblanos, como un Organismo Piblico Descentralizado con personalidad juridica y patrimonio propios,
autonomia tecnica y de gestion; cambiando su denominacion a Instituto Poblano de Asistencia al Migrante.

Que, esta entidad de la administracion plblica estatal tiene por objeto apoyar la proteccién de las y los ciudadanos
poblanos en el extranjero, y de sus familias en sus lugares de origen, a través de programas y acciones totalmente
gratuitos para apoyar a la comunidad migrante.

Que, para el cumplimiento del objeto del Instituto, una de sus funciones es la de organizar programas y proyectos
productivos encaminados a atender eficazmente el fendmeno de la migracion de pobladores del estado y el desarrollo de
programas para el autoempleo.

Que, en este contexto, con fundamento en lo establecido en los articuios 14, fracciones VIl y XXI del Decreto de Creacion
del Instituto Poblano de Asistencia al Migrante; y 1, 5, 7, 9, fracciones I, XX y XXV y 11, fracciones | y V del Reglamento
Interior del Instituto Poblano de Asistencia al Migrante, se someten a la aprobacion de la Junta Directiva del Instituto
Poblano de Asistencia al Migrante, los siguientes:

LINEAMIENTOS PARA LA OPERACION DEL PROGRAMA MIGRANTE EMPRENDE

CAPITULO|
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERO.- El objeto del programa consiste en apoyar a las personas migrantes que tienen como maximo cuatro afios de
haber retornado a su municipio de origen o a algtn otro municipio en el Estado de Puebla, a través del otorgamiento de un
apoyo economico y el acompafiamiento necesario a través del cuales permita invertir en proyectos de emprendimiento
productivo y/o de prestacion de servicios.

SEGUNDO.- Para los efectos de los presentes lineamientos se entendera por:

l. Apoyo: Al beneficio econdmico otorgado mediante cheque bancario nominativo a las y los migrantes poblanos
retornados a sus municipios de origen en el Estado de Puebla, para la ejecucion de proyectos productivos
realizados con base en cursos complementarios gratuitos de capacitacion y de certificacion de competencias para
el autoempleo y el emprendimiento, otorgados a través del Instituto Poblano de Asistencia al Migrante. Este Apoyo
puede otorgarse en tres modalidades:

Apoyos individuales de $20,000.00 (veinte mil pesos, cero centavos, Moneda Nacional);
Apoyos grupales de $25,000.00 (veinticinco mil pesos, cero centavos, Moneda Nacional) por persona; y
Apoyos de seguimiento de $20,000.00 (veinte mil pesos, cero centavos, Moneda Nacional)
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Instituto: Al Instituto Poblano de Asistencia al Migrante.

Persona Beneficiaria: A las y los migrantes poblanos retornados a sus municipios de origen o a algin otro
municipio en el Estado de Puebla que desean auto emplearse mediante la realizacion de un proyecto productivo.

Programa: Al Programa Migrante Emprende.

Solicitante: A las y los migrantes poblanos retornados a sus municipios de origen en el Estado de Puebla que piden
aplicar al Programa para la realizacién de un proyecto productivo.

Unidad de Gestion: A la Unidad de Gestion para el Desarrollo integral del Migrante Poblano del Instituto Poblano de
Asistencia al Migrante.

CAPITULO Il
PROYECTOS

TERCERO.- Las acciones de emprendimiento que sean apoyadas con cargo a los recursos del Programa que ejerce el
Instituto, deberan desarrollar las capacidades técnicas y productivas para el bienestar y desarrollo de las familias de las y
los migrantes poblanos retornados, y reactivar la economia del estado.

Los tipos de proyectos a apoyar podran incluir los rubros siguientes:

a)

b)

d)

De servicios: Todo aquel proyecto que implique un trabajo manual o bien que utilice una herramienta o maquinaria,
en los que se pueden utilizar materiales 0 no y que no transforme insumos basicos en un producto terminado,
pudiendo ser:

Estética, auto lavado, albafileria, cibercafé, carpinteria, heladeria, lavanderia, estudio fotografico, cerrajeria, taller
mecéanico, imprenta, herreria, serigrafia, renta de mobiliario, plomeria, transporte pUblico, jardineria y similares.

De venta de productos en general: Todo aquel proyecto que implique la comercializacién de productos licitos y
terminados, o bien que cuente con los permisos de las autoridades municipales, estatales y federales que
correspondan, pudiendo ser:

Tienda de abarrotes, carniceria, materias primas, alimento para ganado, forraje, calzado, electrodomésticos,
artesanias, cobertores, herramientas y equipos, materiales para la construccion, equipo de computo, regalos,
fertilizantes, electrodomésticos, electronicos, ropa, joyeria y papeleria.

De transformacion: Todo aquel proyecto que implique un trabajo manual o bien que utilice una herramienta o
magquinaria, en los que se transforme materiales basicos en un producto licito y terminado, o bien que cuente con los
permisos de las autoridades municipales, estatales y federales que correspondan, pudiendo ser.

Tortilleria, heladeria, molino de maiz y especies, peleteria, panaderia, maquiladora, elaboracién de productos de
limpieza, purificadora de agua y productos fermentados.

De establecimientos de venta de alimentos procesados: Todo aquel proyecto que implique un trabajo manual o
bien que utilice una herramienta o maquinaria, en los que se transforme materiales basicos en alimentos terminados
y que se comercialicen al plblico en general, pudiendo ser:

Cocina economica, taqueria, cafeteria, pizzeria, hamburgueseria, neveria, carritos de comida répida, y comida para
llevar.
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e) De proyectos agropecuarios: Todo aquel proyecto que se considere dentro de las actividades econdmicas
primarias, como lo son la agricultura, ganaderia, pesca, entre ofras, cuyo producto se comercialice al mayoreo o
menudeo pudiendo ser: :

Acuaponia, hortalizas, apicultura, crfa y engorda de ganado bovino, porcino, caprino, vacuno y avicola, siembra y
riego de semillas.

Lo anterior se menciona de forma enunciativa, mas no limitativa y las y los aspirantes a beneficiarios podran solicitar
Apoyo para otras actividades de autoempleo, diferentes a las enlistadas anteriormente, en atencion a las necesidades o
caracteristicas propias de su region.

Las y los aspirantes a beneficiarios podran presentar proyectos conjuntos integrados por no menos de cinco y hasta siete
integrantes, para lo cual, la Unidad de Gestion analizara la propuesta y en caso de resultar que la propuesta se trata de un
proyecto procedente y cuenta con un perfil adecuado de emprendedurismo y ademas acredita las capacitaciones y/o
certificacion de competencias previas, se podra otorgar un Apoyo grupal de hasta $25,000.00 (veinticinco mil pesos, cero
centavos, Moneda Nacional) por persona, debiendo los integrantes designar un representante ante el Instituto para
efectos de recepcion del beneficio econdmico dnico y responder del cumplimiento de los presentes lineamientos. Cabe
sefialar que Unicamente se otorgara el Apoyo grupal a las personas que acrediten ser migrantes poblanos en retorno
mediante las condiciones establecidas en el lineamiento QUINTO, fraccién |, letra d del Programa.

CAPITULO Il
CRITERIOS Y PROCEDIMIENTOS DE SELECCION PARA APLICAR AL PROGRAMA

"CUARTO.- Para lograr los objetivos del Programa, los apoyos seran otorgados en las oficinas centrales del Instituto, sito
en el Centro Integral de Servicios y Atencion Ciudadana (CIS), edificio Ejecutivo piso 2 del Boulevard Atlixcayotl nimero
1101 en la colonia Reserva Territorial Atlixcayotl de la Ciudad de Puebla, Puebla.

QUINTO.- ELEGIBILIDAD
l. Criterios de elegibilidad;
a.  Sedara prioridad a mujeres migrantes o adultos mayores (tener sesenta afios cumplidos 0 mas)
b. Lasy los solicitantes deben ser personas originarias del Estado de Puebla y acreditar su calidad de persona
migrante retornada.
c. Lasy los solicitantes deben acreditar su calidad de migrante retornada con un méximo de cuatro afios
anteriores a |a fecha de presentacion de la solicitud de Apoyo.
d. Se priorizara la eleccion de proyectos colectivos que se encuentren sustentados en curos previos de
capacitacion para el emprendedurismo y/o certificacion de competencias, debidamente acreditados.
e.  Se tomara en cuenta el grado de pobreza, rezago social y vulnerabilidad de cada Solicitante; asi como la
region del Estado de Puebla de donde provenga la o el Solicitante.

Il. Requisitos de elegibilidad.

Las y los solicitantes deberan presentar;

a.  Copia simple del documento que compruebe su repatriacion o algin documento que compruebe su retorno
del extranjero, pudiendo ser:
Hoja de deportacion;
Boletos de avidn;
Matricula consular;
Pasaporte; 0
Alglin otro que a juicio de la Unidad de Gestion pruebe su estancia en el extranjero.
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Restricciones de elegibilidad.
Las y los solicitantes que se encuentren en 10s siguientes casos, no seran sujetos de los Apoyos del Programa:

a.

b.

Haber recibido Apoyo del Instituto en afios anteriores y no haber comprobado con evidencias a juicio de la
Unidad de Gestion, el uso del Apoyo oforgado y de acuerdo con el objeto del Programa.
Proporcionar al Instituto documentacion e informacion falsa.

CAPITULO IV
OPERATIVIDAD DEL PROGRAMA

SEXTO.- El Programa opera de la siguiente forma:

El Instituto, a través de la Unidad de Gestion, realizara la convocatoria del Programa en su pagina oficial de internet
(ipam.puebla.gob.mx) sefalando los requisitos, condiciones y caracteristicas del Programa, asi como las fechas de
recepcion de solicitudes y documentacion que se debera acompafar. El Instituto realizara la promocion del
Programa, previa disponibilidad presupuestal en diferentes medios masivos de comunicacion y digitales; y en los
municipios del Estado de Puebla, donde se brindaré informacion de manera presencial.

Los documentos solicitados a las y los solicitantes para ser Persona Beneficiaria del Programa, son los siguientes:

a.

Solicitud de Apoyo dirigida al Instituto de acuerdo al formato anexo a estos lineamientos. Anexo A del
Programa.

Identificacion oficial de la persona migrante poblana retornada, preferentemente expedida por el Instituto
Nacional Electoral.

Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP)

Constancia de recepcion de persona mexicana repatriada, expedida por el Instituto Nacional de Migracion; o
documento que acredite la calidad de persona migrante poblana en retorno a juicio de la Unidad de Gestion,
con un maximo de cuatro afios anteriores a la fecha de presentacién de la solicitud de Apoyo; pudiendo ser:

e  Carta membretada y firmada por ex - empleador en el exiranjero;

e  Constancia de servicios médicos recibidos en el extranjero;

e  Contrato de arrendamiento en el extranjero:

e  Comprobante de pago de impuestos del extranjero;

s  Constancia de transferencia de dinero (remesa) del extranjero a México;

¢  Matricula consular;

o Licencia de conducir expedida en el extranjero; y/o

o  Pasaporte expedido en el extranjero

Comprobante de domicilio (vigente de no mas de tres meses anteriores a la solicitud de Apoyo), donde conste
que la persona migrante poblana en retorno vive en alguno de los municipios del Estado de Puebla.

Carta de aceptacion y compromiso firmada por la persona migrante poblana retornada, para recibir el curso de
capacitacion para la elaboracion de planes de negocios de acuerdo al Anexo B del Programa, el cual, para su
llenado la Unidad de Gestion podra brindar apoyo a cada persena interesada.

Cotizacion de los bienes o servicios necesarios a adquirir de acuerdo a cada plan de negocios, la cual debera
contar con datos fiscales, a nombre y con del domicilio de cada Solicitante.

Carta compromiso firmada por la persona migrante poblana retornada, para recibir el Apoyo solicitado, de
acuerdo al Anexo B del Programa, el cual, para su lienado la Unidad de Gestion podra brindar apoyo a cada
persona interesada.

Entrevista presencial, via telefonica o en formato digital a través del Anexo C del Programa.
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. Queda a cargo de la Unidad de Gestion la recepcion y revision previa de los documentos requeridos, para su
integracion en un expediente, asignandole un nimero consecutivo de folio para su control.

IV.  El Programa esta disefiado con perspectiva de género, por lo que su operacién considera criterios que contribuyen
a salvaguardar la igualdad y la equidad entre los géneros.

CAPITULOV
PROCEDIMIENTO DE SELECCION PARA APLICAR AL PROGRAMA

__SEET_I_F;IO.- Para la evaluacién de los proyectos con base en cada expediente foliado, la Unidad de Gestion utilizara el
“Anexo D/del Programa, donde la Unidad de Gestién utilizara criterios por puntaje de acuerdo con los siguientes preceptos:
Proyectos que promuevan la equidad de género.

Proyectos que propongan la solucion de alguna problematica socioecondmica local.

Proyectos que promuevan el empleo justo.

Proyectos que estén conformados en grupos de personas.

Impactos positivos planteados de tipo social, econdmico y ambiental.

Tipo de actividad econémica y su relevancia en el contexto del proyecto.

Region dentro del territorio poblano, considerando sus indices e indicadores socioecondmicos segun la clasificacion
del Plan Estatal de Desarrollo vigente; y el Programa Institucional del Instituto Poblano de Asistencia al Migrante
vigente.

Grado de experiencia de las y los solicitantes en emprendimiento empresarial y/o en actividades empresariales.

. Si la o el Solicitante cuenta con familiares de primer grado en el extranjero.

ji Sila o el Solicitante cuenta con familiares con experiencia empresarial en el extranjero.

@ ~e oo o

Al final de cada procedimiento, se generara una relacion del estado de cada solicitud, sefialando las solicitudes aceptadas
mediante acta circunstanciada a cargo de la Unidad de Gestion. Debiéndose publicar los resultados en la pagina oficial de
internet del Instituto (ipam.puebla.gob.mx)

OCTAVO.- Una vez publicados los resultados, cada Persona Beneficiara podra ser notificada formaimente de parte del
Instituto, via telefonica o por correo electranico, programando e informandoles de las fechas y condiciones de cada curso
de capacitacion para |a elaboracion de planes de negocios, los cuales podrén ser presenciales o en linea, seglin cada caso
en particular previamente valorado por la Unidad de Gestion.

CAPITULO VI
EJECUCION DEL PROGRAMA

NOVENO.- El Contenido de cada curso de capacitacion en elaboracion de plan de negocio se presenta én el Anexo E del
programa. Dicho curso seran impartidos a través de una institucion especializada en certificacion y evaluacion de
competencias laborales, ya sea en diferentes sedes al interior del Estado de Puebla de manera presencial o via remota a
través de videoconferencia.

DECIMO.- El Instituto por conducto de la Unidad de Gestion contactara a las y los solicitantes seleccionados, indicando
fecha, hora y lugar para la entrega de apoyos que se hara-de manera personal y presencial, en dénde se hara entrega de
cada cheque Unica y exclusivamente a cada Persona Beneficiaria previamente registrada en el padron de beneficiarios del
Programa; debiendo recabar de las mismas de pufio y letra el nombre de la persona que recibe el Apoyo, su firma y huella
digital en cada uno de los siguientes documentos:

a. Recibo de Apoyo.
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Pdliza de cheque con la leyenda “Recibi cheque”.

Cotizacion de los bienes o servicios necesarios a adquirir de acuerdo a su plan de negocios.

Autorizacion para el uso y proteccion de datos personales en posesion de sujetos obligados, de conformidad con el
Anexo B del Programa, el cual, para su llenado la Unidad de Gestion podréa brindar apoyo a cada persona
interesada.

Carta compromiso firmada por la Persona Beneficiaria, de acuerdo al Anexo B del Programa, comprometiéndose a
destinar el Apoyo otorgado Unica y exclusivamente para su inversion en el proyecto aprobado, y en caso de que
derivado del monitoreo periodico a cargo de la Unidad de Gestion para comprobar el avance del proyecto, se

determine que el Apoyo no fue destinado para dichos fines, la Persona Beneficiaria debera reintegrar el recurso al
Instituto.

Constancia y/o certificacion de capacitacion en elaboracién de planes de negocios.

CAPITULO VII
ALCANCE DEL PROGRAMA

DECIMO PRIMERO.- Se dara prioridad a migrantes retornados que se encuentran en localidades ubicadas en las regiones
con mayor vulnerabilidad, esto es, con bajo indice de ingresos, bajo indice de salud y bajo indice de desarrolio humano y
con altos grados de intensidad migratoria; lo anterior con base en la normatividad y diagnéstico vigente para cada periodo
de ejecucion, alineando su interpretacion con instrumentos programaticos vigentes.

DECIMO SEGUNDO.- Criterios del alcance:

Cobertura territorial.- Dirigido a personas migrantes poblanas en retorno, repatriadas y repatriados originarios de
alguno de los doscientos diecisiete municipios del Estado de Puebla.

Poblacion potencial.- Personas migrantes poblanas en retorno.

Poblacion objetivo.- Personas migrantes poblanas que han retomado a alguno de los doscientos diecisiete
municipios del Estado de Puebla, en un periodo no mayor a cuatro afios antes de presentar su solicitud de Apoyo.

CAPITULO ViIl
MONTO DEL APOYO

DECIMO TERCERO.- El Instituto otorgara el Apoyo a cada Persona Beneficiaria del Programa que cumpla con los
requisitos establecidos en los presentes lineamientos, bajo las siguientes modalidades:

Apoyos individuales.
Estos apoyos se otorgaran a personas que de manera individual presentan un proyecto para ser beneficiarias con un
Apoyo de hasta $20,000.00 (veinte mil pesos, cero centavos, Moneda Nacional)

Apoyos grupales.

Estos apoyos se otorgaran a grupos de personas integrados por no menos de cinco y hasta siete integrantes que
presentan un proyecto conjunto para ser beneficiarias con un Apoyo de hasta $25,000.00 (veinticinco mil pesos, cero
centavos, Moneda Nacional) por persona.
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Apoyos de seguimiento.

Estos apoyos se otorgaran a Personas Beneficiarias que lo soliciten, para que por segunda y (ltima ocasion se le

apoye hasta con $20,000.00 (veinte mil pesos, cero centavos, Moneda Nacional), dependiendo del avance

demostrado en su proyecto de emprendimiento y con base en los siguientes criterios e indicadores:

a. Que la o el solicitantes haya sido Persona Beneficiaria del Programa y haya cumplido con todos los requisitos
normativos de su proyecto de emprendimiento.

b. Que el desarrollo de su proyecto de emprendimiento haya generado al menos dos empleos fijos y que se
hayan mantenido durante el tiempo hasta que se esté tramitando la solicitud de Apoyo de seguimiento ante el
Instituto.

C. Que el desarrollo de su proyecto de emprendimiento muestre evidencias de un impacto positivo en la

localidad def Estado de Puebla en donde se haya implementado, considerando impactos sociales,
economicos y ambientales.

d. Que parte del Apoyo de seguimiento otorgado sirva para formalizar empresarialmente al proyecto de
emprendimiento, esto es, protocolizacion de escritura notarial y alta en el Sistema de Administracion Tributaria
(SAT), entre otros.

e Recibir al menos dos capacitaciones en formacién de empresas colectivas y/o de comercializacion de
servicios o productos, de acuerdo a cada tipo de proyecto originalmente aprobado por el Instituto en terminos
de los presentes lineamientos.

CAPITULO IX
DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LAS PERSONAS BENEFICIARIAS

DECIMO CUARTO.- Todas las personas solicitantes al Programa tienen derecho a:

a.
b.

Recibir de las y los servidores plblicos encargados de la gjecucion del Programa, informacion oportuna y vigente.
Recibir de las y los servidores pUblicos encargados de la ejecucidon del Programa, un trato digno, respetuoso,
equitativo e incluyente, sin distincidn de grupo étnico, filiacion politica o ideolégica o religiosa.

Manejo garantizado de la debida privacidad y reserva de su informacién confidencial, con base en lo dispuesto en
la Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados; y la Ley de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Puebla.

Participar, gratuitamente en el proceso de incorporacion al Programa; sin intermediarios ni terceras personas
ajenas a las y los solicitantes y/o al instituto.

DECIMO QUINTO.- Todas las personas solicitantes al Programa tienen las siguientes obligaciones:

a.

Acudir personalmente al lugar, en fecha y hora establecidos por el Instituto, para realizar los tramites
correspondientes para participar en el Programa.

Proporcionar bajo protesta de decir verdad, la informacion personal necesaria para la incorporacion de cada
expediente, asi como la documentacion que lo avale.

Acreditar los cursos de capacitacion para la elaboracion de planes de negocios que brinda el Instituto, previamente
a la recepcion de cada Apoyo.

Utilizar los apoyos Unica y exclusivamente para el desarrollo de cada proyecto aprobado.

Presentar en el momento que el Instituto, a través de la Unidad de Gestion le requiera las facturas que comprueben
los bienes o servicios adquiridos para la ejecucion y dentro de los términos del cada proyecto aprobado.

Presentar ante la Unidad de Gestion, en un término no mayor a quince dias habiles, después de
recibido el Apoyo, la comprobacion de la inversion realizada, a través de una memoria fotografica.
Permitir las visitas domiciliarias para monitoreo periddico a cargo de la Unidad de Gestion con el objeto de
comprobar el avance de cada proyecto.
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h. Informar oportunamente al personal del Instituto, cualquier modificacion a los proyectos aprobados o cualquier
cambio de circunstancias por los que no desarrollaria su proyecto.

DECIMO SEXTO.- Para los casos de incumplimientos de parte de las personas beneficiarias sera aplicable lo siguiente:
I. Criterios que aplicara la Unidad de Gestion para calificar incumplimientos y proceder a la suspension de apoyos:

a. Cuando la Persona Beneficiaria no se presente a recibir el curso de capacitacion en elaboracion de plan de
negocio impartidos a través de una institucion especializada en certificacion y evaluacion de competencias
laborales.

Cuando se destine el Apoyo otorgado en otros fines que no sea para su inversion en el proyecto aprobado.
Cuando no se entreguen evidencias a juicio de la Unidad de Gestion, sobre el uso del Apoyo otorgado de
acuerdo con el objeto del Programa.

d. Cuando la o el Solicitante proporcione informacion personal o documentacion falsa.

Il. Criterios que aplicara la Unidad de Gestion para la reasignacion de apoyos:

a. Cuando la 0 el Solicitante no se presente a recibir el Apoyo otorgado en un periodo maximo de diez dias
habiles contados a partir del dia siguiente en que se le haya notificado formalmente que sus solicitud ha sido
aceptada, perdera el derecho al Apoyo; y en tal caso la Unidad de Gestion, podra reasignar nuevamente €l
Apoyo a otra persona Solicitante en orden de prelacién y de conformidad con la suficiencia presupuestal
disponible en el Instituto, siempre y cuando se cumpla con lo establecido en los presente lineamientos.

CAPITULO X
";l TEMPORALIDAD DEL PROGRAMA

DECIMO SEPTIMO.- El Programa tendra dos convocatorias anuales definidas y publicada por el Instituto, a traves de la
Unidad de Gestion, previa disponibilidad presupuestal y acuerdo con la Direccién General del Instituto.

DECIMO OCTAVO.- Las solicitudes se recibiran dentro del periodo de treinta dias habiles a partir del dia habil siguiente
aquel en que se haya publicado cada convocatoria.

DECIMO NOVENO.- Una vez recibidas las solicitudes la Unidad de Gestion, notificara a cada Solicitante sobre el
cumplimiento de los requisitos para ser Persona Beneficiaria del Programa; y en caso de no cumplir con todos y cada uno
de los mismos, la Unidad de Gestion lo hara del formal conocimiento de cada Solicitante, para que dentro del periodo de
diez dias habiles a partir del dia habil siguiente aquel en que se haya notificado, cada persona subsane las omisiones que
se le hayan observado.

VIGESIMO.- Una vez recibidas las solicitudes la Unidad de Gestion, debera resolver sobre cada una dentro del plazo de
treinta dias hébiles a partir del dia habil siguiente aquel en que se haya recibido cada solicitud completa y debidamente
integrada en términos de los presentes lineamientos.

Los plazos aqui sefialados, pueden variar por motivos de fuerza mayor o casos fortuitos; en cuyos casos fa Unidad de
Gestion reprogramara el computo de los dias, informando oportunamente a cada Solicitante.

CAPITULO XI
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

VIGESIMO PRIMERO.- Los apoyos previstos en los términos del Programa seran otorgados siempre y cuando, €l monto
global de estos no rebase la capacidad presupuestaria asignada para el ejercicio fiscal vigente al momento de cada
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solicitud de Apoyo.

VIGESIMO SEGUNDO. La Unidad de Gestion sera la instancia ejecutora del Programa y se encargara de concentrar la

documentacion probatoria del mismo para cualquier solicitud de autoridad fiscalizadora de conformidad con las

disposiciones aplicables; debiendo: .

l. Acordar con la Direccion Técnica y Administrativa del Instituto el tramite de expedicion de cada cheque para el
otorgamiento de cada Apoyo.

Il. Llevar el control del padron de las y los beneficiarios, correspondiente al Programa.

VIGESIMO TERCERO.- El Programa opera, previa disponibilidad presupuestal para cada ejercicio fiscal a nivel estatal en
los doscientos diecisiete municipios, en donde la poblacion objetivo son aquellas personas connacionales poblanos que
hayan cumplido con los requisitos de elegibilidad de los presentes fineamientos.

VIGESIMO CUARTO.- La aplicacion al Programa, no impide ni limita la participacion de la Persona Beneficiaria, a otros
programas del Instituto; correspondiendo a la Direccién General del Instituto la interpretacion de estos lineamientos, asi
como resolver los casos no previstos en los mismos.

VIGESIMO QUINTO.- La simple presentacion de la solicitud para el otorgamiento de apoyos, no generara derechos para
la 0 el Solicitante, ni obligaciones por parte del Instituto; asimismo, los documentos solicitados en original, seran devueltos
ala o el Solicitante previo cotejo.

VIGESIMO SEXTO.- El Instituto hara del conocimiento de la poblacion los presentes lineamientos para la operacion del
Programa a través de los medios de difusion oficiales disponibles, en su pagina oficial de internet (ipam.puebla.gob.mx) y
en las plataformas de transparencia una vez aprobados por su Junta Directiva.

VIGESIMO SEPTIMO.- Los casos no previstos en los presentes lineamientos, seran resueltos por la Direccion General del
Instituto.

DADO EN LA CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA, A LOS DIAS DEL MES DE MAYO DE
DOS ML VEINTIDOS

MARTHA GUADALUPE LARIS PATINO
DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO POBLANO DE ASISTENCIA AL MIGRANTE

EL PROGRAMA ES DE CARACTER PUBLICO, NO ES PATROCINADO NI PROMOVIDO POR PARTIDO POLITICO ALGUNO Y SUS RECURSOS
PROVIENEN DE LOS IMPUESTOS QUE PAGAN LAS Y LOS CONTRIBUYENTES. ESTA PROHIBIDO EL USO DE ESTE PROGRAMA CON FINES
POLITICOS, ELECTORALES, DE LUCRO Y OTROS DISTINTOS A LOS ESTABLECIDOS. QUIEN HAGA USO INDEBIDO DE ESTE PROGRAMA DEBERA
SER DENUNCIADO Y SANCIONADO DE ACUERDO CON LA LEY APLICABLE Y ANTE EL ORGANO INTERNO DE CONTROL EN EL INSTITUTO
POBLANO DE ASISTENCIA AL MIGRANTE.

Pagina | 10



Secretaria
de Gobernacion

Gobierno de Pucbla

Programa **l]{llgr
no de A

Instituto Pob,

Estimado/a usuario/a, este formu
necesidades especificas de atencion’
forma més completa posib!e.__

Instituto Poblano de
Asistencia al Migrante

Anexo :
&te Emp nde”
tencia al Migrante

tifm\é-_o de soliquud

EjOI‘ ‘orientacion posible. Le agra.deceremn'

Fecha de solicitud:

Folio:

Tipo de atencion

Correo ] Presencial O Tel O

Convocatoria:

informacién general sobre usteg

o
17 :
T :yi
-
-

Fecha de convocatorla

su familia para identificar sus
enar este cuestionario de la

/Caso; y con base en
ey de Proteccion de

do ﬁéterno Id IPAM J'
Jénerg CURP: '
AVIL: . Religion: f 3?,_.’. o Orlge étnico: RFC:
Casadafu L O Concublnato O [Cs ) B\\
Divorciadal@h[] Soltera/o O " \ R 9
Viuda/o O .
Lugar de Nacimiento Domicilio actual
Municipio: Localidad: Calle: 1 Némero Numero Codigo postal:
exterior: interior: i
Colonia; Municipio: Localidad: |
Comunidad de origen | - _ _|

(En caso de pertenecer a
alguna comunidad indigena):

Especifique a quién pertenece la propiedad en donde vive actuaimente:
Propia O Familiares O Amigos [1 Otro [ Especifique:

. DATOS DE CONTACTO

Teléfono de contacto (celular):

Teléfono de recados:

Cuenta con WhatsApp: SILJ  NO O

Cuenta con WhatsApp: S| L NO O

Teléfono de contacto (casa):

Correo electronico:

lll. DATOS ESTADISTICOS

Nivel de escolaridad maxima realizada en México:
Especifique:

¢ Cuenta con la documentacion que comprueben
estos estudios? Si [J No OJ

Nivel de escolaridad maxima realizada en EUA:
Especifique:

¢ Cuenta con la documentacién que comprueben estos
estudios? Si 0 No [J

Ocupacioén én México antes de salir a EUA: '

Ocﬁ_ﬁé&;’)n en EUA:

__dét]-;;écién actual: Registrado en Hacienda: SIT0  NO [ i

~ Idiomas q que ‘habla: o g,_Hdabla alguna lengua in_di-gena? Si O ¢ Cual? ] No O
Espafiol: Sid No [J Nivel: |
Inglés: Sid No O Nivel; '
Otro: Sild ¢Cual? No O ¢ Posee usted alguna discapacidad? Si ¢ Cual? No [

Idioma en el que prefiere comunicarse:

¢ Usted tiene Hijos? Si I No O ¢ Cuantos hijos tiene?

Nac-i;ios en: México: 0O EUA [ Otra O
Escolaridad maxima de hija/o (s):
Lugar de residencia: México: [ EUA O Otra
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Folio Beneficiario: Fecha
| lii.LA, DATOS ESTADISTICOS SOBRE MIGRACION
| Numero de veces que ha migrado AnRo en el que emigré a EUA por ultima vez: Afos en EUA:

a los Estados Unidos de América:

Fecha de retorno de EUA:

Motivo de migracion:

Lugar residencia en EUA:
Ciudad:

Estado: CP:

Cuenta con comprobante: SI [0 NO [J

Tiempo de Regreso de EUA: Menor a 4 afios L1 Mayor a 4 afios [

IV, INFORMACION DEL PROYECTO

'__

| Municipio:
|/ Giro Principal del Negocio:

l.ocalidad:

" Finalidad del Proyecto:

Ingresos-anuales esperados mediante la operacion del proyecto:

V. CONCEPTOS DE APOYO

Principales Conceptos de apoyo

Seleccione con una “X”
el concepto de apoyo

Tipo de apoyo

Seleccione conuna "X"
el tipo de apoyo

De servicios

= Apoyo individual O
De venta de productos en general [
) | De venta de producto ——————— Apoyo grupal O
De transformacién e d & o
De establecimientos de venta de alimentos procesados 0O o
T - — Apoyo de seguimiento O
De proyectos agropecuarios 0

Acta §e nacimiento Si O No O
_ CURP Si LI No IJ
| INE Si O No O

VI. Documentos de identidad con los que cuenta y procesos que ha iniciado;

Matricula consular Si 0 No [J

Recibo envio de dinero Si &0 No O

Comprobante de domicilio en EUA Si L] No [

| Pasaporte Si O No [

| Carta del empleador en EUA Si O No [J

Constancia de Repatriacion Si [5 No OJ

Comprobante de estudios en EUA Si [J No [J

Licencia de conducir Si [0 No O

Otro: Especifique:

| VIl DECLARACIONES

"Declaro BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, ser
migrante en retorno y ser oriundo del Estado de Puebla, que

P

es mi voluntad el participar para contar con el apoyo y
aplicar los recursos para los bienes autorizados, asi como a
roporcionar, cuando asi se requiera, la informacién para la

L

evaluacion y auditoria de los apoyos otorgados”

"Declaro BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que
los datos aqui manifestados son veridicos, y que me
comprometo a cumplir con los ordenamientos
establecidos en esta convocatoria, las que publique el
Instituto Poblano de Asistencia al Migrante para acceder
a estos apoyos; de acuerdo con los lineamientos del

Nombre y firma de la persona servidora Publica que requisito el formato

Programa Migrante Emprende”

Nombre y Firma de la persona interesada

Titular de la Unidad de Gestién para el Desarrollo Integral del Migrante Poblano

El Instituto Poblano de Asistencia al Migrante, tratara los datos persenales recopilados en ef presente formato, conforme a los establecido en la Ley General de Proteccion de Datos
Personales en Posesién de Sujetos Obligados; Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesién de Sujetos Okligados del Estado de Puebla; y demas normatividad aplicable, con la
finalidad de proporcionar el apoyo necesario para la gestién, otorgamiento, inclusién o autorizacién en el programa o tramites sclicitados, asi como para fines estadisticos. Los datos
recabados solo podran ser transmitidos a las instituciones publicas que en aplicacion de sus atribuciones to requieran o bien por mandato de autoridad judicial. Para mayor informacion visitar
la pagina de internet http://resguardatos. puebla.gob.mx/

Este Programa es publico, ajenc a cualguier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en ef Programa.

“TODOS NUESTROS PROGRAMAS SON TOTALMENTE GRATUITOS. DENUNCIA EN CASO DE QUE ALGUIEN TE SOLICITE ALGO A CAMBIO DE OTORGAR EL APQYOQ”
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Anexo B
“Programa Migrante Emprende”
Instituto Poblano de Asistencia al Migrante
Carta de aceptacion y compromiso para recibir el curso de elaboracién de planes de negocios
" Fecha de solicitud: -
Folio: 1
Convocatoria: ;
Fecha de convocatoria: [

1. DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

| Nombre (s): ‘ Apeliido Paterno: [ Apellido Materno: ! id IPAM
! Fecha de nacimiento Edad: | Género: Femeninol I" CURP:
| (dd/mm/aaaa): Masculino O ‘
| Otro O |
I | Especifique: |
|__2.DOMICILIO
Calle: Numero exterior: | Namero interior: | Codigo postal: .
Colonia: Municipio: Localidad:
3. INFORMACION DEL PROYECTO
' Municipio: Localidad:
Giro del Negocio: Finalidad del Proyecto:

4, DECLARACIONES

"Declaro BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD:

Ser migrante y haber retronado en periodo no maximo a cuatro afios y ser oriundo del Estado de Puebla;

Que es mi voluntad el participar para recibir el apoyo relacionado con la capacitacion para la elaboracion de planes de negocio
impartida a través del Instituto Poblano de Asistencia al Migrante, y previamente a la recepcion del apoyo solicitado y como parte de los
requisitos para ser beneficiario del Programa Migrante Emprende”.

"Declaro BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD:

Que los datos aqui manifestados son veridicos, y que me comprometo a cumplir con los ordenamientos establecidos en esta
convocatoria; las que publique el Instituto poblano de Asistencia al Migrante, para acceder a los apoyos del Programa Migrante
Emprende, con base en los lineamientos de dicho programa”.

5. NOMBRE COMPLETO Y FIRMA DE LA PERSONA SOLICITANTE

NOMBRE COMPLETO FIRMA

6. NOMBRE DE LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA QUE RECIBE LA SOLICITUD

NOMBRE COMPLETO CARGO _ ) FIRMA

“TODOS NUESTROS PROGRAMAS SON TOTALMENTE GRATUITOS. DENUNCIA EN CASO DE QUE ALGUIEN TE SOLICITE ALGO A CAMBIO DE OTORGAR EL APCYO”
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Fecha de solicitud:

Folio:

Convocatoria:
Fecha de convocato

Nombre (s):

N

Informacién Personal
Estado Civil;

Calle:

Clave de la localidad:

Preguntas:

Nuim. | Concepto Respuesta
1 'Es Jéfé de familia A :
2 Ocupacién actual
3 Ingreso mensual
4 Numero de integrantes familia -
5 Dependientes economicos
6 Tipo de vivienda
7 Numero de habitantes en la vivienda
8 La vivienda cuenta con electricidad

9 La vivienda cuenta con agua potable

10 | La vivienda cuenta con drenaje
11 | Laviviendacuentacongas
12 La vivienda cuenta con teléfono
13 La vivienda cuenta con internet
14 Qué nivel de estudios tiene la persona solicitante
15 Tipo de seguridad social
16 Tiene alguna discapacidad
17 De que tipo de apoyo se trata (individual, colectivo, o de seguimiento)
18 Cuenta con teléfono (Si cuenta con él poner el nimero)
19 Cuenta con dispositivos méviles de comunicacion (poner cual)
20 Tiene canocimientos para el manejo de equipo de computo B
21 Lugar de procedencia de los Estados Unidos de América
22 . Tiempo de estancia en los Estados Unidos de América |
23 Tlempo de retorno de los Estados Unidos de Ameérica al Estado de Puebla |
24 Ocupacion en los Estados Unidos de América )
25 Tiene familiares en los Estados Unidos de América (poner el parentesco)
26 Si tiene familiares en Estados Unidos de América. ;A qué se dedican?
27 Si tiene famiiares en Estados Unidos de América. ; En qué estado se ubican?

(Ciudad, Estado, Cédigo Postal)
28 Si tiene familiares en Estados Unidos de América. ; Qué situacion legal tienen?
Nombre y firma de la persona servidora Publica que requisito el formato Nombre y Firma de la persona interesada
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Mumcnplo

Giro Principal del

Valor minimo
2.5

ProyeCMOvidos por mujeres Proyectos prome

a. Proyectos que promuevan la equidad de ?énero.

| hombres

Proyectos promovidos por solo

R
b. Proyectos que propongan la solucién de alguna problemética socioeconémica local.

El proyecto identifica una problematica El proyecto menciona una serie de El proyecto no identifica problemaética

local claramente

problematicas locales alguna

c. Proyectos que promuevan el empleo justo.

En ef proyecto se plantea la En el proyecto se plantea el pago de
o e : i’ En el proyecto se plantea el uso de
remuneracion justa a posibles sueldos en el proceso de produccion 0 mano de obra infanti
empleados de prestacion de servicios |

E

El proyecto esta presentado por un
grupo de no menos de 5 personas
dentro de las cuales hay mujeres

d. Proyectos que estén conformados por grupos de personas.
|

grupo de personas individual

El proyecto esté presentado por un | En proyecto esté presentado de forma

€.

Impactos positivos planteados de tipo social, econémico y ambiental,

En el proyecto se plantea el beneficio
social en la localidad, el beneficio
econdmico expresado en empleos y el

En el proyecto se plantean beneficios
sociales y econdomicos

En el proyecto se no plantean
beneficios sociales, econdémicos o

beneficio ambiental al realizar el ambientales |
proyecto : |
f  Tipo de actividad econémica y su relevancia en el contexto del proyecto.
El proyecto plantea la mejora en El proyecto plantea actividades [ El Proyecto plantea actividades

actividades economicas primarias en un econodmicas secundarias ‘ econdmicas terciarias

contexto desfavorable
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P \

N

informacion oficial vigente,

g. Regidn dentro del territorio poblano, considerando sus indices e indicadores socioeconémicos segin Ia

El proyecto se ubica en las Regiones: ‘
Chignahuapan; y
Zacapoaxtia l
D

El proyept6 sebica en 1as Regiones: |
\catlan; AtlixcoCladad Serdan; Iz(icar i

(%Bi tamoros; Libres; San Andrés
C %ﬁa;-. ecamachalea)Tehuacan;

El proyecto se ubica en las Regiones:
El resto de las Regiones

o

N

5, Tepedeay Xicotepec
W £ TN

h. Grado de experiencia del candidato, cand

en actividades empresariales.

idata o candidatos o candidatas en emprendimiento empresarial y/o

BN | - . - W
La o las personas candidatas ené“nm\: _\La ohs, pef‘sonas candidatas tienen |, Laolas
experiencia en emprendirgiento £ " experiencia en participar en actividades
alguna'empresa b empresariales b, Ve
L N 3 L = S

r
i.  Datos de familiares en el extranjero.

Lao l_af{;p'éfs onasen eﬂani%ars now |
_ tienet familiaré‘sgl 0s einel
S B

rect
extranjerroq\ N
T Y = |

B W Y
La o las personas bengficiariasitienen
algun familiar directd en €l extranjero -
2 .

La o |as pérZonas beneficiarias tienen
v sil familia en el extranjero

a - "y
j._ Datos de familiares empresariales.

|

A

La'alaspersonas beneficiarias tienen

Laolas pérgpnasﬁéﬂe,ficiarié/ tienen
algun familigr directo enel extrahjero

7 Lao las personas beneficiarias no
tienen su familia en el extranjero que

familiareSiirectos en el extranjero que
cuenta?'t;pon algun negocio.

que trabaja en algun figgocio de’

cuenten con algun negocio o trabajen
en algun negocio de migrantes

migrantes mexicanos. .
- | __mexicanos.

— -

| ' Total de puntuacion |
Promedio total

Nombre y firma de la persona servidora Publica que requisito el formato Nombre y Firma de la persona interesada

Titular de la Unidad de Gestion para el Desarrollo Integral del Migrante Poblano

El Instituto Pobiano de Asistencia al Migrante, tratara los datos personales recopitados en el presente formato, conforme a los establecido en la Ley General de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados; Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de| Estado de Puebla; y demas normatividad aplicable, con la
finalidad de proporcionar el apoyo necesario para la gestion, otorgamiento, inclusion o autorizacion en el programa o tramites solicitados, asi como para fines estadisticos. Los datos
recabados solo podran ser transmitidos a las instituciones publicas que en aplicacién de sus atribuciones lo requieran o bien por mandato de autoridad judicial. Para mayor informacién
visitar la pagina de internet hitp:/resguardatos.puebla.gob.mx/

Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el Programa,

“TODOS NUESTROS PROGRAMAS SON TOTALMENTE GRATUITOS, DENUNCIA EN CASO DE QUE ALGUIEN TE SOLICITE ALGO A CAMBIO DE OTORGAR EL APOYO”
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Anexo E
Programa “Migrante E
Instituto Poblano de Asis

5. acion de técnicas de muestreo.

1. Boceto de modelo de negocio.

2. Anticipacion de errores.

3. Gestiones preoperativas.
a. Gastos de constitucion.
b. Alta en el Sistema de Administracion Tributaria (SAT).

c. Derechos y tramites administrativos ante instancias estatales y municipales.
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MARTHA GUADALUPE LARIS PATINO, DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO POBLANO DE ASISTENCIA AL
MIGRANTE, con fundamento en los articulos 5, 51, 52, fraccion Il y 53, fraccion || de la Ley de Entidades Paraestales
del Estado de Puebla; 3, fraccion |, 4, fracciones IIl, VII'y XVII y 14, fraccion XXI del Decreto de Creacion del Instituto
Poblano de Asistencia al Migrante; y 9, fracciones 1, VI, VII, XVIII, XXV y XXVII del Reglamento Interior del Instituto
Poblano de Asistencia al Migrante y;

CONSIDERANDO

Que, Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, garantiza los Derechos Humanos; y la Declaracion
Universal de Derechos Humanos, en su articulo 6 establece que tedo ser humano tiene derecho, en todas partes, al
reconocimiento de su personalidad juridica; y en este contexto el Instituto realiza acciones de apoyo para las y los
migrantes poblanos para obtencién de copias certificadas de actas de nacimiento, matrimonio, defuncion, adopcion,
constancias de identidad, constancias de estudio, renovacion de licencias para conducir; recibiendo documentacion por
parte de las y los migrantes poblanos para apoyarlos con tramites expedidos por el Estado, asesorandolos para que
realicen los tramites necesarios para la obtencion de documentacion consular ante la Secretaria de Relaciones
Exteriores; y coadyuvando con las autoridades competentes, en la realizacion de los tramites para la obtencion de
documentos de identificacion oficial en favor de las y los migrantes poblanos.

Que, con fecha trece de diciembre del afio dos mil diecisiete, mediante Decreto del Congreso del Estado, se reformo el
similar de fecha nueve de marzo de dos mil once, que cred ta Coordinacion Estatal de Asuntos Internacionales y de
Apoyo a Migrantes Poblanos, como un Organismo Plblico Descentralizado con personalidad juridica y patrimonio
propios, autonomia técnica y de gestion; cambiando su denominacion a Instituto Poblano de Asistencia al Migrante.

Que, esta entidad de la administracion publica estatal tiene como una de sus funciones la de auxiliar a poblanos en el
extranjero y sus familias en la obtencion de documentos de identificacién y de constancia de estudios, de competencia
estatal.

Que, en este contexto, con fundamento en lo establecido en los articulos 3, fraccion | y 14, fracciones VIl 'y XX del
Decreto de Creacion del Instituto Poblano de Asistencia al Migrante; y 1, 5, 7, 9, fracciones |, XXI y XXV y 13, fracciones
X, X!V, XV y XVI del Reglamento Interior del Instituto Poblano de Asistencia al Migrante, se someten a la aprobacion de
la Junta Directiva del Instituto Poblano de Asistencia al Migrante, los siguientes:

LINEAMIENTOS PARA LA OPERACION DEL PROGRAMA DE OBTENCION DE DOCUMENTOS OFICIALES PARA
MIGRANTES POBLANOS

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERO.- El objeto del programa es brindar asesoria, tramite, gestion y entrega gratuita en el proceso de expedicién
ante la instancia o autoridad competente para la obtencion de algun documento oficial que requieran las y los migrantes
poblanos residentes en el extranjero.

SEGUNDO.- Para los efectos de los presentes lineamientos se entendera por:

. Apoyo: A la asesoria, tramite, gestion y entrega gratuita en el proceso de expedicion ante la instancia o autoridad
competente para la obtencion de algiin documento oficial que requieran las y los migrantes poblanos residentes en
el extranjero.
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Il Direccién: A la Direccion de Apoyo y Proteccion de Migrantes del Instituto Poblano de Asistencia al Migrante.
Il Instituto: Al Instituto Poblano de Asistencia af Migrante.

IV Mi Casa es Puebla: A las oficinas de representacion del Instituto Poblano de Asistencia al Migrante en territorio
extranjero.

V. Persona Beneficiaria: A las y los migrantes poblanos residentes en el extranjero, que obtienen documentacion
oficial a través del Instituto Poblano de Asistencia al Migrante en sus oficinas de representacion en el extranjero.

Vi.  Programa: Al Programa de Obtencion de Documentos Oficiales para Migrantes Poblanos.

TERCERO.- El Programa opera, previa disponibilidad presupuestal para cada ejercicio fiscal, en donde la poblacion
objetivo son aquellas personas connacionales poblanos que hayan cumplido con los requisitos de elegibilidad de los
presentes lineamientos.

CUARTO.- La aplicacion al Programa, no impide ni fimita la participacion de la Persona Beneficiaria, a otros programas
del Instituto; correspondiendo a la Direccion General del Instituto, la interpretacion de estos lineamientos, asi como
resolver los casos no previstos en los mismos.

CAPITULO Il
REQUISITOS PARA APLICAR AL PROGRAMA

QUINTO.- Para lograr los objetivos del Programa, los apoyos seran otorgados a las personas que en las instalaciones
del Instituto sito en el Centro Integral de Servicios y Atencion Ciudadana (CIS), edificio Ejecutivo piso 2 del Boulevard
Atlixcayotl nimero 1101 en la colonia Reserva Territorial Atlixcayotl de la Ciudad de Puebla, Puebla; o en Mi Casa es
Puebla, y/o por los medios que el Instituto a través de la Direccion determine, cumplan con lo siguiente:

. Solicitud de documentacién oficial, en los términos de cada formato requerido para cada tipo de documento oficial;
. Radicar en el extranjero;

. Que el documento solicitado sea de competencia y legalidad comprendida dentro de la demarcacion territorial del
estado de Puebla; y

IV, Cumplimiento de los requisitos establecidos por las diferentes instancias e instituciones competentes en la
expedicion de cada documento solicitado. Tomando como base, la entrega ante la Direccion del acta de
nacimiento que acredite ser persona originaria del Estado de Puebla,

CAPITULO Il
PROCEDIMIENTO DE SELECCION PARA APLICAR AL PROGRAMA

SEXTQ.- La Direccion, integrara un expediente de cada persona solicitante con los documentos sefialados en el
Capitulo Il, para posteriormente, realizar un cuestionario y entrevista individual en persona para la obtencion de
informacion y en su caso el llenado de formatos y bases de datos (padron de beneficiarios), con base en lo dispuesto en
la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados; y en la Ley de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Puebla, y asi considerar:
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I, Que cada persona solicitante haya cumplido con el total de los requisitos establecidos en los presentes
lineamientos; y

Il Elorden de prelacion con base en el nimero de folio de registro de solicitud.

SEPTIMO.- Los apoyos previstos en los términos del Programa seran otorgados siempre y cuando, €l monto global de
estos no rebase la capacidad presupuestaria asignada para el ejercicio fiscal vigente al momento de cada solicitud de
Apoyo.

OCTAVO.- El proceso de seleccion de los solicitantes se llevara a cabo de la siguiente manera:
I.  LaDireccién verificara los requisitos de cada expediente, siendo la instancia ejecutora del Programa.
Il.  El Instituto por conducto de la Direccion; y por conducto de Mi Casa es Puebla contactara a los solicitantes
seleccionados, indicando fecha y hora aproximada en que deberan presentarse en sus instalaciones generando un

padrén de beneficiarios.

_ CAPITULO IV
PROCEDIMIENTO DE EJECUCION DEL PROGRAMA

W)

NOVENO.- El proceso de ejecucion se realizara a través de la Direccion; y a través de Mi Casa es Puebla, de la
siguiente manera;

. Realizar los cuestionarios y entrevistas individuales a cada persona solicitante.

Il.  Acordar con la Direccion Técnica y Administrativa del Instituto el tramite de pago de cada tramite que corresponda
ante cada instancia o institucién con base en la normatividad aplicable.

Il Depurar el padron de las y los beneficiarios, correspondiente al Programa.

En toda operacion, la instancia ejecutora se encargara de concentrar la documentacion probatoria del Programa para
cualquier solicitud de autoridad fiscalizadora de conformidad con las disposiciones aplicables.

DECIMO.- Al momento de la entrega de cada documento o constancia a cada Persona Beneficiaria, la Direccion a
través de su personal o por conducto del personal de Mi Casa es Puebla, recabara de las mismas, el nombre, firma (de
pufio y letra) y su huella digital, en los siguientes documentos:

I.  Recibo de cada documento o constancia que corresponda; y

Il.  Formato de autorizacion para el uso y proteccion de datos personales.

DECIMO PRIMERO.- La Direccion directamente o por conducto del personal de Mi Casa es Puebla, realizara las

notificaciones que correspondan a cada Persona Beneficiaria seleccionada, indicando la fecha y hora aproximada para
la recepcion de sus documentos o constancias.
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CAPITULO V
TEMPORALIDAD DEL PROGRAMA

DECIMO SEGUNDO.- El Programa es permanente, previa disponibilidad presupuestal.

DECIMO TERCERO.- Las solicitudes se recibiran durante todo el afio en horarios y dias habiles, en cualquiera de las
tres oficinas de representacién Mi Casa es Puebla, ubicadas en:

Mi Casa Es Puebla, Nueva York, Nueva York con direccién en 10 E 39th St, New York, NY 10016:

Mi Casa es Puebla, Los Angeles, California con direccion en 328 S Indiana St, Los Angeles, California 90063; o

Mi Casa Es Puebla, Passaic, Nueva Jersey con direccion en 77-79 3rd St, Passaic, NJ 07055.

DECIMO CUARTO.- Una vez recibida cada solicitud se revisaran y se notificara a cada persona solicitante sobre el
cumplimiento de los requisitos para ser Persona Beneficiaria del Programa; y en caso de no cumplir con todos y cada
uno de los mismos, se har4 del formal conocimiento de cada persona solicitante, para que dentro del periodo de treinta
dias habiles a partir del dia habil siguiente aquel en que se haya notificado, cada persona subsane las omisiones que se
le hayan observado.

DECIMO QUINTO.- Una vez completas las solicitudes, se remitiran a la Direccion, donde resolvera sobre cada una
dentro del plazo de treinta dias habiles a partir del dia habil siguiente aquel en que se haya recibido cada solicitud
completa y debidamente integrada en términos de los presentes lineamientos y con base en los requerimientos de cada
autoridad competente para expedir cada documento en particular.

Los plazos aqui sefialados, pueden variar dependiendo de los tiempos que fije para cada caso cada autoridad
competente para expedir cada documento en particular; y por motivos de fuerza mayor o casos fortuitos; en cuyos casos
la Direccion reprogramara el computo de los dias, informando oportunamente a cada persona solicitante.

CAPITULO VI
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

DECIMO SEXTO.- La simple presentacion de la solicitud y requisitos para el otorgamiento de apoyos, no generara
derechos para la persona solicitante, ni obligaciones por parte del Instituto; asimismo, los documentos solicitados en
original, seran devueltos a cada persona solicitante previo cotejo.

DECIMO SEPTIMO.- Todas las personas solicitantes al Programa tienen derecho a recibir informacion de manera clara
y oportuna sobre los tramites, requisitos y otras disposiciones para participar en él de manera completamente gratuita,
sin intermediarios ni terceras personas ajenas a dichas personas solicitantes y/o al Instituto; y cada persona debera:

. Recibir por parte del Instituto y de todo su personal incluyendo el de Mi Casa es Puebla un trato digno, respetuoso
y equitativo, sin distincion de sexo, grupo étnico, filiacion politica, gremial o religiosa, asi como tener garantizada la
debida privacidad y reserva de su informacion confidencial;

Il Participar, sin costo alguno en el proceso de incorporacion al Programa;

ll.  Recibir el Apoyo que le corresponda, de conformidad con lo establecido en estos fineamientos;

IV. Acudir personalmente al lugar, en fecha y hora establecidos por el Instituto o por el personal de Mi Casa es
Puebla, para realizar los tramites correspondientes para participar en el Programa; y
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V.  Proporcionar bajo protesta de decir verdad, la informacién personal necesaria para la incorporacion de cada
expediente, asi como la documentacion que lo avale.

DECIMO OCTAVO.- El Instituto hara del conocimiento de la poblacion los presentes lineamientos para la operacion del
Programa a través de los medios de difusion oficiales disponibles, en su pagina oficial de internet (ipam.puebla.gob.mx)
y en las plataformas de transparencia una vez aprobados por su Junta Directiva.

DECIMO NOVENO.- Los casos no previstos en los presentes lineamientos, seran resueltos por la Direccion General del
Instituto.

DADO EN LA CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA, ALOS DIiAS DEL MES DE MAYO
DE DOS MIL VEINTIUNO.

MARTHA GUADALUPE LARIS PATINO
DIRECTORA GENERAL DEL
INSTITUTO POBLANO DE ASISTENCIA AL MIGRANTE

EL PROGRAMA ES DE CARACTER PUBLICO, NO ES PATROCINADO NI PROMOVIDO POR PARTIDO POLITICO ALGUNO Y SUS RECURSOS
PROVIENEN DE LOS IMPUESTOS QUE PAGAN LOS CONTRIBUYENTES. ESTA PROHIBIDO EL USO DE ESTE PROGRAMA CON FINES
POLITICOS, ELECTORALES, DE LUCRO Y OTROS DISTINTOS A LOS ESTABLECIDOS. QUIEN HAGA USO INDEBIDO DE ESTE PROGRAMA
DEBERA SER DENUNCIADO Y SANCIONADO DE ACUERDO CON LA LEY APLICABLE Y ANTE EL ORGANO INTERNO DE CONTROL EN EL
INSTITUTO POBLANOQ DE ASISTENCIA AL MIGRANTE.
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MARTHA GUADALUPE LARIS PATINO, DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO POBLANO DE ASISTENCIA AL
MIGRANTE, con fundamento en los articulos 5, 51, 52, fraccién |1 y 53, fraccion Il de la Ley de Entidades Paraestales del
Estado de Puebla; 3, fraccion |, 4, fracciones lll, V y X y 14, fraccién XXI del Decreto de Creacion del Instituto Poblano de
Asistencia al Migrante; y 9, fracciones I, VI, VII, XVIll, XXV y XXIX del Reglamento Interior de! Instituto Poblano de
Asistencia al Migrante y;

CONSIDERANDO

Que, con fecha trece de diciembre del afio dos mil diecisiete, mediante Decreto del Congreso del Estado, se reformé el
similar de fecha nueve de marzo de dos mil once, que cred la Coordinacion Estatal de Asuntos Internacionales y de
Apoyo a las y los Migrantes Poblanos, como un Organismo Publico Descentralizado con personalidad juridica y
patrimonio propios, autonomia técnica y de gestion; cambiando su denominacién a Instituto Poblano de Asistencia al
Migrante.

Que, esta Entidad de la administracion plblica estatal tiene por objeto apoyar la proteccién a ciudadanas y ciudadanos
poblanos en el extranjero, y de sus familias en sus lugares de origen a través de programas y acciones de apoyo a la
comunidad migrante, llevando a cabo la ejecucion de programas y servicios totalmente gratuitos,-que fortalezcan el
sentido de pertenencia, arraigo e identidad de las y los poblanos en el extranjero.

Que debido a la condicién migratoria de las y los migrantes poblanos, se ven impedidos de viajar a México para visitar a
sus familiares y por su parte, las madres y los padres dadas sus condiciones econdmicas y sociales les resulta dificil
viajar a los Estados Unidos de América para encontrarse con sus hijas e hijos y conocer a sus nietas y nietos, quienes
desconocen la cultura de las comunidades de origen de sus madres y padres; y al estar alejados de sus comunidades de
origen y en su constante relacion con ofra cultura, se debifita su sentido de identidad y pertenecia a las costumbres,
lenguas originarias y cultura del estado.

Que en este sentido, en el ambito politico y economico intemacional es indispensable redoblar las acciones a favor de las
y los migrantes poblanos, con un gobiemo fuerte e incluyente, democratico, transparente, funcional, eficaz, agil,
inteligente, que promueva una sociedad libre y fortalecida, en la que nifias y nifios, jovenes, mujeres, adultos mayores,
poblacion indigena y migrantes gocen plenamente de todos sus derechos; respondiendo con eficiencia a las nuevas y
viejas demandas de la sociedad para mejorar sus resultados y se convierta en un promotor del bienestar y facilitador del
desarrollo.

Que el Instituto Poblano de Asistencia al Migrante, desarrolla uno de sus programas denominado Juntos Otra Vez, desde
el primero de noviembre de dos mil diecinueve por Acuerdo Nimero IPAM-JD-SEO/2019-XI-01/A14 de su Junta
Directiva, el cual esta enfocado al reencuentro familiar temporal de madres y padres con sus hijas e hijos radicados en
Estados Unidos de América, y que no se han visto en persona por ¢inco 0 mas afos.

Que el Instituto Poblano de Asistencia al Migrante, comprometido con las nuevas generaciones y las demandas de sus
jovenes que buscan en las acciones de gobiemo un facilitador para su desarrolto; también lleva a cabo nuevas acciones
que permitan la unién familiar temporal de mujeres y hombres jévenes con sus familiares migrantes poblanos radicados
en Estados Unidos de América, y de aquellas personas jovenes hijas o hijos de migrantes poblanos gue viven en dicho
pais para que se retnan con sus familiares que radican aqui en el Estado de Puebla; y que en ambos casos no se han
visto en persona por cinco o mas afios.
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Que es necesario normar los criterios con base en los cuales el Instituto otorga los beneficios del Programa Juntos Otra
Vez, para propiciar el reencuentro familiar temporal de las y los migrantes poblanos, que radican en Estados Unidos de
America, con sus familiares consanguineos en linea recta ascendente de primer o segundo grado, de sesenta o méas
afios (madres, padres, abuelas y abuelos); y la union familiar temporal de mujeres y hombres jovenes con sus familiares
migrantes poblanos radicados en Estados Unidos de América, y de aquellas personas jovenes que viven en dicho pais
para que se reinan con sus familiares que radican en el Estado de Puebla, para fortalecer con ello los vinculos
familiares, sociales y culturales, conservando los lazos afectivos y de identidad con nuestro estado; dandole al programa
el nombre que debe tener con base en su objetivo tal y como lo es el Programa de “Reencuentro Familiar’.

Que, en este contexto, con fundamento en lo establecido en los articulos 14, fracciones VIII y XXI del Decreto de
Creacion del Instituto Poblano de Asistencia al Migrante; y 1, 5, 7, 9, fracciones I, XXI y XXV y 11, fracciones | y V del
Reglamento Interior del Instituto Poblano de Asistencia al Migrante, se someten a la aprobacion de la Junta Directiva del
Instituto Poblano de Asistencia al Migrante, los siguientes:

LINEAMIENTOS PARA LA OPERACION DEL PROGRAMA REENCUENTRO FAMILIAR
CAPITULO |
MODALIDAD “ADULTOS MAYORES”
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERO.- El objetivo del programa en su modalidad “Adultos Mayores’, consiste en fortalecer los vinculos familiares
de las y los migrantes poblanos radicados en los Estado Unidos de América, que viven en el &rea de atencion de Mi
Casa es Puebla, y lograr el reencuentro familiar temporal con sus familiares consanguineos en la linea recta de primer o
segundo grado, que sean originarios del Estado de Puebla y que no se hayan visto en persona por cinco 0 mas afios.
SEGUNDO.- Para los efectos de los presentes lineamientos se entendera por:
| Adultos Mayores: Personas adultas mayores, considerando a mujeres y hombres de sesenta o mas afios de edad.
Il Apoyo: Al pago de visados americanos; pago de transportacion terrestre para obtencion de visas americanas; pago

de transportacion aérea para traslados a los Estados Unidos de América; pago de transportacion terrestre para

llegar a cada punto de encuentro en los Estados Unidos de América; pago de transportacion terrestre Puebla-

Ciudad de México-Puebla; y chamarras y/o chalecos identificadores para proteccion y control de cada persona
beneficiaria.

La autorizacion y el otorgamiento del visado dependeran directamente de la Embajada de los Estados Unidos de
América.

Il Instituto: Al Instituto Poblano de Asistencia al Migrante.

IV. Mi Casa es Puebla: A las oficinas de representacion del Instituto Poblano de Asistencia al Migrante en territorio
extranjero.

V. Periodo de estancia: Al lapso de tiempo no mayor a cuatro semanas en los Estados Unidos de América.
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VI. Persona Beneficiaria: A las y los migrantes poblanos que radican en los Estados Unidos de América y sus
familiares en linea recta ascendente de primer 0 segundo grado, de sesenta o mas afios (madres, padres, abuelos
y abuelas)

VIl. Programa: Al Programa Reencuentro Familiar.

VIIl. Unidad de Gestion: A la Unidad de Gestion para el Desarrollo Integral del Migrante Pobiano del Instituto Poblano
de Asistencia al Migrante.

TERCERO.- El Programa opera, previa disponibilidad presupuestal para cada ejercicio fiscal a nivel estatal.
CAPITULO Il
MODALIDAD “ADULTOS MAYORES”
( ) REQUISITOS PARA APLICAR AL PROGRAMA

CUARTO.- Con el fin de lograr el objetivo del Programa, cada Apoyo sera otorgado a aquellas personas que cumplan
con los siguientes requisitos de elegibilidad.

Para las y los migrantes poblanos en los Estados Unidos de América:

I, Comprobar que radican en las reas de atencion de Mi Casa es Puebla a través de licencia de conducir, matricula
consular, recibo de telefonia, identificacion oficial o pasaporte vigente;

{I.  Llenar una solicitud de Apoyo dirigida al Instituto;

Ill.  Acreditar la relacion familiar consanguinea en la linea recta descendente de primer o segundo grado, mediante acta
de nacimiento;

IV.  No haber visto a sus familiares en persona por cinco 0 més afios;

V. No ser ciudadanos o residentes de los Estados Unidos de América o estar en proceso de serlo;

V. Carta dirigida a la persona Titular de Mi Casa es Puebla, manifestando su responsabilidad para cubrir los gastos
que se deriven de la estancia de su familiar en Estados Unidos de América, garantizando que tiene tiempo
suficiente para convivir con su familiar y que su estadia no se extendera mas allé del Periodo de Estancia; y

VIl. Carta responsiva firmada por cada Persona Beneficiaria, eximiendo de cualquier tipo de responsabilidad al Instituto
y al Gobierno del Estado de Puebla, respecto a algln incidente y sus efectos, durante la ejecucion del Programa y
hasta treinta dias calendario después de concluido su Periodo de Estancia.

Para las y los familiares de las y los migrantes poblanos:

I, Ser adulto mayor (tener sesenta afios cumplidos o mas);

Il Tener un familiar que radique en los Estados Unidos de América; acreditando su relacion familiar consanguinea en
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la linea recta ascendente de primer o segundo grado, mediante acta de nacimiento;

. Contar con un documento oficial (acta de matrimonio, constancia de vecindad), que acredite ser originaria u
originario del Estado de Pugebla, o bien comprobar haber contraido matrimonio civil con una ciudadana o ciudadano
poblano u haber radicado en el Estado de Puebla durante un minimo de veinte afios;

IV, Acreditar que son familiares consanguineos en linea recta de primer o segundo grado, de sesenta o mas afos; para
su inclusién en el Programa, y que no se hayan visto en persona por ¢inco o mas afios;

V. Contar con Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP), Credencial para Votar, comprobante de domicilio
(vigente de no mas de tres meses anteriores a la solicitud de Apoyo) y Pasaporte Mexicano vigente; acreditando
que es originaria u criginario del Estado de Pueblg;

VI.  Presentar constancia o certificado médico y cuadro de vacunacién completo que acredite condiciones de salud
adecuadas para viajar al extranjero, expedido por autoridad de salud competente;

VIl. No haber ingresado o permanecido en los Estados Unidos de América sin documentos legales, o tener
antecedentes migratorios negativos en dicho pais;

VI, No haber tramitado visa americana anteriormente; y

IX. No haber participado en ediciones pasadas de los programas Raices de Puebla, ¢ Juntos Otra Vez a cargo del
Instituto.

\c\‘ CAPITULO 1l
MODALIDAD “ADULTOS MAYORES”

- PROCEDIMIENTO PARA LA SELECCION PARA APLICAR AL PROGRAMA
O
QUINTO.- La Unidad de Gestion integrara un expediente con los documentos sefialados en el Capitulo !l, para
posteriormente, realizar un cuestionario y entrevista individual (preferentemente en persona) para la obtencion de
informacion y en su caso el llenado de formatos y bases de datos (padron de beneficiarios), con base en lo dispuesto en
la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados; vy en la Ley de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Puebla, y asi considerar:

. Que cada solicitante haya cumplido con el total de los requisitos establecidos en los presentes lineamientos; y

Il.  Elorden de prelacion con base en el nimero de folio de registro de solicitud.

‘(\SEXTO.- Cada Persona Beneficiaria debera firmar ante la Unidad de Gestion en las oficinas centrales del Instituto, sito en
el Centro Integral de Servicios y Atencion Ciudadana (CIS), edificio Ejecutivo piso 2 del Boulevard Atlixcayotl nimero 1101 en
la colonia Reserva Territorial Atlixcayotl de la Ciudad de Puebla, Puebla; los documentos que se enlistan a continuacion, en

los cuales debera incluir, de manera autografa, su nombre y firma, asi como el estampado de su huella digital:

. Documentacion relativa a tramites de visado, y en su caso pases de abordar;
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Constancia de recibo de Apoyo; y

Autorizacion para el uso y proteccion de datos personales.

Lo anterior se menciona de forma enunciativa, mas no limitativa y la Persona Beneficiaria debera cumplir con todas y
cada una de las requisiciones que establezca la autoridad portuaria en México y los Estados Unidos de America para la
salida hacia dicho pais, € ingreso al mismo.

SEPTIMO.- El proceso de seleccion de los solicitantes se llevara a cabo de la siguiente manera:

\
\,

U

El Instituto, a través de la Unidad de Gestion, realizara la convocatoria del Programa en su pagina oficial de internet
(ipam.puebla.gob.mx) sefialando los requisitos, condiciones y caracteristicas del Programa, asi como las fechas de
recepcion de solicitudes y documentacion que se deberé acompafiar; sefialando los lugares donde las personas
interesadas deberan realizar sus solicitudes; y

Las solicitudes que sean recibidas en cualquiera de las oficinas de representacion Mi Casa es Puebla; seran
verificadas y enviadas al Instituto quien sera la instancia ejecutora a través de la Unidad de Gestion.

CAPITULO IV
MODALIDAD “ADULTOS MAYORES”
PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUCION DEL PROGRAMA

OCTAVO.- El proceso de ejecucion se realizara a través de la Unidad de Gestion de la siguiente manera:

Vi

VL.

Hacer las gestiones correspondientes para el tramite de visa ante la Embajada de Estados Unidos en México,
generando los pagos de tramite grupal.

Acordar con la Direccion Técnica y Administrativa del Instituto el pago correspondiente de tramites de Visas
Americanas, previa disponibilidad presupuestal.

Coordinar con la Direccién Técnica y Administrativa del instituto la contratacion de transporte y alimentos para las
fechas indicadas por la embajada para traslado de candidatas y candidatos para tramite de visa.

Depurar el padron de las y los beneficiarios, con base en resoluciones comprobadas sobre negativas de visa por la
embajada. '

Recibir las visas autorizadas de parte de la embajada para su resguardo y posterior entrega a la Persona
Beneficiaria el dia de su viaje.

Coordinar con la Direccién Técnica y Administrativa del Instituto, ef transporte aéreo redondo de los grupos a las
ciudades de Los Angeles, California o Nueva York, Nueva York.

Coordinar con el personal de Mi Casa es Puebla, la recepcion, despedida, traslados y retorno de los grupos.
Asimismo, las actividades de caracter social-cultural en las instalaciones de Mi Casa es Puebla a fin de que las y los
familiares, solicitantes y Persona Beneficiaria conozcan los servicios gratuitos que se realizan en Mi Casa es Puebla
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en beneficio de las y los migrantes poblanos.
VIl Recibir a la Persona Beneficiaria en el Aeropuerto para el traslado a la Ciudad de Puebla.

En toda operacion, la instancia ejecutora se encargara de concentrar la documentacion probatoria del Programa para
cualquier solicitud de autoridad fiscalizadora de conformidad con las disposiciones aplicables.

NOVENO.- Para el desarrollo del Programa, el Instituto, otorgara el Apoyo por persona y por Unica ocasidn haciéndose
cargo de los gastos y costos siguientes:

l.  Pago de visados americanos;

Il Pago de transportacion terrestre para obtencion de Visas Americanas en viaje redondo Puebla-Ciudad de México-
Puebla, incluyendo alimentos;

HI. Pago de transportacion aérea para traslados a los Estados Unidos de América en viaje redondo México-Estados
Unidos de América-México, incluyendo alimentos;

IV. Solo en casos necesarios a juicio de la Unidad de Gestion y previo acuerdo con la Direccion General del Instituto;
pago de transportacion terrestre para llegar a cada punto de encuentro en los Estados Unidos de América en viaje
redondo;

V. Pago de transportacion terrestre en viaje redondo Puebla-Aeropuerto Ciudad de México-Puebla: y

VI. Previa disponibilidad presupuestal, chamarras y/o chalecos identificadores para proteccion y control de cada
Persona Beneficiaria.

DECIMO.- La Unidad de Gestion realizard las notificaciones que correspondan a cada Persona Beneficiaria
seleccionada, indicando las fechas para cada viaje a la Ciudad de México ya sea para el tramite de visado; 0 para viajar
a los Estados Unidos de América.

CAPITULO V
MODALIDAD “JOVENES”
DISPOSICIONES GENERALES

DECIMO PRIMERO.- El objetivo del programa en su modalidad “Jovenes”, consiste en fortalecer los vinculos familiares
de mujeres y hombres jévenes, radicados en los Estado Unidos de América, hijas o hijos de migrantes poblanos que
viven en el 4rea de atencién de Mi Casa es Puebla, y lograr el reencuentro familiar temporal con sus familiares
consanguineos en la linea recta de primer o segundo grado, que radiquen en alguno de los doscientos diecisiete
municipios del Estado de Puebla y que no se hayan visto en persona por cinco o més afios; y fortalecer los vinculos
familiares de aquellas personas jévenes que viven en alguno de los doscientos diecisiete municipios del Estado de
Puebla, que tengan familiares migrantes poblanos radicados en el area de atencion de Mi Casa es Puebla, en los
Estados Unidos de América, y que no se hayan visto en persona por cinco 0 mas afios; para lograr el reencuentro
familiar temporal con sus familiares consanguineos en la linea recta de primer o segundo grado.
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‘."DECIMO SEGUNDO.- Para los efectos de los presentes lineamientos se entendera por:

VI.

Vil

VI,

Apoyo: Al pago de visados americanos tipo académico; pago de transportacion terrestre para obtencion de visas
americanas; pago de transportacion aérea para traslados a los Estados Unidos de América; pago de transportacion
aérea para traslados a México; pago de transportacion terrestre para llegar a cada punto de encuentro en los
Estados Unidos de América; pago de transportacion terrestre Ciudad de México-a alguno de los doscientos
diecisiete municipios del Estado de Puebla-Ciudad de México; pago de transportacion terrestre Puebla-Ciudad de
México-Puebla; y chamarras y/o chalecos identificadores para proteccion y control de cada persona beneficiaria.

La autorizacion y el otorgamiento del visado dependeran directamente de la Embajada de los Estados Unidos de
América.

Instituto: Al Instituto Poblano de Asistencia al Migrante.

Mi Casa es Puebla: A las oficinas de representacion del Instituto Poblano de Asistencia al Migrante en territorio
extranjero.

Periodo de estancia: Al lapso de tiempo no mayor a cuatro semanas en los Estados Unidos de América; y Al lapso
de tiempo no mayor a cuatro semanas en alguno de los doscientos diecisiete municipios del Estado de Puebla.

Persona Beneficiaria: A las y los jovenes entre dieciocho y veintinueve afios de edad, radicados en los Estado
Unidos de América, hijas o hijos de migrantes poblanos que viven en el area de atencién de Mi Casa es Puebla,
que tengan familiares consanguineos en la linea recta de primer o segundo grado, que vivan en alguno de los
doscientos diecisiete municipios del Estado de Puebla; y aquellas personas jovenes entre dieciocho y veintinueve
afios de edad que viven en alguno de los doscientos diecisiete municipios del Estado de Puebla, que tengan
familiares consanguineos en la linea recta de primer o segundo grado, migrantes poblanos radicados en el area de
atencion de Mi Casa es Puebla, en los Estados Unidos de América. ‘

Programa: Al Programa Reencuentro Familiar.

Unidad de Gestion: A Ia Unidad de Gestién para el Desarrollo Integral del Migrante Pobiano del Instituto Poblano
de Asistencia al Migrante.

DECIMO TERCERO.- El Programa opera, previa disponibilidad presupuestal para cada ejercicio fiscal a nivel estatal.

CAPITULO VI
MODALIDAD “JOVENES”
REQUISITOS PARA APLICAR AL PROGRAMA

DECIMO CUARTO.- Con el fin de lograr el objetivo del Programa, cada Apoyo sera otorgado a aquellas personas que
cumplan con los siguientes requisitos de elegibilidad.

Para las y los jovenes en alguno de los doscientos diecisiete municipios del Estado de Puebla:

Tener entre dieciocho y veintinueve afios de edad, cumplidos al momento de solicitar el Apoyo; acreditandolo
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mediante acta de nacimiento; credencial para votar; licencia de conducir o pasaporte mexicano vigente;

Acreditar la relacion familiar consanguinea en la linea recta ascendente de primer o segundo grado, mediante acta
de nacimiento;

Comprobar que su familiar radica en las areas de atencion de Mi Casa es Puebla a través de licencia de conducir,
matricula consular, recibo de telefonia, identificacion oficial o pasaporte vigente a nombre de la o del familiar;

Llenar una solicitud de Apoyo dirigida al Instituto;

No ser ciudadanas o ciudadanos o residentes de los Estados Unidos de América o estar en proceso de serlo;
Contar con Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP), Credencial para Votar, comprobante de domicilio
(vigente de no més de tres meses anteriores a la solicitud de Apoyo) y Pasaporte Mexicano vigente; acreditando

que es originaria u originario del Estado de Puebla;

Presentar constancia o certificado médico y cuadro de vacunacion completo que acredite condiciones de salud
adecuadas para viajar al extranjero, expedido por autoridad de salud competente;

No haber ingresado o permanecido en los Estados Unidos de América sin documentos legales, o tener
antecedentes migratorios negativos en dicho pais;

Contar con visa americana vigente o ser elegible para obtener visa americana académica (J5);

No haber visto a sus familiares en persona por cinco 0 méas afios;

Carta dirigida a la persona Titular de Mi Casa es Puebla, manifestando su responsabilidad para cubrir los gastos
que se deriven de su estancia en Estados Unidos de América, garantizando su familiar tiene tiempo suficiente para
convivir con ella o él'y que su estadia no se extendera méas alla del Periodo de Estancia; y

Carta responsiva firmada por cada Persona Beneficiaria, eximiendo de cualquier tipo de responsabilidad al Instituto

y al Gobierno del Estado de Puebla, respecto a algtn incidente y sus efectos, durante la ejecucion del Programa y
hasta treinta dias calendario después de concluido su Periodo de Estancia.

Para las y los jovenes en las areas de atencion de Mi Casa es Puebla de los Estados Unidos de América:

Tener entre dieciocho y veintinueve afios de edad, cumplidos al momento de solicitar el Apoyo;

Acreditar que tienen un familiar en alguno de los doscientos diecisiete municipios del Estado de Puebla:
comprobando la refacion familiar consanguinea en la linea recta ascendente de primer o segundo grado, mediante
acta de nacimiento;

Comprobar que su familiar radica en alguno de los doscientos diecisiete municipios del Estado de Puebla, mediante
comprobante de domicilio (vigente de no mas de tres meses anteriores a la solicitud de Apoyo) a nombre de la o del
familiar;
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IV.  Llenar una solicitud de Apoyo dirigida al Instituto; a través de alguna de las tres oficinas de representacion Mi Casa
es Puebla, ubicadas en:
Mi Casa Es Puebla, Nueva York, Nueva York con direccion en 10 E 39th St, New York, NY 10016;
Mi Casa es Puebla, Los Angeles, California con direccion en 328 S Indiana St, Los Angeles, California 90063; y
Mi Casa Es Puebla, Passaic, Nueva Jersey con direccion en 77-79 3rd St, Passaic, NJ 07055;

V. Serciudadanas o ciudadanos o residentes de los Estados Unidos de América;

VI. Contar con Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) o la de su madre o padre (vigente de no més de tres
meses anteriores a la solicitud de Apoyo);

VII. Contar con comprobante de domicilio en los Estados Unidos de América (vigente de no mas de tres meses
anteriores a la solicitud de Apoyo) y Pasaporte Americano vigente; acreditando que es hija o hijo de migrante
poblano;

VIll. Presentar constancia o certificado médico y cuadro de vacunacion completo que acredite condiciones de salud
adecuadas para viajar al extranjero, expedido por autoridad de salud competente;

IX. No haber ingresado o permanecido en los Estados Unidos de América sin documentos legales, o tener
antecedentes migratorios negativos en dicho pais;

X.  No haber visto a sus familiares en persona por ¢inco 0 mas afios;

XI. Carta dirigida a la persona Titular de Mi Casa es Puebla, manifestando su responsabilidad para cubrir los gastos
que se deriven de su estancia en México, garantizando que su familiar tiene tiempo suficiente para convivir con ella
0 &l y que su estadia no se extendera mas alla del Periodo de Estancia; y

Xil. Carta responsiva firmada por cada Persona Beneficiaria, eximiendo de cualquier tipo de responsabilidad al Instituto
y al Gobierno del Estado de Puebla, respecto a alglin incidente y sus efectos, durante la ejecucion del Programa y
hasta treinta dias calendario después de concluido su Periodo de Estancia.

CAPITULO VII
MODALIDAD “JOVENES”
PROCEDIMIENTO PARA LA SELECCION PARA APLICAR AL PROGRAMA

DECIMO QUINTO.- La Unidad de Gestion integrard un expediente para posteriormente, realizar un cuestionario y
entrevista individual (preferentemente en persona) para la obtencion de informacion y en su caso el llenado de formatos y
bases de datos (padron de beneficiarios), con base en lo dispuesto en la Ley General de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados; y en la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Puebla, y asi considerar:

I Que cada solicitante haya cumplido con el fotal de los requisitos establecidos en los presentes lineamientos; y

Il.  Elorden de prelacion con base en el nimero de folio de registro de solicitud.
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L 'DECIMO SEXTO.- Cada Persona Beneficiaria debera:

Para las y los jovenes en alguno de los doscientos diecisiete municipios del Estado de Puebla:

Firmar ante la Unidad de Gestion en las oficinas centrales del Instituto, sito en el Centro Integral de Servicios y Atencién
Ciudadana (CIS), edificio Ejecutivo piso 2 del Boulevard Atlixcayotl nimero 1101 en la colonia Reserva Territorial Atlixcayot! de
la Ciudad de Puebla, Puebla; los documentos que se enlistan a continuacidn, en los cuales debera incluir, de manera
autografa, su nombre y firma, asi como el estampado de su huella digital:

|, Documentacion relativa a tramites de visado, y en su caso pases de abordar;

Il.  Constancia de recibo de Apoyo; y

Il Autorizacion para el uso y proteccion de datos personales.

Para las y los jovenes en las areas de atencion de Mi Casa es Puebla de los Estados Unidos de América:

Firmar ante alguna de fas tres oficinas de representacion Mi Casa es Puebla, ubicadas en;

Mi Casa Es Puebla, Nueva York, Nueva York con direccién en 10 E 39th St, New York, NY 10016;

Mi Casa es Puebla, Los Angeles, California con direccion en 328 S Indiana St, Los Angeles, California 90063; o

Mi Casa Es Puebla, Passaic, Nueva Jersey con direccion en 77-79 3rd St, Passaic, NJ 07055; los documentos que se
enlistan a continuacion, en los cuales deberé incluir, de manera autdgrafa, su nombre y firma, asi como el estampado de
su huella digital:

[ Documentacion relativa a trémites en general, y en su caso pases de abordar;

Il.  Constancia de recibo de Apoyo; y

. Autorizacion para el uso y proteccion de datos personales.

Lo anterior se menciona de forma enunciativa, mas no limitativa y la Persona Beneficiaria debera cumplir con todas y
cada una de las requisiciones que establezca cada autoridad portuaria para la salida e ingreso hacia cada pais.

DECIMO SEPTIMO.- El proceso de seleccion de los solicitantes se flevara a cabo de la siguiente manera;

I Ellnstituto, a través de la Unidad de Gestion, realizara la convocatoria del Programa en su pagina oficial de internet
(ipam.puebla.gob.mx) sefialando los requisitos, condiciones y caracteristicas del Programa, asi como las fechas de
recepcion de solicitudes y documentacion que se deberd acompaiiar; sefialando los lugares donde las personas
interesadas deberan realizar sus solicitudes.

Il. " Las solicitudes que sean recibidas en cualquiera de las oficinas de representacion Mi Casa es Puebla; seran
verificadas y enviadas al Institute quien sera la instancia ejecutora a través de la Unidad de Gestion.

CAPITULO VIII
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MODALIDAD “JOVENES”
PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUCION DEL PROGRAMA

DECIMO OCTAVO.- El proceso de ejecucion se realizara a través de la Unidad de Gestion de la siguiente manera:

Para las y los jovenes en alguno de los doscientos diecisiete municipios del Estado de Puebla:

VI,

Vil

Hacer las gestiones correspondientes para el tramite de visa americana académica (J5) ante la Embajada de
Estados Unidos en México, generando los pagos de tramite grupal.

Acordar con la Direccién Técnica y Administrativa del instituto el pago correspondiente de tramites de visas
americanas académicas (J5), previa disponibilidad presupuestal.

Coordinar con la Direccion Técnica y Administrativa del instituto la contratacién de transporte y alimentos para las
fechas indicadas por la embajada para traslado de candidatas y candidatos para tramite de visas americanas
académicas (J5).

Depurar el padron de las y los beneficiarios, con base en resoluciones comprobadas sobre negativas de visa por la
embajada.

Recibir las visas americanas académicas (J5) autorizadas de parte de la embajada para su resguardo y posterior
entrega a la Persona Beneficiaria el dia de su viaje.

Coordinar con la Direccion Técnica y Administrativa del Instituto, el transporte aéreo redondo de los grupos a las
ciudades de Los Angeles, California o Nueva York, Nueva York.

Coordinar con el personal de Mi Casa es Puebla, la recepcion, despedida, traslados y retomo de los grupos.
Asimismo, las actividades de caracter social-cultural en las instalaciones de Mi Casa es Puebla a fin de que las y
los familiares, solicitantes y Persona Beneficiaria conozcan los servicios gratuitos que se realizan en Mi Casa es
Puebla en beneficio de las y los migrantes poblanos.

VIII. Recibir a la Persona Beneficiaria en el Aeropuerto para el traslado a la Ciudad de Puebla.

Para las y los jovenes en las areas de atencion de Mi Casa es Puebla de los Estados Unidos de América:

Coordinar con la Direccion Técnica y Administrativa del instituto la contratacién de transporte y alimentos para las
fechas indicadas por el Instituto para traslado de personas beneficiarias, en sus ingresos y salidas de Territorio
Mexicano.

Coordinar con la Direccion Técnica y Administrativa del Instituto, el transporte aéreo redondo de los grupos de las
ciudades de Los Angeles, California o Nueva York, Nueva York.

Coordinar con el personal de Mi Casa es Puebla, la recepcion, despedida, traslados y retorno de los grupos.

Recibir a la Persona Beneficiaria en el Aeropuerto para el traslado a la Ciudad de Puebla.
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En toda operacion, la instancia ejecutora se encargara de concentrar la documentacion probatoria del Programa para
cualquier solicitud de autoridad fiscalizadora de conformidad con las disposiciones aplicables.

DECIMO NOVENO.- Para el desarrallo del Programa, el Instituto, otorgara el Apoyo por persona y por Unica ocasion
haciéndose cargo de los gastos y costos siguientes:

Para las y los jovenes en alguno de los doscientos diecisiete municipios del Estado de Puebla:
. Pago de visados americanos académicos (J5);

Il Pago de transportacion terrestre para obtencion de visas americanas académicas (J5), en viaje redondo Puebla-
Ciudad de México-Puebla, incluyendo alimentos:

Il Pago de transportacion aérea para trastados a los Estados Unidos de América en viaje redondo México-Estados
Unidos de América-México, incluyendo alimentos;

IV. Solo en casos necesarios a juicio de la Unidad de Gestion y previo acuerdo con la Direccion General del Instituto:
pago de transportacion terrestre para llegar a cada punto de encuentro en los Estados Unidos de América en viaje
redondo;

V. Pago de transportacion terrestre en viaje redondo Puebla-Aeropuerto Ciudad de México-Puebla: y

VI Previa disponibilidad presupuestal, chamarras y/o chalecos identificadores para proteccion y control de cada
Persona Beneficiaria.

Para las y los jovenes en las areas de atencion de Mi Casa es Puebla de los Estados Unidos de América:

. Pago de transportacion aérea para traslados a México en viaje redondo Estados Unidos de América-México-
Estados Unidos de América, incluyendo alimentos;

Il Solo en casos necesarios a juicio de la Unidad de Gestion y previo acuerdo con la Direccion General del Instituto;
pago de transportacion terrestre para llegar a cada punto de encuentro en alguno de los doscientos diecisiete
municipios del Estado de Puebla en viaje redondo;

lit.  Pago de transportacion terrestre en viaje redondo Aeropuerto Ciudad de México-Puebla- Aeropuerto Ciudad de
México; y

IV. Previa disponibilidad presupuestal, chamarras y/o chalecos identificadores para proteccion y control de cada
Persona Beneficiaria:

VIGESIMO.- La Unidad de Gestion realizara las notificaciones que correspondan a cada Persona Beneficiaria
seleccionada, indicando las fechas para cada viaje a la Ciudad de México ya sea para el tramite de visado; o para viajar
a los Estados Unidos de América; y para cada viaje a cada aeropuerto en los Estados Unidos de América para viajar a
México.
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CAPITULO IX
ALCANCE DEL PROGRAMA

VIGESIMO PRIMERO.- El Programa cuenta con dos modalidades, la primera se refiere Adultos Mayores, considerando a
mujeres y hombres de sesenta 0 mas anos de edad; y la segunda a mujeres y hombres jovenes entre dieciocho y
veintinueve afios de edad.

; VIGESIMO SEGUNDO.- Criterios del alcance:

Cobertura territorial modalidad Adultos Mayores.- Dirigido a personas migrantes poblanas radicadas en los Estado
Unidos de América, que viven en el area de atencion de Mi Casa es Puebla, y que desean el reencuentro familiar
temporal con sus familiares consanguineos en la linea recta de primer o segundo grado, originarios del Estado de
Puebla y que no se hayan visto en persona por cinco 0 mas afios.

Cobertura territorial modalidad Jovenes.- Dirigido a mujeres y hombres jovenes hijas o hijos de migrantes poblanos
radicados en Estados Unidos de América, que desean el reencuentro familiar temporal con sus familiares
consanguineos en la linea recta de primer o segundo grado, originarios del Estado de Puebla, que vivan en alguno
de sus doscientos diecisiete municipios y que no se hayan visto en persona por cinco 0 mas afios; y a aquellas
personas jovenes que viven en alguno de los doscientos diecisiete municipios del Estado de Puebla, que desean el
reencuentro familiar temporal con sus familiares migrantes poblanos consanguineos en la linea recta de primer o
segundo grado, que radiquen en las areas de atencion de Mi Casa es Puebla, en los Estados Unidos de América y
que no se hayan visto en persona por cinco o méas afos.

Poblacién potencial:

Personas adultas mayores con familiares consanguineos en la linea recta de primer o segundo grado, migrantes
originarios del Estado de Puebla radicados en las areas de atencion de Mi Casa es Puebla, en los Estados Unidos
de América;

Mujeres y hombres jévenes hijas o hijos de migrantes originarios del Estado de Puebla radicados en las areas de
atencion de Mi Casa es Puebla, en los Estados Unidos de América; y

Mujeres y hombres jovenes que vivan en alguno de los doscientos diecisiete municipios del Estado de Puebla, con
familiares consanguineos en la linea recta de primer o segundo grado, migrantes poblanos radicados en las areas
de atencion de Mi Casa es Puebla, en los Estados Unidos de América.

Poblacion objetivo:

Personas migrantes poblanas que desean el reencuentro familiar temporal con sus familiares Adultos Mayores
consanguineos en la linea recta de primer o segundo grado, originarios del Estado de Puebla y que no se hayan
visto en persona por cinco 0 mas afios; y

Mujeres y hombres jovenes que desean el reencuentro familiar temporal con sus familiares migrantes poblanos
consanguineos en la linea recta de primer o segundo grado, y que no se hayan visto en persona por ¢inco o mas
afios.
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CAPITULO X
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS DEL PROGRAMA

VIGESIMO TERCERO.- La simple presentacion de la solicitud para el otorgamiento de apoyos, no generara derechos
para las y los posibles beneficiarios, ni obligaciones por parte del Instituto: asimismo, los documentos solicitados en
original, seran devueltos al solicitante previo cotejo.

VIGESIMO CUARTO.- La Persona Beneficiaria que no se presente en los tiempos indicados por la Unidad de Gestion,
perdera su derecho. En tal caso, la Unidad de Gestion, podra reasignar a otra Persona Beneficiaria en orden de prelacion
y de conformidad con la suficiencia presupuestal disponible.

VIGESIMO QUINTO.- Todas las personas solicitantes al Programa tienen derecho a recibir informacion de manera clara
y oportuna sobre los tramites, requisitos y otras disposiciones para participar en él de manera completamente gratuita,
sin intermediarios ni terceras personas ajenas a dichas personas solicitantes y/o al Instituto; y cada persona debera:

VI

V.

Recibir por parte del Instituto y de todo su personal un trato digno, respetuoso y equitativo, sin distincién de sexo,
grupo étnico, filiacion politica, gremial o religiosa, asi como tener garantizada la debida privacidad y reserva de su
informacién confidencial;

Participar, sin costo alguno en el proceso de incorporacion al Programa;
Recibir el Apoyo que le corresponda, de conformidad con lo establecido en los presentes lineamientos:

Acudir personalmente al lugar, en fecha y hora establecidos por el Instituto, para realizar los tramites
correspondientes para participar en el Programa;

Proporcionar bajo protesta de decir verdad, la informacion personal necesaria para la incorporacion de cada
expediente, asi como la documentacion que lo avale; '

Seguir las instrucciones del personal directivo del Instituto y Mi Casa es Puebla; incluyendo aquellas indicadas por
ordenes o normativa de autoridades del Estado Mexicano; o de los Estados Unidos de América, para salvaguardar
st integridad fisica, buena salud y sanidad; e

Informar oportunamente al personal del Instituto, cualquier modificacion a los datos personales o cualguier cambio
de circunstancias por los que no cumpliria los requisitos del Programa.

VIGESIMO SEXTO.- La Persona Beneficiaria sera dada de baja de forma definitiva del Programa en los siguientes casos:

No acudir al lugar, en la fecha y hora establecidas para la ejecucion del Programa en cualquiera de sus etapas:
Omitir el cumplimiento de los requisitos solicitados:
Proporcionar documentacion e informacion personal falsa; y

Entregar cualquier requisito fuera de tiempo y forma.
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VIGESIMO SEPTIMO.- El Programa considera la ejecucion del Programa, siempre y cuando las condiciones sanitarias
en el pais de residencia y/o las érdenes ejecutivas oficiales de dicho pais lo permitan.

VIGESIMO OCTAVO.- El Instituto hara del conocimiento de la poblacion los presentes lineamientos para la operacion del
Programa a través de los medios de difusion oficiales disponibles, en su pagina oficial de internet (ipam.puebla.gob.mx) y
en las plataformas de transparencia una vez aprobados por su Junta Directiva.

VIGESIMO NOVENO.- El tiempo de espera para la resolucion sobre cada autorizacion y el otorgamiento del visado
pueden variar y dependeran directamente de la Embajada de los Estados Unidos de America.

TRIGESIMO.- Los casos no previstos en los presentes lineamientos, seran resueltos por la Direccién General del
Instituto.

DADO EN LA CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA, A LOS DIAS DEL MES DE MAYO
DE DOS MIL VEINTIDOS

MARTHA GUADALUPE LARIS PATINO
DIRECTORA GENERAL DEL
INSTITUTO POBLANO DE ASISTENCIA AL MIGRANTE

EL PROGRAMA ES DE CARACTER PUBLICO, NO ES PATROCINADO NI PROMOVIDO POR PARTIDO POLITICO ALGUNO Y SUS RECURSOS
PROVIENEN DE LOS IMPUESTOS QUE PAGAN LOS CONTRIBUYENTES. ESTA PROHIBIDO EL USO DE ESTE PROGRAMA CON FINES POLITICOS,
ELECTORALES, DE LUCRO Y OTROS DISTINTOS A LOS ESTABLECIDOS. QUIEN HAGA USQ INDEBIDO DE ESTE PROGRAMA DEBERA SER
DENUNCIADO Y SANCIONADO DE ACUERDO CON LA LEY APLICABLE Y ANTE EL ORGANO INTERNO DE CONTROL EN EL INSTITUTO POBLANO
DE ASISTENCIA AL MIGRANTE.
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MARTHA GUADALUPE LARIS PATINO, DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO POBLANO DE
ASISTENCIA AL MIGRANTE, con fundamento en los articulos 5, 51, 52, fraccion Il y 53, fraccion Il de la Ley de
Entidades Paraestales del Estado de Puebla; 3, fraccion 1, 4, fracciones Hl y XXVIl y 14, fraccién XXI del Decreto
de Creacion del Instituto Poblano de Asistencia al Migrante; y 9, fracciones I, VI, VII, XVIIl, XXV y XXVII del
Reglamento Interior del Instituto Poblano de Asistencia al Migrante y;

CONSIDERANDO

Que, la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, garantiza los Derechos Humanos; y la Declaracion
Universal de Derechos Humanos, en su articulo 13, punto 2 deciara que toda persona tiene derecho a salir de
cualquier pais, incluso el propio, y a regresar a su pais; y este contexto el Instituto realiza acciones de poblanos en
el exterior a través de las cuales, gratuitamente reembolsa el boleto de autobus a aquellas personas originarias del
Estado de Puebla, que son repatriados del extranjero y que pagaron con sus propios medios dicho traslado a su
comunidad de origen desde alguna ciudad fronteriza dentro de la Replblica Mexicana.

Que, con fecha trece de diciembre del afio dos mil diecisiete, mediante Decreto del Congreso del Estado, se
reformoé el similar de fecha nueve de marzo de dos mil once, que cred la Coordinacién Estatal de Asuntos
Internacionales y de Apoyo a Migrantes Poblanos, como un Organismo Publico Descentralizado con personalidad
juridica y patrimonio propios, autonomia técnica y de gestion; cambiando su denominacion a Instituto Poblano de
Asistencia al Migrante.

Que, esta entidad de la administracion publica estatal tiene como una de sus funciones fa de coadyuvar en la
repatriacion de poblanos en el exterior, conjuntamente con las instancias competentes.

Que, en ese contexto, con fundamento en lo establecido en los articulos 3, fraccion 1'y 14, fracciones VIll'y XXI del
Decreto de Creacion del Instituto Poblano de Asistencia al Migrante; y 1, 5, 7, 9, fracciones |, XXl y XXV y 13,
fraccion | del Reglamento Interior del Instituto Poblano de Asistencia al Migrante, se someten a la aprobacién de la
Junta Directiva del Instituto Poblano de Asistencia al Migrante, los siguientes:

LINEAMIENTOS PARA LA OPERACION DEL PROGRAMA DE REPATRIACION

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERO. El objeto del programa es brindar apoyo para aquellas personas originarias del Estado de Puebla, que
son repatriadas del extranjero y que desean volver a su comunidad de origen desde alguna ciudad fronteriza
dentro de Ja Reptblica Mexicana; mediante el reembolso del boleto de autobus pagado con sus propios medios.

SEGUNDO.- Para los efectos de los presentes lineamientos se entendera por:

. Apoyo: Al reembolso del boleto de autobus a aquellas personas originarias del Estado de Puebla, que son
repatriadas del extranjero y que hayan pagado con sus propios medios dicho traslado a su comunidad de
origen desde alguna ciudad fronteriza dentro de la Repiblica Mexicana.

. Direccién: A la Direccion de Apoyo y Proteccion de Migrantes del Instituto Poblano de Asistencia al
Migrante.
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Il. Instituto: Al Instituto Poblano de Asistencia al Migrante.

IV. Persona Beneficiaria: A aquellas personas originarias del Estado de Puebla, que son repatriadas del
extranjero y que pagaron con sus propios recursos su regreso a su comunidad de origen desde alguna
ciudad fronteriza dentro de la Republica Mexicana, y que hayan cumplido con los requisitos de los presentes
lineamientos para el reembolso del pago de su boleto de pasaje terrestre.

V. Programa: Al Programa de Repatriacion.

\TERCERO.- La operacion del Programa seré de conformidad con disponibilidad presupuestal del Instituto para
cada ejercicio fiscal, en donde la poblacion objetivo son aquellas personas connacionales poblanos que hayan
cumplido con los requisitos de elegibilidad de los presentes lineamientos.

CUARTO.- La aplicacién al Programa, no impide ni limita la participacion de la Persona Beneficiaria, a otros
programas del Instituto; correspondiendo a la Direccion General del Instituto, la interpretacion de estos
lineamientos, asi como resolver los casos no previstos en los mismos.

CAPITULO Il
REQUISITOS PARA APLICAR AL PROGRAMA

QUINTO.- Para lograr los objetivos del Programa, los apoyos seran otorgados en las oficinas centrales del
Instituto, sito en el Centro Integral de Servicios y Atencién Ciudadana (CIS), edificio Ejecutivo piso 2 del Boulevard
Atiixcayotl nimero 1101 en la colonia Reserva Territorial Atlixcayotl de la Ciudad de Puebla, Puebla; siempre y
cuando se cumpla con lo siguiente:

a) Solicitud de Apoyo dirigida al Instituto;

b) Hoja de repatriacion expedida por el Instituto Nacional de Migracion;

c) Acta de nacimiento;

d) Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP); y

e) Boleto(s) de autobus(es) original(es) que acrediten su traslado desde una ciudad fronteriza dentro de
la Republica Mexicana hacia su comunidad de origen dentro del Estado de Puebla; cuya fecha de
traslado no sea superior a siete dias naturales posteriores a la fecha en que se expidi6 la hoja de

repatriacion descrita en el inciso b) de este parrafo.

No aplica para trayectos duplicados y/o corridas perdidas.

CAPITULO I
PROCEDIMIENTO DE SELECCION PARA APLICAR AL PROGRAMA

SEXTO.- La Direccion, integrara un expediente de cada persona solicitante con los documentos sefialados en el
Capitulo II, para posteriormente, realizar un cuestionario y entrevista individual en persona para la obtencién de
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informacion y en su caso el llenado de formatos y bases de datos (padrén de beneficiarios), con base en lo
dispuesto en la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados; y en la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Puebla, y asi considerar:

. Que el solicitante haya cumplido con el total de los requisitos establecidos en los presentes lineamientos; y

Il.  Elorden de prelacion con base en el nimero de folio de registro de solicitud.

SEPTIMO.- Los apoyos previstos en los términos del Programa seran otorgados siempre y cuando, el monto

global de estos no rebase la capacidad presupuestaria asignada para el ejercicio fiscal vigente al momento de

cada solicitud de Apoyo.

OCTAVO.- El proceso de seleccion de los solicitantes se llevara a cabo de la siguiente manera:

. LaDireccion verificara los requisitos de cada expediente;

Il.  Elinstituto por conducto de la Direccion contactara a las y los solicitantes seleccionados, indicando la fecha y
el dia para que aquellas personas originarias del Estado de Puebla, repatriadas del extranjero y que hayan
regresado a su comunidad de origen desde alguna ciudad fronteriza dentro de la Republica Mexicana,

obtengan el reembolso del pago de su(s) boleto(s) de autobus(es); generando un padron de beneficiarios.

CAPITULO IV
PROCEDIMIENTO DE EJECUCION DEL PROGRAMA

NOVENO.- El proceso de ejecucion se realizara a través de la Direccion de la siguiente manera:
I.  Realizar los cuestionarios y entrevistas individuales a cada persona solicitante.

Il.  Acordar con la Direccion Técnica y Administrativa del Instituto el tramite de expedicion de cada cheque para
el otorgamiento de cada Apoyo.

Itl.  Depurar el padron de las Personas Beneficiarias del Programa.
IV. Confirmar que los apoyos otorgados, hayan sido empleados para los apoyos otorgados.

En toda operacion, la instancia ejecutora se encargara de concentrar la documentacion probatoria del Programa
para cualquier solicitud de autoridad fiscalizadora de conformidad con las disposiciones aplicables.

DECIMO.- Al momento de la entrega del Apoyo mediante cheque a cada Persona Beneficiaria, la Direccion a
través de su personal, recabara de las mismas, el nombre, firma (de pufio y letra) y su huella digital, en los

siguientes documentos:

I.  Recibo de Apoyo;

Il.  Poliza de cheque con la leyenda “Recibi cheque”; y
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Il Formato de autorizacién para el uso y proteccion de datos personales.

DECIMO PRIMERO.- La Direccion realizara las notificaciones que correspondan a cada Persona Beneficiaria
seleccionada, indicando la fecha, lugar y hora para la obtencion del reembolso de boleto(s) de autobis(es) que
hayan pagado para su regreso del extranjero desde alguna ciudad fronteriza dentro de la Republica Mexicana
hacia su comunidad de origen; generando un padron de beneficiarios.

CAPITULOV
TEMPORALIDAD DEL PROGRAMA

DECIMO SEGUNDO.- El Programa es permanente, previa disponibilidad presupuestal.

DECIMO TERCERO.- Las solicitudes se recibiran durante todo el afio en horarios y dias habiles, en cualquiera de
las tres oficinas de representacion Mi Casa es Puebla, ubicadas en el Centro Integral de Servicios y Atencion
Ciudadana (CIS), edificio Ejecutivo piso 2 del Boulevard Atlixcayot! numero 1101 en la colonia Reserva Territorial
Atlixcayotl de la Ciudad de Puebla, Puebla.

DECIMO CUARTO.- Una vez recibida cada solicitud la Direccion, notificara a cada persona solicitante sobre el
cumplimiento de los requisitos para ser Persona Beneficiaria del Programa; y en caso de no cumplir con todos y
cada uno de los mismos, la Direccion lo hara del formal conocimiento de cada persona solicitante, para que dentro
del periodo de veinticuatro horas a partir del dia habil siguiente aquel en que se haya notificado, cada persona
subsane las omisiones que se le hayan observado.

DECIMO QUINTO.- Una vez recibidas las solicitudes la Direccion, debera resolver sobre cada una dentro del
plazo de quince dias habiles a partir del dia hébit siguiente aquel en que se haya recibido cada solicitud completa
y debidamente integrada en términos de los presentes lineamientos.

Los plazos aqui sefialados, pueden variar dependiendo de las circunstancias de cada caso en particular; y por
motivos de fuerza mayor o casos fortuitos; en cuyos casos la Direccion reprogramara el codmputo de los dias,
informando oportunamente a cada Persona Beneficiaria.

CAPITULO VI
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

DECIMO SEXTO.- La simple presentacién de la solicitud para el otorgamiento de apoyos, no generara derechos
para la persona solicitante, ni obligaciones por parte del Instituto; asimismo, los documentos solicitados en original,
seran devueltos al solicitante previo cotejo.

DECIMO SEPTIMO.- El Programa considera la entrega del Apoyo, siempre y cuando las condiciones sanitarias en
el pais y el Estado de Puebla lo permitan.

DECIMO OCTAVO.- Las Personas Beneficiarias que no se presenten en la fecha y hora indicada, para obtener el
reembolso de pago de su(s) boleto(s) de autobiis(es) de su traslado desde alguna ciudad fronteriza dentro de la
Republica Mexicana hacia su comunidad de origen en el Estado de Puebla: perderdn su derecho. En tal caso, la
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Direccién, podréa reasignar a otras Personas Beneficiarias en orden de prelacion y de conformidad con la
suficiencia presupuestal disponible.

DECIMO NOVENO.- Todas las personas solicitantes al Programa tienen derecho a recibir informacion de manera
clara y oportuna sobre los tramites, requisitos y otras disposiciones para participar en él de manera completamente
gratuita, sin intermediarios ni terceras personas ajenas a dichas personas solicitantes y/o al Instituto; y cada
persona debera:

I Recibir por parte del Instituto y de todo su personal un trato digno, respetuoso y equitativo, sin distincion de
sexo, grupo étnico, filiacion politica, gremial o religiosa, asi como tener garantizada la debida privacidad y
reserva de su informacion confidencial;

ll.  Participar, sin costo alguno en el proceso de incorporacion al Programa;
1. Recibir el Apoyo que le corresponda, de conformidad con lo establecido en estos lineamientos;

IV. Acudir personaimente al lugar, en fecha y hora establecidos por el Instituto, para realizar los tramites
correspondientes; y

V. Proporcionar bajo protesta de decir verdad, la informacion personal necesaria para la incorporacion de cada
expediente, asi como la documentacion que lo avale.

VIGESIMO.- El Instituto hara del conocimiento de la poblacion los presentes lineamientos para la operacion del
Programa a través de los medios de difusion oficiales disponibles, en su pagina oficial de internet
(ipam.puebla.gob.mx) y en las plataformas de transparencia una vez aprobados por su Junta Directiva.

VIGESIMO PRIMERO.- Los casos no previstos en los presentes lineamientos, seran resueltos por la Direccion
General del Instituto.

DADO EN LA CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA, A LOS DIiAS DEL MES DE
MAYO DE DOS MIL VEINTIDOS

MARTHA GUADALUPE LARIS PATIRO
DIRECTORA GENERAL DEL
INSTITUTO POBLANO DE ASISTENCIA AL MIGRANTE

EL PROGRAMA ES DE CARACTER PUBLICO, NO ES PATROCINADO NI PROMOVIDO POR PARTIDO POLITICO ALGUNO Y SUS RECURSOS
PROVIENEN DE LOS IMPUESTOS QUE PAGAN LOS CONTRIBUYENTES. ESTA PROHIBIDO EL USO DE ESTE PROGRAMA CON FINES
POLITICOS, ELECTORALES, DE LUCRO Y OTROS DISTINTOS A LOS ESTABLECIDOS. QUIEN HAGA USO INDEBIDO DE ESTE PROGRAMA
DEBERA SER DENUNCIADO Y SANCIONADO DE ACUERDO CON LA LEY APLICABLE Y ANTE EL ORGANO INTERNO DE CONTROL EN EL
INSTITUTO POBLANO DE ASISTENCIA AL MIGRANTE.
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MARTHA GUADALUPE LARIS PATINO, DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO POBLANO DE ASISTENCIA AL
MIGRANTE, con fundamento en los articulos 5, 51, 52, fraccion Il y 53, fraccion 1l de la Ley de Entidades Paraestales
del Estado de Puebla; 3, fraccion |, y 4, fracciones Il y XVI y 14, fraccion XXI del Decreto de Creacion del Instituto
Poblano de Asistencia al Migrante; y 9, fracciones I, VI, VII, XVIll, XXV y XXVII del Reglamento Interior del Instituto
Poblano de Asistencia al Migrante v,

CONSIDERANDO

Que, la Convencion Americana sobre Derechos Humanos, en su articulo 5, punto 1 dispone que toda persona tiene
derecho a que se respete su integridad fisica; y la Ley General de Salud, en su articulo 346 que, los cadaveres siempre
seran tratados con respeto, dignidad y consideracion.

Que, con fecha trece de diciembre del afio dos mil diecisiete, mediante Decreto del Congreso del Estado, se reformg el
similar de fecha nueve de marzo de dos mil once, que cred la Coordinacion Estatal de Asuntos Internacionales y de
Apoyo a Migrantes Poblanos, como un Organismo Publico Descentralizado con personalidad juridica y patrimonio
propios, autonomia técnica y de gestion; cambiando su denominacion a Instituto Poblano de Asistencia al Migrante.

Que, esta entidad de la administracion pablica estatal tiene como una de sus funciones la de apoyar la repatriacion de
cadéveres de poblanos en el extranjero, sufragando su traslado en territorio nacional a su comunidad de origen en el
Estado de Puebla; y lleva a cabo acciones para el traslado de restos humanos y/o cenizas humanas, a través del cual,
de manera gratuita se apoya a los familiares de migrantes poblanos fallecidos en el extranjero con el traslado de restos
mortales desde el aeropuerto internacional de la Ciudad de México, hasta su comunidad de origen en el Estado de
Puebla.

Que, en este contexto, con fundamento en lo establecido en los articulos 3, fraccion | 'y 14, fracciones VIl y XXI del
Decreto de Creacion del Instituto Poblano de Asistencia al Migrante; y 1, 5, 7, 9, fracciones |, XXI y XXV y 13, fracciones
'y X del Reglamento Interior del Instituto Poblano de Asistencia al Migrante, se someten a la aprobacion de la Junta
Directiva del Instituto Poblano de Asistencia al Migrante, los siguientes:

LINEAMIENTOS PARA LA OPERACION DEL PROGRAMA DE TRASLADO DE RESTOS HUMANOS

CAPITULO|
_DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERO.- El objeto del programa consiste en el traslado gratuito de restos mortales de migrantes poblanos fallecidos
en el extranjero, desde el aeropuerto internacional de la Ciudad de México, hasta su comunidad de origen en el Estado
de Puebla.

SEGUNDO.- Para los efectos de los presentes lineamientos se entendera por:

. Apoyo: Al traslado gratuito de restos mortales de migrantes poblanos fallecidos en el extranjero, desde el
aeropuerto internacional de la Ciudad de México, hasta su comunidad de origen en el Estado de Puebla.

Il.  Direccion; A la Direccion de Apoyo y Proteccion de Migrantes del Instituto Poblano de Asistencia al Migrante.

Ill.  Instituto: Al Instituto Poblano de Asistencia al Migrante.
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IV Persona Beneficiaria: A los familiares de migrantes poblanos fallecidos en el extranjero, cuyos restos mortales
sean trasladados desde el aeropuerto internacional de la Ciudad de México, hasta su comunidad de origen en el
Estado de Puebla.

V. Programa: Al Programa de Traslado de Restos Humanos.

TERCERO.- El Programa opera, previa disponibilidad presupuestal para cada gjercicio fiscal a nivel estatal en los
doscientos diecisiete municipios, en donde la poblacién objetivo son aquellos connacionales poblanos que hayan
cumplido con los requisitos de elegibilidad de los presentes lineamientos.

CUARTO.- La aplicacion al Programa, no impide ni limita la participacion de la Persona Beneficiaria, a otros programas
del Instituto; correspondiendo a la Direccion General del Instituto, la interpretacion de estos lineamientos, asi como
resolver los casos no previstos en los mismos.

CAPITULO Il
REQUISITOS PARA APLICAR AL PROGRAMA

QUINTO.- Para lograr los objetivos del Programa, los apoyos podran ser otorgados en las oficinas centrales del Instituto,
sito en el Centro Integral de Servicios y Atencion Ciudadana (CIS), edificio Ejecutivo piso 2 del Boulevard Atlixcayotl
numero 1101 en fa colonia Reserva Territorial Atlixcayotl de la Ciudad de Puebla, Puebla: o en el domicilio del migrante
poblano fallecido, previo acuerdo con la Direccion General del Instituto, dependiendo de la naturaleza de cada caso en
particular, y siempre y cuando se encuentre en el territorio del Estado de Puebla, y que cumplan con lo siguiente:

. Solicitud de Apoyo dirigida al Instituto;

. Documentacién que sirva de evidencia de que la o el migrante fallecido, fue poblano y fallecié fuera del territorio
nacional, que se compone de:
1. Acta de defuncion expedida por autoridad extranjera;
2. Acta de nacimiento de la persona fallecida, donde se acredite que era originaria del Estado de Puebla; y
3. Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)

il Documentacion de Persona Beneficiaria:

1. Acta de nacimiento a través de la cual acredite ser familiar directo de la persona fallecida: madre, padre,
conyuge hija o hijo; u otro familiar de la persona fallecida y solo en casos especiales en que la persona
fallecida no cuente con familiares directos, procediéndose a acordar tal excepcion previamente con la
Direccion General del instituto;

2. ldentificacion oficial vigente:

3. Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP); y

4. Comprobante de domicilio (vigente de no mas de tres meses anteriores a la solicitud de Apoyo), donde
conste que vive en el Estado de Puebla y que corresponda exactamente al domicilio donde ser4 entregado
el cuerpo o urna con cenizas de su familiar.

CAPITULO llI
PROCEDIMIENTO DE SELECCION PARA APLICAR AL PROGRAMA

SEXTO.- La Direccion, integrara un expediente de cada persona solicitante con los documentos sefialados en el
Capitulo 11, para posteriormente, realizar un cuestionario y entrevista individual (preferentemente en persona) para la
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obtencion de informacion y en su caso el lienado de formatos y bases de datos (padron de beneficiarios), con base en lo
dispuesto en la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados; y en la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados de! Estado de Puebla, y asi considerar:

. Que cada solicitante haya cumplido con el total de los requisitos establecidos en los presentes lineamientos; y

Il.  Elorden de prelacion con base en el nimero de folio de registro de solicitud.

SEPTIMO.- Los apoyos previstos en los términos del Programa seran otorgados siempre y cuando, el monto global de
estos no rebase la capacidad presupuestaria asignada para el ejercicio fiscal vigente al momento de cada solicitud de
Apoyo.

OCTAVO.- El proceso de seleccion de los solicitantes se llevara a cabo de la siguiente manera:

. La Direccion verificara los requisitos de cada expediente, siendo la instancia ejecutora del Programa.

Il El instituto por conducto de la Direccion contactara a los solicitantes seleccionados, indicando fecha y hora
aproximada en que deberan presentarse en sus instalaciones generando un padron de beneficiarios.

CAPITULO IV
PROCEDIMIENTO DE EJECUCION DEL PROGRAMA

NOVENO.- El proceso de ejecucion se realizara a través de la Direccion de la siguiente manera:
. Realizar los cuestionarios y entrevistas individuales a cada persona solicitante.

Il.  Gestionar la contratacion de servicios funerarios para el correcto traslado de restos humanos del aeropuerto
internacional de la Ciudad de México a su comunidad de origen en el Estado de Puebla.

. Acordar con la Direccion Técnica y Administrativa del Instituto el tramite de expedicion del pago directo a cada
prestadora o prestador de servicios que se haya contratado para realizar cada servicio de traslado de restos
humanos hasta la comunidad de origen que corresponda en el Estado de Puebla.

IV.  Depurar el padrén de las y los beneficiarios, correspondiente al Programa.

En toda operacion, la instancia ejecutora se encargara de concentrar la documentacion probatoria del Programa para
cualquier solicitud de autoridad fiscalizadora de conformidad con las disposiciones aplicables.

DECIMO.- Al momento de la entrega de cadaver o cenizas a cada Persona Beneficiaria, la Direccion a través de su
personal o por conducto de prestador de servicios debidamente acreditado, recabara de las mismas, el nombre, firma
(de pufio y letra) y su huella digital, en los siguientes documentos:

|, Recibo de cadaver o cenizas;

. Formato de asignacion con la funeraria proveedora; y

. Formato de autorizacion para el uso y proteccion de datos personales.
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DECIMO PRIMERO.- La Direccion realizara las notificaciones que correspondan a cada Persona Beneficiaria
seleccionada, indicando Ia fecha y hora aproximada para la recepcion de cadaver o cenizas.

CAPITULO V
TEMPORALIDAD DEL PROGRAMA

DECIMO SEGUNDO.- El Programa es permanente, previa disponibilidad presupuestal.

DECIMO TERCERO.- Las solicitudes se recibiran durante todo el afio en horarios y dias habiles, en las oficinas
centrales del Instituto, sito en el Centro Integral de Servicios y Atencién Ciudadana (CIS), edificio Ejecutivo piso 2 del
Boulevard Atlixcayotl nimero 1101 en la colonia Reserva Territorial Atlixcayotl de la Ciudad de Puebla, Puebla.

DECIMO CUARTO.- Una vez recibida cada solicitud Ia Direccion, notificara a cada persona solicitante sobre el
cumplimiento de los requisitos para ser Persona Beneficiaria del Programa; y en caso de no cumplir con todos y cada
uno de los mismos, la Direccion lo hara del formal conocimiento de cada persona solicitante, para que dentro del
periodo de un dia habil a partir del dia habil siguiente aquel en que se haya notificado, cada persona subsane las
omisiones que se le hayan observado.

DECIMO QUINTO.- Una vez recibidas las solicitudes la Direccion, debera resolver sobre cada una dentro del plazo de
tres dias habiles a partir del dia habit siguiente aquel en que se haya recibido cada solicitud completa y debidamente
integrada en términos de los presentes lineamientos.

Los plazos aqui sefialados, pueden variar dependiendo de los tiempos que fije para cada caso la funeraria encargada
de cada traslado desde el extranjero; cada autoridad portuaria; y por motivos de fuerza mayor o casos fortuitos; en
cuyos casos la Direccion reprogramara el computo de los dias, informando oportunamente a cada Persona Beneficiaria.

CAPITULO VI
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

DECIMO SEXTO.- La simple presentacion de la solicitud para el otorgamiento de apoyos, no generara derechos para la
o el solicitante, ni obligaciones por parte del Instituto; asimismo, los documentos solicitados en original, seran devueltos
a la o el solicitante previo cotejo.

DECIMO SEPTIMO.- Todas las personas solicitantes al Programa tienen derecho a recibir informacién de manera clara
y oportuna sobre los tramites, requisitos y otras disposiciones para participar en &l de manera completamente gratuita,
sin intermediarios ni terceras personas ajenas a dichas personas solicitantes y/o al Instituto; y cada persona debera:

. Recibir por parte del Instituto y de todo su personal un trato digno, respetuoso y equitativo, sin distincion de sexo,
grupo étnico, filiacion politica, gremial o religiosa, asi como tener garantizada la debida privacidad y reserva de su
informacion confidencial:

Il Participar, sin costo alguno en el proceso de incarporacion al Programa;

Il Recibir el Apoyo que le corresponda, de conformidad con lo establecido en estos lineamientos;

IV. Acudir personalmente al lugar, en fecha y hora establecidos por el Instituto, para realizar los tramites
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correspondientes para participar en el Programa; y

V. Proporcionar bajo protesta de decir verdad, la informacién personal necesaria para la incorporacién de cada
expediente, asi como la documentacién que lo avale.

DECIMO OCTAVO.- El Instituto hara del conocimiento de la poblacién los presentes lineamientos para la operacion del
Programa a través de los medios de difusién oficiales disponibles, en su pagina oficial de internet (ipam.puebla.gob.mx)
y en las plataformas de transparencia una vez aprobados por su Junta Directiva.

DECIMO NOVENO.- Los casos no previstos en los presentes lineamientos, seran resueltos por la Direccion General del
instituto.

DADO EN LA CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA, A LOS DIAS DEL MES DE MAYO
DE DOS MIL VEINTIDOS

MARTHA GUADALUPE LARIS PATINO
DIRECTORA GENERAL DEL
INSTITUTO POBLANO DE ASISTENCIA AL MIGRANTE

EL PROGRAMA ES DE CARACTER PUBLICO, NO ES PATROCINADO NI PROMOVIDO POR PARTIDO POLITICO ALGUNO Y SUS RECURSOS
PROVIENEN DE LOS IMPUESTOS QUE PAGAN LOS CONTRIBUYENTES. ESTA PROHIBIDO EL USO DE ESTE PROGRAMA CON FINES
POLITICOS, ELECTORALES, DE LUCRO Y OTROS DISTINTOS A LOS ESTABLECIDOS. QUIEN HAGA USO INDEBIDO DE ESTE PROGRAMA
DEBERA SER DENUNCIADO Y SANCIONADO DE ACUERDO CON LA LEY APLICABLE Y ANTE EL ORGANO INTERNO DE CONTROL EN EL
INSTITUTO POBLANO DE ASISTENCIA AL MIGRANTE.
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