COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION

CUATRO VECES “HERGICA PUEBLA DE ZARAGOZA", PUEBLA, A 06 DE NOVIEMBRE DE 2023

Oriclo: SG/CGA/1360/2023
AsunTo: Se solicita exencién al Analisis de Impacto Regulatoric.

MARCO ANTONIO MOLINA SANCHEZ

TITULAR DE LA COMISION DE MEJORA

REGULATORIA DEL ESTADO DE PUEBLA

PRESENTE

Con fundamento en fo dispuesto por los articulos 15, segundo parrafo, 30, fraccién |, 31, fraccion |, y 32,
fraccién XXX, de la Ley Organica de la Administracion Ptblica del Esfado de Puebla: 5, fraccion XXV,
22, 71y 75 de la Ley de Mejora Regufatoria y Buena Administracion para el Estado de Puebla; 5, fraccién
VIl, 6, 18, fracciones Il y VI, y 73, fraccion XXV, del Reglamento Inferior de ia Secretaria General de
Gobierno, hoy Secretaria de Gobernacion; los articulos 62, 63 y 65 del Reglamento de /a Ley de la materia;
los diversos 5, 10, 11, fraccidn V, 44, 45 y 48 de los Lineamientos para el Funcionamiento del Andlisis de
Impacto Regulatorio que deberén observar los Sujetos Obligados de la Administracion Publica del Estado
de Fuebla; y en mi caracter de enlace institucional de mejora reguiatoria por parte de esta Secretaria,

expongo [o siguiente;

Con l|a finalidad de dotar de un soporte normativo adecuado a los tramites involucrados dentro de la
certificacion denominada "Programa de Reforma Administrativa y Simpiificacion” (PRAS), la Direceion
General del Registro del Estado Civil de las Personas de Puebla, adscrita a la Secretaria de Gobernacion
—en colaboracion con la Subsecretaria Juridica de la adscripcién—, disefiaron, integraron y validaron la
propuesta regulatoria denominada “LINEAMIENTOS PARA EL TRAMITE DE ACLARACION
ADMINISTRATIVA DE ACTAS DEL REGISTRO DEL ESTADO CIVIL DE LAS PERSONAS”.

Acorde a lo anterior, por medio del presente solicitamos formalmente dictamine {a exencién al Analisis
de Impacto Requlatorio sobre la propuesta referida y para lo cual, de conformidad a lo establecido en
el articulo 45 de los Lineamientos aplicables, se adjunta en formato digital —(1) un disco compacto (CD),

marca Verbatim, con una capacidad de 700 MB, debidamente sellado y‘_ge_ﬂr{t{ficado. ila siguiente
o

informacién:

| REQUERIMIEHR = _..1'"-. f t NSL » .'!‘_ =

rermulalio/osilAgalisis dde d'“"bPSCtU .o | ANEXO 1: Formato de Solicitud de exencien de
L Reguialonelghs corr.?s_pon g.leegsamenie elaboracion del andlisis de impacto regulatorio
requisitado
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2 ' Oficio solicitando dictaminacidn para la

Ei presente oficic (SG/CGAI1360/2023
Propuesta Regulatoria presente oficic ( )

ANEXO 2: "Lineamientos para &t framite de
3 Propuesta Regulatoria sobre la que se aclaracion administrativa de actas del Registro
solictte la dictaminacion del Estado Civil de las Personas”, en archive de

formato Word para facilitar su consulta.

ANEXO  3: Oficic  digitalizado  no. |
SG/IDCRECPIDIR/9480/2023, por el cual la
Direccion General det Registro del Estado Civit
Cualguier otra informacién que coadyuve de las Personas de Puebla solicita la tramitacion
4 para la dictaminacion de la Propuesta de esta exencion. Ademas, incluye anexos los
Regulatoria oficios SGISJDGAJDEN/011/2023 y
SGISJIDGAJDEN/O11/2023, de los cuales s
desprende la validacién de la Gltima version de
esta propuesta regulatoria.

Sin otro particular y a la espera de su amable respuesta, reitero la disposicion de esta Secretaria en

la implementacion de la politica de mejora regulatoria, asi como para alcanzar los objetivos del
proyecto referido.

ATENTAMENTE
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Cep.

o Arq. Javier Aquino Limdn, Secretario de Gobernacidn del Estado de Puebla. Para SU suUperior conecimiento. Presente
c.p

Carlos Humberto Reyes Espinosa, Subsecretario de Desarrollo Politico de la Secretaria de Gobernacion del Estado de Puebla. Para

su conocimiento. Presente

Manuel Valentin Carmona Sosa, Director General del Registro de! Estado Cuwil de fas Personas, adscrita a la Subsecretaria de

Desarrollo Politics de la Secretaria de Gobernacion de! Estado de Puebla Para su conocimienta, Presente

Ccp 8imdn Carreto Hurtade, Director de Estudios Normativos de la Subsec
Estado de Puebla Para su conccimients Presente

Archivo.
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FORMATO 1. SOLICITUD DE EXENCION DE ELABQRACION DEL ANALISIS DE IMPACTO
REGULATORIO

s Anexe el archivo que contiene la regulacion
o En caso de que la regulacidn tenga un antecedente, anexe el archivo de dicho antecedente

Nombre de la Propuesta “Lineamienios para el tramite de aclaracion administrativa de
Regulatoria actas del registro del estada civil de las personas.”

6 d
Secretaria de Fecha de 31 de octubre Fecha de S

BeReadenes Gobernacion recepcion de 2023 envio nowzfé?;e ge
. . Reduccidn
Tipo de ) . Tiene
‘s Lineamientos No de Consulta No
Regulacion Antecedente Pablica
Nombre de la regulacidn No aplica.

aniecedente

Justifique  la  soliclud de Noapfica.
reduccion de Consulta Publica

1. Constitucién Politica dal Estado Libre y Soberano de
Puebla: Ariculos 82 y 83

2. Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de
Puebla: Ariculos 1, 3, 13, 15, 23, 24, 30, fraccion Xl 31,

Fundamento juridica de la fraccion 1y 32, fraccion 1V,

propuesta regulatoria
3. Reglamento interior de la Secretaria de Gobernacidn: 1, 3,
5, fraccién |, 6, 14, 18, fracciones XXIV, XXX, XLV y LXIV.

5. Reglamento del Registro Civil del Estado de Puebla:
Articulo 12, fraccian XV, y 33, fraccidn V. E

C.P. José Guadalupe Huchim Aguilar, Coordinador General
de Administracién de la Secretaria de Gobernacidn

Celular  222-384-4321 Email PEPS.nuchim@puebla
.geb.mx

Enlace de mejora requlatoria

(222) 2138900

Telefono Ext 2029
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FORMATO 1. SOLICITUD DE EXENCION DE ELABORACION DEL ANALISIS DE IMPACTO
REGULATORIO

Lic. Eduardo Madrigal Sotelo, Jefe de Departamento de Apoyo
Logistico de la Direccién General del Registro del Estado
Civil de las Personas de Puebla.

Rireccion General del Registro del Estado Civil de las Personas
de Puebla.

Teiéfono 221 842 4817 Celular 221-642-4617 Email

Editor de la propuesta
regulatoria

Area operadora del proyecto

registrocivil. dal@pue
bla.gob.mx

Son un conjunte de normativas y
procedimientos establecidos por una
entidad gubernamental, generalmenta
una oficina de registre civii, para
permitir a las personas correqir errores
0 inexactitudes en sus actas de sstado
civil, como actas de nacimiento,
matrimonio o defuncidn.  Estos
1.1 Explique brevemente en qué consiste Ja regulacién lineemientos tienen como objetivp
propuesta asi como sus objetives generales. principal garantizar la precisién y
confiabilidad de los registros civiles y
proteger los derechos legales de los
individuos  al'  garantizar que |z
informacion en sus actas sea correcta
y actualizada. Esto puede incluir la
correccidn de nombres, fechas de
nacimiento, lugares da nacimientc y
otros detalies da las actas,

+ Estos lineamisnios estan
disefiados para abordar errcres
chvios o inexactitudes en las actas
de estado civil, comp errores
lipogréficos, fechas incorrectas o
nombres mal escritos. No imponen

N . requisitos OnNerosos ni
2.4, Justifigue las razones por las que considera que la procedimientos complicados a ios

regulacidn  propuesta no genera  cosios  de solicitantes, lo gque facilita Ia

~ cumplimiento para los particulares c i i i
y { : . - ! orreccion de errores evidentes sin
E g; independientermeante de los beneficios que esta genera. incurrir en costos significativos

¢ Lz correccion de actas de estadg
civil es fundamental para el
ejercicio de derechos lagales,
come la obtencidon de documentos
de identidad, pasaportes Yy acceso
& servicics gubernamantaies, Ng

ik
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FORMATO |. SOLICITUD DE EXENCION DE ELABORACION DEL ANALISIS DE IMPACTO

REGULATORIO

corregir  €st0s  errores  podria
generar costos a largo plazo, como
la denegacién de servicios o la
invalidacion de documentos
legales, lo que hace que el proceso
de aclaracion sea benciizioso en
lugar de costoso

2.2.Indique cudl{es) de las siguientes acciones corresponde({n) a la regulaciéon propuesta.

1. Crea nuevas obligaciones y/o sanciones para los particulares o hace mas

estrictas las existentes. b
2. Modifica o crea tramiles que signifiquen mayores cargas administrativas o No
costos de cumplimiento para los particulares.
3. Reduce o restringe prestaciones o derechos para los particuiares No
4. Eslablece o medifica definicicnes, clasificaciones, metodologias, criterios,
caracterizaciones o cualquier otro termino de referencia, afectando derechos, NG

ohligaciones, prestaciones o tramites de los particulares.

3.1. Anexe las versiones electronicas de los documentos
consultados ¢ elaborados para disefiar la regulacion.

"

Al Elabord

{!.-?v
C.P. José Guadalupe Huchim Aguilar
Coecrdinador General de Administracion
de la Secretaria de Gobernacién

Se adjunta al presente formato en
‘copia certificada e incluye las
validaciones por parte de la Direccion
de FEstudios Normativos, de la
Direccion  Generali de  Asunios
Juridicos de la Subsecraiaria Juridica
de la Secrelaria-de-Gohermnacién

-~ , ™
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v
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Director deA#studios Normativos de la Direccién
General dg’ Asuntos Juridicos de la Subsecretaria
Juridica de 14 Secrotaria de Gobernacién del Estado
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QOFICIO: S5G/DGRECR/DIR/LaBh/ 102 5.
Cuatro veces horo oa Pucha de Zaragoza, e tromte de octubre de dos mil weirtined:
Asunto: Se renute provecto para visto kuong

CP. JOSE GUADALUPE HUCHIM AGUILAR
COORDINADOR GEMERAL DE ADMIATRACIOM DE LA
SECRFETARIA DE GORERNACION

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por los articutos 828, 829, 830, 836 y 937 det Codigo Civil
para el Estado Libre y Soberano de Fuebla; 32 fraccion VI de |a Ley Orgénica de i
Administracidn Publica del Estado de Puebla; 5 fraccidon V.3, 18 fracciones |, Hl, Viy X, 58
fraccion [X y 65 fracciones VIl XV y XXI del Reglamento Interior de |a Secretaria Genegral
de Gobierna, actualmente denominada Secretaria de Gobernacidon, 3. 10 y 12 fraccién |V
del Reglamento del Registro Civil de las Personas para gl Estado de Puebla; en seguimiento
a los oficios SG/SHDGANDEN/OT1/2023 y SG/ENDGANDEN/QE3/2023 de fa Bireccion de
Estudios Normativos, de los cuales se adjunta un ejemplar para referencia como anexos
uno y dos, por este medio solicito su apoyo con io siguiente:

Se requiere obtener de la Comision de Mejora Reguiatoria del Estado de Pusbla la exencion
de analisis de impacto regulatorio del proyecto denominade Lineamiernitos para el irimite
de aclaracian actiinisirativa de actas del registro del estrdo eivil de las personas—
el cual cuenta ya con visto bueno de parte de ‘a citada Direccion de Estudios Normativos
de ia Secretaria de Gobernacidn.

Para tal efecto, se remite en el disco compacto adjunio, en formalo edilable el texto del
citado proyecto (anexo tres) para que esa Coordinacion a su cargo lo remita a dicha
Comision, a fin de que se proceda a su publicacion en el Periddico Oficial del kslaao y su
entrada en vigor en &l momento oportuno.

n ";UO particular. me suscribo a sus drdenas,
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f ‘Gebierno de Puebla
¢ Hacer historia. Hacer futuro.

DIRECCION GENERAL DEL REG!
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: LINEAM}ENTOS PARA REALIZAR EL
P TRAMITE DE ACLARACION
ADMINISTRATIVA DE ACTAS

DEPARTAMENTO DE
OPERACIONES CIVILES

B Secretaria gﬁﬁ Registro Civil
%1‘5' de Gobernacion %= delEstado de Puebla
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Secretaria g
ge Gobernacidn

Gabierno de Puchla

MANUEL VALENTIN CARMONA 508A, Director General del Registro del Estado Civil de
las Personas; y

CONSIDERANDO

Que de conformidad con lo establecido en los articulos 4 y 3B, fraccion |, de [a
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, toda persona tiene derecho
a la identidad y a ser registrado de manera inmediata a su nacimiento, mismos que
deben ser garantizados por el Estado; existiendo corresponsabilidad entre el Estado
y los ciudadanos de la Republica, para llevar a cabo la inscripcion de éstos en el
Registro Nacional de Ciudadanos.

Que, igualmente, la Constitucion General de la Republica en su articulo 121,
fraccion IV, estatuye que los actos del estado civil ajustados a las leyes de una
entidad federativa tendran validez en las otras: por lo cual el Registro del Estado
Civil de las Personas en el Estado de Puebla, trabaja de manera conjunta con otras
Instituciones en el orden Nacional y Estatal, para la expedicion de actas de Registro
Civil de otras Entidades Federativas, en formas oficiales valoradas, las cuales

certifican su contenido y otorgan validez plena al ciudadano en todo el territorio
nacional.

Que, histéricamente el Registro del Estado Civil de las Personas nace como una
Institucion publica fundamental encargada de garantizar el derecho a la identidad
de toda persona, pues mediante el registro de nacimiento se reconoce el nombre,
genero, filiacidn y nacionalidad de la persona, permitiéndole el acceso vy ejercicio
pleno de otros derechos, tales como |a salud, educacion, y seguridad juridica.

Que, de conformidad con el articulo 1 del Reglamento del Registro Civil de las
Personas para el Estado de Puebla, dicha Institucion es de caracter publice e interés
social, cuyo objeto es hacer constar de una manera auténtica, por medio de un
sistema organizado, manual o electronico, todos los actos constitutivos o
modificativos relacionados con el estado civil de las personas, mediante Ia
intervencion de funcionarios investidos de fe puiblica y facultad calificadors, quienes

tienen la obligacion de participar en programas de desarrollo social promovidos por
la persona Titular del Poder Ejecutivo del Estado,

Que, ia Direccidn General del Registro de] Estado Civil de las Personas, es una
Unidad Administrativa adscrita a la Secretaria de Gobernacion que, de conformidad
con lo dispuesto en los articulos 5 fraccion V.3, 65 fraccién XVI del Reglamento
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de Gobernacion

Gobi.erno de Puebla
Interior de la Secretaria General de Gobierno, hoy Secretaria de Gobernacion;12

fracciones |, 11 y XV, y 49 parrafo tercero del Reglamento del Registro del Estado
Civil de las Personas para el Estado de Puebla; es competente para proveer el
desarrollo administrativo y tecnologico de los procesos gue se realicen en las
oficinas y Juzgados del Registro del Estado Civil de las Personas, dictando al efecto
las medidas necesarias para la buena marcha de la Institucion; cumplir y hacer
cumplir la normatividad establecida en los ordenamientos aplicables, en materia de
Registro Civil, mantener actualizados los Reglamentos, circulares y demas
disposiciones aplicables a la organizacién y funcionamiento de las actividades que
realiza la Institucion del Registro Civil; asi como para emitir los lineamientos en
materia de aclaracion administrativa de actas del Registro del Estado Civil de las
Personas.

y
%

N
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Que. la Direccion General del Registro del Estado Civil de las Personas, es la
autoridad competente para ofrecer y proporcionar a la poblacion, orientacion vy
asesoria juridica en relacion a todos los asuntos y tramites relacionados con las
Actas del Registro del Estado Civil de las Personas.

Que, el tramite de aclaracion administrativa de las actas del Registro del Estado
Civil de las Personas, tiene su fundamento en los articulos 936 y 937 de! Codigo
Civil para el Estado Libre y Soberano de Puebla, el cual procede en los supuestos
y de conformidad con los términos fijados en los mismos.

Que, uno de los objetivos fundamentales de la reforma al Reglamento del Registro
Civil de las Personas para el Estado de Puebla, publicada en el Periodico Oficial del
Estado de fecha 30 de agosto de 2017, es el precisar los casos en que resulta
procedente la aclaracion administrativa de un acta del Registro del Estado Civil de
las Personas. Ello, en aras de realizar una aportacion efectiva al derecho de toda
persona a contar con un documento publico que acredite legalmente y de forma
fehaciente su identidad y las modificaciones de ésta durante su vida juridica.

Que, por lo expuesto y con fundamento en lo dispuesto por los articulos 5 fraccion
V.3, 18 fraccién VI, y 65 fracciones | y XX! del Reglamento Interior de la Secretaria
General del Gobierno, hoy Secretaria de Gobernacion; 2, 3 fraccién [if, 9, 12
fracciones |, Il XIli, XV y XXV, y 49 parrafo tercero del Regtamento del Registro Civil
de las Personas para el Estado de Puebla, he tenido a bien expedir ios siguientes:

LINEAMIENTOS PARA EL TRAMITE DE ACLARACION ADMINISTRATIVA DE
ACTAS DEL REGISTRO DEL ESTADO CIVIL. DE LAS PERSONAS

" o Ty A — Faalas] £ a

XGINTEGRIDAD

neaintegridad. puebla.gob.mx



Secretaria 3
age Gobernacidn

Gobierno de Puebla

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para la
Direccion General del Registro del Estado Civil de las Personas del Estado de
Puebla, los Juzgados del Registro Civil, los Juzgados dei Registro Civil habilitados
como Mesas Receptoras y las Personas Interesadas en solicitar el tramite de
Aclaracion Administrativa de Actas del Estado Civil de las Personas.

Articulo 2. Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer los requisitos
que debe observar la Direccion General y las Mesas Receptoras, en la presentacion
y atencion del trémite de aclaracién administrativa de actas del Estado Civil de las
Personas.

Articulo 3. Para la correcta interpretacion y aplicacién de ios presentes

Lineamientes se entiende por.

I Aclaracién administrativa: Procedimiento seguido ante Ia Direccidn
General o Mesa Receptora, definido en los articulos 936 y 937 del Cédigo
Civil para el Estado Libre y Soberano de Puebla, para enmendar errores o
yerros ortograficos, mecanograficos, numéricos o simplemente accidentales
en un Acta.

il Aclaracién administrativa oficiosa: Procedimiento seguido ante |a
Direcciéon General o Mesa Receptora, definido en los articulos 936 vy 937 del
Codigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Puebla y 49 del Registro
Civil de las Personas para el Estado de Puebia, mediante ¢ cual, por simple
lectura del texto de una copia fiel certificada def libro original, es posible
enmendar defectos u omisiones en los apellidos, fecha, lugar de nacimiento,
sexo, condicion de vida o muerte al momento de registrar el nacimiento de
un individuo, sin mayor formalidad que Ia presentacion de la copia fiel
certificada del libro original.

il Acta: Documento publico que consta en una Forma Oficial Valorada, en el
cual la persona Titular de un Juzgado del Registro Civil, registra un hecho o
acto del estado civil de una persona, y lo autoriza mediante su firma y sello
autografos o digitales: en el cual obran las firmas de los comparecientes; y

que se encuentra resguardado en libros en el archivo del Juzgado de Origen
y la Direccion General.
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Gobierno de Puebla
IV. Certificado de Defuncién: Documento expedido por una persona

autorizada para el libre ejercicio de la medicina, o persona legaimente
autorizada que hace constar las circunstancias dei faliecimiento de una
persona, mediante el formato expedido por la Secretaria de Salud.

V. Certificado de Nacimiento: Documento expedido por la persona que en
ejercicio de su profesion lo emita, o persona legalmente autorizada que
asistio el parto, mediante el formato expedido por la Secretaria de Salud, en
el cual se hace constar las circunstancias del nacimiento de una persona.

VI. Constancia de inexistencia de registro: Documento publico que expide la
Direccién General o Juzgado del Registro Civil para acreditar que un acto o
hecho del estado civil de las personas no se encuentra en sus archivos.

VIl. Copia fiel certificada del libro duplicado: Reproduccion fotostatica literal y
exacta de un acta, tal y como obra en el archivo de la Direccion General,
certificada, sellada y firmada de forma autdgrafa o digital.

VIIl. Copia fiel certificada del tibro original: Reproduccion fotostatica literal y
exacta de un acta, tal y como obra en el archivo del Juzgado de Origen,
certificada, sellada y firmada de forma autdgrafa o digital.

IX. Copia fiel reciente o actualizada: Copia fiel del libro original donde se
realizd el registro de nacimiento, expedida y certificada con los datos del

registrado.

X. Direccion General: A la Direccién General del Registro del Estado Civil de
las Personas del Estado de Puebla.

Xl. Director General: Persona Titular de la Direccién General del Registro del
Estado Civil de las Personas del Estado de Puebla.

Xll. Enmendar: Corregir, eliminar los errores, suprimir los defectos.

Xlll. Extracto: Constancia certificada que expide el Registro Civil, la cual contiene

los datos esenciales de un Acta, tal y como obran en el archivo del Juzgado
de Origen o de la Direccion General; la cual puede obtenerse en forma oficial
valorada o por medio del sistema de Actas en Linea del Gobierno federal o
de la Ventanilla Digital del Gobierno del Estado; y que se encuenira firmada
y sellada de manera autdgrafa o digital.

XiV. Identidad de Género Auto-percibida: Condicién personal e interna, tal y
como cada persona se percibe a si misma, la cual puede corresponder 0 No
al sexo asignado en el registro de nacimiento primario.

XV. IMSS: Instituto Mexicano del Seguro Social.

XVI. ISSSTE: Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del
Estado.

XVIi. ISSSTEP: Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores al
Servicio de los Poderes del Estado de Puebla.

DE IAS INEQRMID S
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XVHI.

XIX.

XX,

XXI.

XKL

Juzgado de Origen: Juzgado del Registro Civil donde se encuentra
asentada originalmente un Acta.

Juzgado del Registro Civil: Unidad Administrativa dependiente de la
Direccion General a cargo de una persona Titular investida de fe publica en
relacion con los hechos y actos del estado civil de las personas, persona que
se denomina Juez de la Capital, Juez ltinerante o Juez por Ministerio de Ley.
Mesa receptora: Juzgado ltinerante del Registro Civil habilitado en los
terminos del Acuerdo de la persona Titular Direccion General del Registro del
Estado Civil de las Personas del Estado, por el gue determina Ia
Circunscripciéon Territorial de las Mesas de Atencion para el tramite de
Aclaraciones Administrativas de Actas del Registro Civil y Anotaciones
marginales, publicado en el Periddico Oficial del Estado el seis de julio de
dos mil veintidds; el cual, se considera como oficialia de partes y ventanilla
de la Direccion General para tal efecto.

Rectificacidn judicial: Procedimiento seguido ante un Organo Judicial que
tiene por finalidad obtener mediante sentencia la correccion de errores o
yerros sustanciales en un Acta por falsedad o enmienda o en caso de
reconocimiento de Identidad de Género Auto-percibida, en términos de los
articulos 930 y 931 del Codigo Civil para el Estado Libre y Soberano de
Puebla.

Registro Civil: Institucién de caracter publico e interés social que tiene por
objeto hacer constar de una manera autentica, por medio de un sistema
organizado, manual o glectrénico, todos los actos constitutivos o
modificativos relacionados con el estado civil de las personas, mediante la
intervencion de funcionarios investidos de fe publica y faculiad calificadora,

quienes tienen la obligacion de participar en programas de desarrollo social
promovidos por el Ejecutivo del Estado.

Articulo 4. La Direccion General es la Unidad Administrativa responsable de
conecery resolver la aclaracién administrativa de actas.

Articulo 5. Para realizar un tramite en la Direccion General o Mesa Receptora,
pueden comparecer:

El titular del tramite, presentando una identificacién oficial vigente con
fotografia (originat y copia).

Un familiar directo del titular del tramite (madre, padre, hermano (a), hijo (a)
O conyuge, presentando un acta mediante Ia cual se acredite el parentesco
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consanguineo en linea recta o colateral en primer grado o el vinculo

matrimonial con el titular.

lll.  Un gestor, presentando cédula profesional como licenciado en Derecho
expedida por la Direccion General de Profesiones (original y copia).

IV.  En el caso de fallecimiento de uno o ambos padres, se debe agregar el acta
o0 actas de defuncioén, asi como el acta de nacimiento del hijo que requiera
corregir dicho tramite.,

En los casos de las fracciones Il y Ill, quien comparece debe presentar carta poder
simple con firma de quienes otorgan y aceptan el poder, asi como de dos testigos
mayores de edad; y se debe adjuntar a dicho mandato copia simple de [as
identificaciones oficiales de todos los intervinientes o en su caso poder notarial.

Articulo 6. Para enmendar errores, yerros o defectos mecanograficos, ortograficos,
numéricos y otros meramente accidentales que se encuentren asentados en las
actas del Registro Civil siempre y cuando procedan por la via administrativa en
todos los casos se debe anexar:

. Copia fiel certificada del libro original o duplicado del acta a aclarar:
nacimiento, matrimonio, defuncibn © reconocimiento, la cual debe
presentarse en buenas condiciones, legible y sin alteraciones, tachaduras ni
enmendaduras.

Il. Identificacién oficial con fotografia o en suplencia constancia de vecindad o
identidad con fotografia del titular o de los titulares del acta; y en su caso los
documentos mediante los cuales el compareciente acredita su interés juridico
en términos del articulo 5 anterior.

CAPITULO Il
DE LAS ACTAS DE NACIMIENTO

Articulo 7. Para la aclaracion administrativa de actas de nacimiento, deberan
presentarse los documentos probatorios, dependiendo de la correccion a realizar.

CORRECION DE DATOS DEL INSCRITO

Articulo 8. Cuando exista algun error ortografico en el nombre del inscrito.

Se debera presentar, ademas de los documentos indicados en el articulo 6, un
documento oficial histérico en original que acredite el uso correcto de dicho nombre,
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puede ser: fe de bautize, cartilla militar, hoja rosa, credencial o cartilla del IMSS,

ISSSTE, ISSSTEP, acta de matrimonio actualizada o boleta de registro expedida al
momento de registrar originalmente el acto por el Juzgado de origen, la cual no
debera presentar tachaduras, enmendaduras ni alteraciones.

EJEMPLO:
Zecilia por Cecilia
Raimundo por Raymundo
Jezus por Jests
Marta por Martha
Ymelda por Imelda

En el caso que el inscrito mantuviera un nombre con conectores creado al momenio
de su inscripcion procedera su correccién para agregarse o eliminarse dicho
conector dado que estos no son nombres propios o de pila.

EJEMPLO:
Nombre incorrecto: Maria de Jesus
Nombre correcto: Maria Jesus

Articulo 9. Para la correccion de nombre cuando se registrd por apeliidos.

Cuando de la copia fiel de libro se desprenda que el asentamiento del nombre se
realiz6 iniciando por apellidos y posteriormente el nombre se procedera a acoplar
su orden conforme al articulo 63 del Codige Civil para el Estado Libre y Soberano
de Puebla, esto es iniciando por el o los nombres y sus apellidos, sin contemplar
ningun tipo de variacion siempre y cuando se desprendan de la lectura fehaciente
de la copia fiel de libro a corregir.

Se deberd presentar, ademas de los documentos indicados en el articulo 8, un
documento oficial histérico en original que acredite el uso correcto de dicho nombre,
puede ser: fe de bautizo, cartilla militar, hoja rosa, credencial o cartilla del IMSS,
ISSSTE, ISSSTEP, acta de matrimonio actualizada o boleta de registro expedida al
momento de registrar originalmente el acto por el Juzgado de origen, la cual no
debera presentar tachaduras, enmendaduras ni alteraciones.

EJEMPLO:

Incorrecto;  Hernandez Vazquez Luis
Correcto:  Luis Hernéndez Véazquez
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Articulo 10. Para cambiar la abreviacion de Ma. a Maria o viceversa.

Se debera presentar, ademas de los documentos indicados en el articulo 6, un
documento histérico oficial en original que acredite el uso correcto del nombre de
pila, puede ser: fe de bautizo, cartilla militar, hoja rosa, credencial o cartilla del IMSS,
ISSSTE, ISSSTEP, acta de matrimonio actualizada o boleta de registro expedida al
momento de registrar originalmente el acto por el Juzgado de origen, la cual no
debera presentar tachaduras, enmendaduras nj alteraciones.

Dichas documentales deberan de demostrar su uso desde la infancia hasta la vida
adulta, apegandose a su realidad social.

EJEMPLO:
Ma. a Maria
Maria a Ma.

Articulo 11. Cuando se presenta omision o falta de un nombre del inscrito en
el centro del acta, pero se desprende en el margen o titulo del acta.

Para subsanar la omisién del nombre en el centro del acta, se tomara del margen o
proemio de la copia fiel de libro del inscrito, siempre y cuando este no se encuentre
alterado o insertado.

Se debera presentar, ademas de los documentos indicados en el articulo 6, un
documento histérico oficial en original que acredite el uso correcto del nombre,
puede ser. fe de bautizo, cartilla militar, hoja rosa, credencial o cartilla del IMSS,
ISSSTE, ISSSTEP, acta de matrimonio actualizada o boleta de registro expedida al
momento de registrar originalmente el acto por el Juzgado de origen, la cual no
debera presentar tachaduras, enmendaduras ni alteraciones.

Articulo 12. Cuando el hombre no se observe al centro del acta, ni en el
proemio o margen, pero el libro cuente con indice se podra agregar.

Se debera presentar, ademas de los documentos indicados en el articulo 6:

I. Un documento histérico oficial en original que acredite el uso correcto del
nombre, puede ser: fe de bautizo, cartilla militar, hoja rosa, credencial o

ot
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cartilla del IMSS, ISSSTE, ISSSTEP, acta de matrimonio actualizada o boleta
de registro expedida al momento de registrar originalmente el acto por el
Juzgado de origen, la cual no deberé presentar tachaduras, enmendaduras
ni alteraciones.

il. Copia fiel certificada del indice del libro en donde esté asentado el nombre.

Articulo 13. Cuando se necesite agregar apellido paterno y/o materne o si
existe omision del segundo o de ambos apellidos,

Si de la lectura del acta de la copia fiel de nacimiento se desprenden
fehacientemente los apellidos del padre y de la madre al momento de manifestar
que el registrado es hijo de los mismos progenitores y que por derecho le
corresponde los apellidos, sin manifestar alteracidn alguna esta correccion se podra
realizar de forma oficiosa; se deberdn presentar los documentos indicados en el
articulo 6:

EJEMPLO:

Luis Alvarez hijo del compareciente v de la sefiora Lucia Montoya
Comparecio el sefior Pascual Alvarez Lopez y declard el nacimiento de un nifio aj
que pone por nombre Luis hifo del compareciente y de la sefiora Lucia Montoya

Nombre correcto: Luis Alvarez Montoya

Si uno de los apellidos se encuentra incorrecto o no pertenece a la realidad social y

juridica de la persona, el procedimiento se remitira al articulo 17 de los presentes
lineamientos.

Articulo 14, Cuando se presents error en el orden de los apeilidos,

En caso de que los apellidos accidentalmente se hayan asentado de manera inversa

al que por derecho yiley le corresponda al inscrito, siempre y cuando su orden se
desprenda fehacientemente de ia sola lectura de la copia fiel.

Se debera presentar, ademas de los documentos indicados en el articulo 6, un
documento historico oficial que acredite el orden correcto de los apellidos, tales
como: fe de bautizo, cartilla militar, hoja rosa, credencial o cartilla del IMSS, ISSSTE,
ISSSTEP, acta de matrimonio actualizada o boleta de registro expedida al momento

prointegridad.pueble.gobamx
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de registrar originalmente e! acto por el Juzgado de origen, la cual no debera

presentar tachaduras, enmendaduras ni alteraciones.
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EJEMPLO:

Comparecio el sefior Pascual Alvarez Lopez y declard el nacimiento de un nifio af
que pone por nombre Luis Alvarez Lépez hijo del compareciente y de |a sefiora
Lucia Montoya

Luis Alvarez Lépez = Luis Alvarez Montoya

Articulo 15. Cuando se deba agregar o suprimir “y” conjuntiva entre apellidos.

En caso de que entre los apellidos paterno y materno se desee suprimir o agregar
la conjuncién “Y”.

Se debera presentar, ademds de los documentos indicados en el articulo 6, un
documento oficial en original que acredite el uso correcto de los apellidos, tales
como: fe de bautizo, cartilla militar, hoja rosa, credencial o cartilla del IMSS, ISSSTE,
ISSSTEP, acta de matrimonio actualizada o boleta de registro expedida al momento
de registrar originalmente el acto por el Juzgado de origen, la cual no debera
presentar tachaduras, enmendaduras ni alteraciones.

EJEMPLO:
Luis Alvarez y Lépez =Luis Alvarez Lopez
Luis Alvarez Lépez = Luis Alvarez y Lopez

Nota: En caso de que aplique, la Y se captura en el campo del primer o segundo
apellido de acuerdo a la CURP

Articulo 16. Cuando existe un error ortografico en los apellidos paterno o
materno.

La correccién de apellido paterno o materno procedera cuando se desprenda
fehacientemente de la sola lectura de la copia fiel en la cual se encuentre el nombre
del progenitor del cual se requiera el apellido, en el caso que este encimado,
remarcado, o presente diferencia de escritura, tachadura o este invertido. Para la
correccion de dichos apellidos se toma en consideracion la firma del padre o madre

de cuyo apellido se trate, tal y como aparezca en la copia fiel de libro del registrado.
L}
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En caso de que la firma sea ilegible y no se desprenda la redaccién correcta de los
apellidos por la sola lectura de la copia fiel del libro, se debera presentar, ademas
de los documentos indicadss en el articulo 6:

Il Copia fiel de libro de nacimiento del progenitor de cuyos apeliidos se trate,

. En caso de que el progenitor haya realizado una aclaracién administrativa o
rectificacion judicial en su propia acta, se admitira copia certificada en
extracto, expedida en la Direccién General o mediante la plataforma
interestatal de actas o en ventanilla digital, siempre y cuando cuente con la
anotacion en el campo de observaciones,

Si el acta de nacimiento del interesado cuenta con una anotacién de reconocimiento
de hijos, el trémite de aclaracion administrativa sera improcedente, excepto en caso
de que previamente se haya tramitado la anotacion marginal correspondiente ante
la Direccion General.

5i el inscrito solo requiere la modificacién de sus apellidos en su nombre sin
modificar la redaccidn de los apeliidos de los padres, se debera presentar, ademas
de los requisitos indicados en el articulo 6, un documento histérico oficial en original
que acredite el uso correcto del nombre y apellidos, como: Fe de bautizo, Cartilla
Militar, hoja rosa, credencial o cartilla del IMSS, ISSSTE, ISSSTEP, acta de
matrimonio actualizada o boleta de registro expedida al momento de registrar el acto

en el Juzgado de origen, la cual no debera presentar tachaduras, enmendaduras ni
alteraciones.

En caso de que el usuario no cuente con acta de los padres, pero acredite con su
documentacion histérica que ha utilizado el apellido como se manifiesta, solo se
enmendara el o los apellidos del inscrito, pero no el de los padres.

Se deberd agregar en la solicitud Ia leyenda “no deseo corregir el nombre de mis
padres”.

EJEMPLO:

(Solamente apellido del Inscrito)
Lopes = Lopez
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Articulo 17. Cuando se necesite complementar apellido materno, con omisién

del nombre del padre.

Cuando se registré el nombre con apellido paterno en el acta de nacimiento, sin
asentar el nombre del padre y omitiendo el apellido materno, este Ultimo se podra
asentar de manera oficiosa, siempre y cuando se desprenda de la sola lectura de |a
copia fiel y haya comparecido la madre, se deberan presentar los documentos
indicados en el articulo 6.

EJEMPLO:

Comparecio fa sefiora Lucia Montoya y presentd a un nifio vivo al que pone por
nombre Luis Alvarez al que reconoce como hijo suyo.

Luis Alvarez - Luis Alvarez Montoya

A partir del ano 1982, se debera realizar el reconocimiento de hijos correspondiente;
por lo cual, [a aclaracién administrativa es improcedente.

Articulo 18. Cuando se encuentra diferencia de escritura ortografica, tipo de
letra, por alteracion de escritura o tachadura en apellidos paterno y/o materno,
siempre y cuando corresponda a la filiacion de los padres.

Dado que son errores meramente ortograficos o de composicion, se debera
presentar, ademas de los requisitos indicados en el articulo 6:

. Copia fiel de libro de los padres del inscrito, cuyos apellidos se desee
enmendar.

il. Si el interesado previamente realizé una anotacion o aclaracion
administrativa, la copia fiel del libro de! inscrito podra sustituirse con el acta
expedida por la Direccion General, siempre que dicha anotacion aparezca en
el acta respectiva.

lil. Un documento histérico oficial en original que acredite el uso correcto de los
apellidos, como: fe de bautizo, cartilla militar, hoja rosa, credencial o cartilla
del IMSS, ISSSTE, ISSSTEP, acta de matrimonio actualizada o boleta de
registro expedida al momento de registrar originaimente el acto por el
Juzgado de origen; la cual no debera presentar tachaduras, enmendaduras
ni alteraciones.
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EJEMPLO:
(Solamente apellido del Inscrito)
Nombre del padre Jesus Alvarez
Nombre del Inscrito
Luis Alvares = Luis Alvarez
Lucia Montolfa = Lucia Montoya

En caso de que el usuario no cuente con acta de los padres, pero acredite con su
documentacion historica que ha utilizado el apellido como se manifiesta, solo se
enmendara el o los apellidos del inscrito, perc no el de los padres.

EJEMPLO:
(Solamente apellido del Inscrito)
Nombre del padre Jesis Alvares
Luis Alvares = Luis Alvarez
Lucia Montolla = Lucia Montoya

DE LA FECHA DE NACIMIENTO © DE REGISTRO

Articulo 19. Cuando se necesite corregir la fecha de nacimiento dia, mes ylo
afic incompleto en actas asentadas antes de 1982,

Cuando la fecha de nacimiento se desprenda fehacientemente de la sola lectura del

acta, se corregira de manera oficiosa, debiendo presentar los documentos indicados
en el articulo 6.

EJEMPLO:
Que el dia 26 de los corrientes nacid.
Que el dia de hoy nacio...
Que el 23 de enero de/ presente afio

Articulo 20. Sila fecha de registro esta omitida.

Se debera presentar, ademas de los documentos indicados en el articulo 8, copia

fiel del libro de las actas anterior Yy posterior, debidamente certificadas y selladas por
el Juzgado de origen.

En caso de que la fecha de registro se encuentie omitida en e! acta del interesado,
se plasmara de la siguiente Mmanera.,
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EJEMPLO OMISION:
En Puebla de Zaragoza siendo las 10 horas ante mi el C. Presidente Municipal...

En este caso se tomara a criterio el dia, mes y/o afo, tomando en cuenta el registro
anterior y posterior.

EJEMPLO INCOMPLETO:

En Puebla de Zaragoza siendo las 10 horas del 18 de enero ante mi el C.
Presidente Municipal...

En este caso se tomara el afio del registro anterior y posterior.
EJEMPLO ENTRE DOS RENGLONES O AGREGADA:

En Puebla de Zaragoza siendo las 10 horas del 18 de enero de 1965 ante mi el C.
Presidente Municipal...

En este caso se asentaréa la fecha plasmada.

Articulo 21. Cuando se necesite corregir la fecha de nacimiento dia, mes o afo
omisa en actas asentadas antes de 1982.

Cuando exista omisién en el dia, mes y afo, dado que se considera un error
accidental de redaccion.

Se debera presentar, ademas de los documentos indicados en el articulo 6 un
documento histérico oficial en original que acredite el uso correcto de la fecha de
nacimiento, como: fe de bautizo, cartilla militar, hoja rosa, credencial o cartilla del
IMSS. ISSSTE, ISSSTEP, acta de matrimonio actualizada o boleta de registro
expedida al momento de registrar el acto en el Juzgado de origen; la cual no debera
presentar tachaduras, enmendaduras ni alteraciones.

Siempre y cuando la fecha de nacimiento sea anterior a la de registro.

EJEMPLO:
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En Tepexi, Puebla, a las diez horas del dos de abril de mil novecientos cincuenta y

tres [...] y dijo que el dia 15 de marzo nacid un nifo, vivo [..]

Articulo 22. Para la correccién de fecha de nacimiento con error ortografico
ylo numérico sofo con dia y mes.

Cuando la fecha de nacimiento se haya expresado como dia y mes, pero se observe
algun error ortografico o numérico en la fecha de nacimiento; dado que se considera
un defecto accidental de redaccion.

Se deberd presentar, ademas de los documentos indicados en el articulo 6, un
documento oficial en original que acredite el uso correcto de Ia fecha de nacimiento,
como: fe de bautizo, cartilla militar, hoja rosa, credencial o cartilla del IMSS, ISSSTE,
ISSSTEP, acta de matrimonio actualizada o boleta de registro expedida al momento
de registrar el acto en el Juzgado de origen, la cual no debera presentar tachaduras,
enmendaduras ni aiteraciones.

SJEMPLO:
2944 de octubre de 2000
29 de octubre de 19999
Correcto: 29 de octubre de 2000
28 de octubre de 1999

Articule 23. Para la correccién de la fecha de nacimiento con algtn cotro tipo
de error.

Si de la copia fiel se desprende algun tipo de remarcacion, llegibilidad, tachadura o
numeracion entre paréntesis, en cuanto a dia, mes o aro de nacimiento, se
entenderd como error numérico.

Se debera presentar, ademas de los documentos indicados en el articulo 8, un
documento oficial en original que exprese el uso correcto de la fecha de nacimiento.

como: fe de bautizo, cartilla militar, hoja rosa, credencial o cartilla del IMSS, ISSSTE,
ISSSTEP, acta de matrimonio actualizada o boleta de registro expedida al momento

de registrar el acto en e Juzgada de origen, la cual no debera presentar tachaduras,
enmendaduras ni alteraciones.

EJEMPLO:
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28 29 de octubre de 2000 ...

29 de octubre de (1965) 1966...

DEL LUGAR DE NACIMIENTO

Articulo 24. Para la correccion del lugar de nacimiento cuando se encuentra
incompieto.

Si en el acta se encuentra incompieto el lugar de nacimiento del inscrito, pero por
simple lectura el texto hace referencia a dicho lugar en cuanto a Municipio y Entidad
Federativa, la aclaracién se realizara de forma oficiosa.

EJEMPLO:

En San José Miahuatian, Puebla, a las [...} comparecid el sefior Pascual Alvarez,
originario y vecino de esta poblacion, [...] manifesté que en su domicilio nacié un
nifio vivo...—> Lugar de nacimiento: San Jose Miahuatlan, Puebla.

Articulo 25. Cuando se omite el lugar de nacimiento.

Cuando exista omision absoluta del lugar de nacimiento en el acta del inscrito, se
debera presentar, ademas de los documentos indicados en el articulo 6:

I. Constancia de vecindad u origen expedida por el Secretario General dei
Ayuntamiento, en la cual se acredite el lugar de origen del interesado.

Il. Un documento oficial en original que acredite el lugar de nacimiento correcto,
como: fe de bautizo, cartilla militar, hoja rosa, credencial o cartilla dei IMSS,
ISSSTE, ISSSTEP, acta de matrimonio actualizada o boleta de registro
expedida al momento de registrar el acto en el Juzgado de origen, la cual no
debera presentar tachaduras, enmendaduras ni alteraciones.

EJEMPLO:
Y dijo que a las 12 horas del 13 de octubre nacié un nifio al que puso por nombre

Articulo 26. Para asentar un lugar de nacimiento distinto al que se desprende
de la lectura de la copia fiel de libro.
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Cuando exista ambigtiedad en el lugar de nacimientc por la redaccion del acta del

inscrito, ademas de los requisitos indicados en el articulo 8, se debe presentar:

{. Constancia de vecindad u origen que expide el Secretaric General del
Ayuntamiento, en la cual se acredite el fugar de origen del interesado.

il Un documento oficial en original que acredite el lugar de nacimiento correcto,
como: fe de bautizo, cartilla militar, hoja rosa, credencial o cartilla del IMSS,
ISSSTE, ISSSTEP, acta de matrimonio actualizada o boleta de registro
expedida al momento de registrar originalmente el acto por el Juzgado de
origen, la cual no deberd presentar tachaduras, enmendaduras ni
alteraciones.

EJEMPLO:

En San José Miahuatlan, Puebla, a las [...] comparecié el sefior Pascual Alvarez,
originario y vecino de Tehuacan, [...] manifesté que en su casa habitacion nacié
un nifio vivo... < Lugar de nacimiento; San José Miahuatlan, Puebla]
Nacido en Iztcar de Matamoros, por Chignahuapan, Puebla.

Comparecié el Ciudadano Pascual Alvarez quien tuvo a un nifio nacido en Puebla
y vecino de México D.F.

Articulo 27, Para corregir el lugar de nacimiento asentado de forma incorrecta
o incompleto.

Si por simple lectura de la copia fiel del libro se desprende de manera fehaciente
que el lugar de nacimiento no corresponde con la realidad al momento de plasmarlo,

Se deberd presentar, ademas de los requisitos indicados en el articulo 6, un
nomenclator, fe de bautizo, cartilla militar, hoja rosa, credencial o cartilla del IMSS,
ISSSTE, ISSSTEP, acta de matrimonio actualizada o boleta de registro expedida al
momento de registrar el acto en el Juzgado de origen, la cual no deberd presentar
tachaduras, enmendaduras ni alteraciones.

EJEMPLO:

Pozarica Ver., Puebla ... = Poza Rica. Veracruz
Toluca, México D.F. = Toluca, México. ..
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DEL SEXO DEL INSCRITO

Articulo 28. Para la correccion de error u cmisién de sexo en actas anteriores
a2 1982.

Cuando de la simple lectura de la copia fiel de libro se desprenda fehacientemente
gue maneja un solo sexo al momento de la descripcidn del inscrito, se asentara de
manera oficiosa.

Cuando no sea posible desprender fehacientemente ef sexo a partir de la simple
lectura del acta, se debe presentar los siguientes requisitos ademas de los
documentos indicados en el articulo 6, certificado médico donde se indique el sexo,
emitido por el sector salud publico o.privado.

EJEMPLO:

Presenta a un nifio vivo al que le puso por nombre Alejandro -> Oficiosa:
masculino

Dio a luz a una criatura viva a la que le puso por nombre Algjandro -
Certificado meédico donde se indigue el sexo, emitido por el sector salud
publico o privado.

Articulo 29. Para la correccion de error u omisién de sexo en actas posteriores
a 1982.

Debido a que el sexo en las actas emitidas después del afio de 1982 se marcaba
con una (x), se debera presentar, ademas de los requisitos indicados en el articulo
B, certificado médico donde se indique el sexo, emitido por el sector salud publico o
privado.

EJEMPLO:
Nombre: Daniela | Sexo: masculino (x) femenino () > Sexo: femenino

Articulo 30. Para la correccidon de doble marcacién u omisién en casilla de
sexo en actas posteriores a 1982.

[ —
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Debido a que el sexo en las actas emitidas después del afio de 1982 se marcaba

con una (x), se debera presentar, ademas de los requisitos indicados en el articulo
8, certificado médico donde se indigue el sexo, emitido por el sector salud publico o
privado.

EJEMPLO:

Sexo: masculino () femenino () ...
Sexo: masculino (x) femenino (x) ...

PRESENTADO

Articulo 31. Para la correccion de error u omision de! presentado vivo o muerto
en actas anteriores a 1982.

En el caso de los registros realizados con anterioridad a 1982, se aclarara de
manera oficiosa siempre y cuando no se desprenda de Ia lectura la palabra muerto,
debiendo presentarse los documentos indicados en el articulo 6-

EJEMPLC:
Y declaro que nacid un nifio bueno y sano ...

En caso de que se desprenda fehacientemente de Ia copia fiel de libro que fue

presentado “muerto”, el tramite sera improcedente y debera solicitarse mediante
Rectificacion judicial.

Articulo 32. Para la correceion de error u omisién del presentado en actas
posteriores a 1982,

Cuando se omitid completamente indicar con una (x} 1a condicién de vida al
momento de la inscripcion del nacimiento, o se marco ambos campos.

Se deberad presentar, ademas de los requisitos indicados en el articulo 6, un
documento histérico que acredite Ia supervivencia, el cual puede ser: fe de bautizo,

cartilla militar, hoja rosa, credencial o cartilla del IMSS, ISSSTE, ISSSTEP, acta de
matrimonio actualizada.

EJEMPLO:

et i T
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Presentado; vivo () muerto () ...

Presentado: vivo (X) muerto (X) ...

En el caso que se marque solamente la casilla de “muerto’, el tramite sera
improcedente y debera solicitarse por Rectificacion judicial.

EJEMPLO:
Presentado: vive () muerto (x)

DEL NOMBRE Y APELLIDO DE LOS PADRES

Articulo 33. Para la correcciéon de error ortografico en nombre o apellidos de los
padres, o si se requiere complementar el primer o segundo nombre, o complementar
apellidos paternos o maternos de los progenitores por omisidn, sin importar
modificaciones judiciales o administrativas, se puede agregar, suprimir o modificar
el nombre de cualquiera de los padres siempre y cuando subsista el nombre de pila.

Se debera presentar, ademas de |os requisitos indicados en el articulo 6:

. Copia fiel del libro de nacimiento del padre 0 madre segin sea el caso
siempre y cuando el dato a corregir se encuentre correcto y completo en
dicho documento. Si el padre 0 madre realizé una aclaracion administrativa
o judicial, se podra utilizar el acta expedida por la Direccién General.

Il. ldentificacidn oficial del progenitor a corregir; si dicho progenitor no contara
con ella, un documento historico que puede ser: fe de bautizo, cartilla militar,
hoja rosa, credencial o cartilla del IMSS, ISSSTE, ISSSTEP, acta de
matrimonio actualizada.

Con fundamento en los articulos 66 y 67 del Cédigo Civil, es posible agregar el
segundo y ulteriores nombres y los apellidos “de soltera” con el procedimiento
descrito en este inciso, puesto que no se hace variar la identidad del progenitor.

EJEMPLO:

Comparecié el sefior Luis Sénchez... hijo del declarante y de su esposa Lusia
Martines de Sanchez...

Nombre en acta de nacimiento de la madre: Maria Lucia Martinez Alvarez. ..
Improcedente: Nombre Madre: Luisa Martinez Alvarez
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Nombre Madre: Rosa Mantinez Alvarez

Articulo 34. Cuando se deba corregir la existencia de un error de origen en el
orden o invertir los apellidos de los padres en actas anteriores a 1982,

Cuando en el acta de nacimiento del inscrito, registrada antes del afio 1982, se
invirtio el orden de los apellidos de alguno de los progenitores y por este motivo se
asigno al titular un apellido distinto al que emplea en su realidad juridica y social.

Se debera presentar, ademas de los requisitos indicados en el articulo 6:

I. Copia fiel del fibro del padre o madre segun sea el caso en la cual se aprecien
los apellidos correctamente asignados.

ll. Un documento histdrico en el cual se observe el uso de los apellidos
correctos del interesado durante el transcurso de su vida, puede ser: fe de
bautizo, cartilla militar, hoja rosa, credencial o cartilla del IMSS, ISSSTE,
ISSSTEP, acta de matrimonio actualizada.

EJEMPLO:

Incorrecto:
Inscrito: Luis Rojas Martinez | Madre: Lucia Martinez Flores

Correcto:
Inscrito: Luis Rojas Flores | Madre: Lucia Flores Martinez

DE LA CORRECCION DE REGISTRO EXTEMPORANEO

Articulo 35. Cuando exista algiin erroren la transcripcion del acta derivado de
una resolucién de un registro de nacimiento extemporaneo.

Cuando al momento de ievantar un registro extemporaneo de nacimiento se comete
un error de captura en relaciéon con alguno de los datos asentados en la resolucién
de autorizacion gue emitio la Direccidn General.

Se deberd presentar, ademas de los requisitos indicados en el articulo 6, Ia

resolucién que autorizo el registro extemporaneo de nacimiento, expedida por la
persona Titular de la Direccion General.

T e
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EJEMPLO:

Incorrecto, en el acta:
fFecha de nacimiento: 10 febrero 1945
Correcto, en la resolucion:
Fecha de nacimiento. 01 febrero 1945 - Se asentaré esta fecha en el acta.

Si el dato incorrecto en el acta de nacimiento coincide con el que aparece en la
resolucion de autorizacion de Registro Extemporaneo, el tramite serd improcedente
y debera solicitarse mediante Rectificacion judicial.

Articulo 36. Rectificacidn de datos previamente aclarados.

Para corregir un defecto o un error humano de transcripcién de una resolucion de
aclaracion administrativa anterior, en relacién con alguno de los datos asentados en
la resolucion de autorizacion que emitié la Direccion General.

Se debera presentar, ademas de los requisitos indicados en el articulo 6:

. Un documento histérico en el cual se cbserve el uso de los datos correctos
del interesado durante el transcurso de su vida, puede ser: fe de bautizo,
cartilla militar, hoja rosa, credencial o cartilla del IMSS, ISSSTE, ISSSTEP,
acta de matrimonio actualizada.

Il. Resolucién del tramite en caso de contar con ella.

Articulo 37. Legitimacion de hijos.

[ as anotaciones marginales que indiquen la legitimacion de hijos por matrimonio de
los padres, cuando en el acta de nacimiento se declara el nombre de uno 0 ambos
padres, serd procedente en las actas con fecha hasta el 31 de mayo de 1985.

Se debera presentar, ademas de los requisitos indicados en el articulo 6, copia fiel
de libro de matrimonio certificada por el juzgado de origen.

DE LOS CASOS IMPROCEDENTES DE LA ACLARACION ADMINISTRATIVA

Articulo 38. Cuando se quiera agregar, quitar o cambiar el nombre del inscrito.

" PROIMTEGRIDAD -
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Es improcedente la aclaracién administrativa, conforme lo establecen los articulos

70 y 831 del Cédigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Puebla, pues se
considera variacion de nombre y cambio de personalidad.

EJEMPLO:

L.uis a Luis Alberto,
José a Juan

Articulo 39. Cuando exista alteracién o cancelacién de un elemento del
nombre del inscrito al centro del acta.

Es improcedente la aclaracion administrativa, conforme lo establecen los articulos
70y 931 del Codigo Civil para el Estado Libre v Soberano de Puebla, pues se
considera variacién de nombre y cambio de personalidad.

EJEMPLO:
Luis Ezequiel.

Articulo 40. Cuando exista omisién del nombre del inscrito al centro y al
margen del acta.

Cuando en el acta no se desprenda fehacientemente el nombre del inscrito en la
totalidad del acta, y tampoco exista el indice en el libro de registro, no se podra
asentar el nombre que le corresponde y se realizara por la via judicial, con

fundamento en los articulos 70 v 931 del Codigo Civil para el Estado Libre y
Soberano de Puebla.

Articulo 41. Cuando se requiera invertir nombres propios.

Es improcedente la aclaracién administrativa, conforme lo establecen los articulos
70 y 831 del Codigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Puebla, pues se
considera variacion de nombre y cambio de personalidad.

EJEMPLO:
Carmen Margarita a Margarita Carmen.

Articulo 42. Para asignar un nombre a una letra inicial.

- {\! 'rj{.}
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Es improcedente la aclaracion administrativa, conforme lo establecen los articulos

70 y 931 del Cdédigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Puebla, pues se
considera variacién de nombre y cambio de personalidad.

EJEMPLO:

J. Luis a José Luis
M. Marcela a Maria Marcela

Articulo 43. Para unir y/o separar nombres.

Es improcedente la aclaracion administrativa, conforme lo establecen los articulos
70 y 931 del Cédigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Puebla, pues se
considera variacién de nombre y cambio de personalidad.

EJEMPLO:

Marielena a Maria Elena
Mariana a Maria Ana

CAPITULO 11t
DE LAS ACTAS DE MATRIMONIO

Arficulo 44. Para la Aclaracion Administrativa de actas de matrimonio, sera
necesario presentar, ademas de los requisitos indicados en el articulo 6, los
siguientes documentos probatorios dependiendo de la correccién a realizar.

En caso de que el registro de nacimiento de alguno de los contrayentes hubiera sido
extemporaneo se admitird para efectos de la aclaracion administrativa como si
hubiese sido oportuno, excepto cuando exista variacion en el nombre, en cuyo caso
se debera tramitar por medio de Rectificacion judicial.

Articulo 45. Cuando se requiera corregir 1a fecha de registro que se encuentre
alterada, omitida o incompleta.

Cuando en el acta de matrimonio la fecha de registro se encuentre omitida, alterada
o incompleta, se deberd presentar, ademas de los requisitos indicados en el articulo
8, copia fiel de libro certificada del acta anterior y posterior.

- T:T {'Iﬂﬂ LT G O
2§ OO0

PROINTEGRIDAD

prointegridad.puebla.gob.mx

1oy



! 26
>ecretaria
ge Gobernacidn

Coblerno de Puelbly

EJEMPLO:

Alas 15 horas del dia 2 de ante mi... (en actas de 1982 anteriores)
Alas 15 horas del dia 2 de septiembre octubre de 1951 ante mi...
ANO MES DIA (en actas de 1982 posteriores)

94 84 23

Articulo 46. Cuando se requiera corregir un error ortografico en el nombre o
apellidos de cualquiera de los contrayentes, sin importar modificaciones realizadas
por rectificacién judicial o aclaracién administrativa,

En el caso que del acta de matrimonio existiera omision o se requiera agregar o
guitar alguno de los nombres de pila 0 apellidos de cualquiera de los contrayentes,
estos se podran corregir y acoplar a su realidad social y juridica de acuerdo a lo que
manifieste en su copia fiel de libro o acta actualizada de nacimiento emitida por el
sistema SID, siempre y cuando no exista una variacion total en el nombre de Ia
persona en caso de ser asi procederia por via de rectificacion judicial.

Se debera presentar, ademas de los requisitos indicados en el articulo 6:

I. Acta de nacimiento del contrayente a realizar la aclaracién actualizada
expedida por la Direccién General a través del sistema SID.

Il. Copia simple de la aclaracion administrativa 0 senfencia judicial en caso de
haber realizado aiguno de dichos tramites.

* En caso de que alguno o ambos conyuges sean finados, se debe presentar
su acta de defuncion actualizada.

EJEMPLO:

Nombre en acta de matrimonio: Rosa Cecilia Martinez Alvarez
Nombre en acta de nacimiento: Cecilia Martinez Alvarez o Juana Rosa Martinez
Alvarez

Nombre en acta de matrimonio: Zesilia Martines Alvares
Nombre en acta de nacimiento: Cecilig Martinez Alvarez

Articulo 47, Cuando exista abreviacién de tipo “Ma.” Y viceversa.
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Cuando en el acta de matrimonio el nombre de la cényuge se haya asentado como

‘Ma." y se tenga que complementar a "Maria" y viceversa de “Maria” a “Ma.”.
Se debera presentar, ademas de los requisitos indicados en el articulo 6:

l. Acta de nacimiento de la contrayente, copia fiel de libro certificada por el
Juzgado de Origen, o acta de nacimiento actualizada expedida por Ia
Direccion General en el caso de haber realizado previamente alguna
aclaracién administrativa o rectificacién judicial.

Il. Un documento historico en el cual se observe el nombre correcto, como
puede ser. fe de bautizo, Hoja rosa, credencial o cartilla del IMSS, ISSSTE,
ISSSTEP, Acta de nacimiento de hijos actualizada.

En caso de la conyuge sea finada, se debe presentar su acta de defuncion
actualizada.

EJEMPLO:
Ma. Martinez Alvarez -> Maria Martinez Alvarez

Articulo 48. Cuando el nombre se encuentre en diminutivo, asi como unir y
separar nombres.

Si en el acta de nacimiento se encuentra asentado el nombre de la persona con o
sin diminutivo y en la de matrimonio se varié dicha circunstancia; o si en el acta de
matrimonio se llevd a cabo la unidén o separacion del nombre que aparece en el acta
de nacimiento, sera procedente su aclaracion administrativa por tratarse de un error,
meramente accidental.

Se deberd presentar, ademas de los requisitos indicados en el articulo 6:

I. Copia fiel de libro de nacimiento certificada por el Juzgado de Origen o acta
de nacimiento actualizada expedida por la Direccién General en el caso de
haber realizado previamente alguna aclaracién administrativa o rectificacidén
judicial.

II. Un documento histérico en el cual se observe el nombre correcto, como
puede ser: fe de bautizo, cartilla militar, hoja rosa, credencial o cartilla del
IMSS, ISSSTE, ISSSTEP, acta de nacimiento de hijos actualizada.

En caso de que alguno o ambos cényuges sea finado, se debe presentar el acta de
defuncion actualizada.

&
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EJEMPLO:

Nombre de la contrayente (en acta de matrimonio); Teresa Martinez Alvarez
Nombre de la contrayente (en acta de nacimiento, correcto): Teresita Martinez
Alvarez

Nombre de la contrayente (en acta de matrimonio): Carmelita Martinez Alvarez
Nombre de la contrayente (en acta de nacimiento, correcto): Carmela Martinez
Alvarez

Nombre de la contrayente (en acta de matrimonio): Marielena Martinez Alvarez
Nombre de la contrayente (en acta de nacimiento, correcto): Maria Elena Martinez

Alvarez

DEL LUGAR DE NACIMIENTO DE LOS CONTRAYENTES

Articulo 48. Cuando exista un error ortografico, omisién o cambio del lugar de
nacimiento de los confrayenies respecto del dato en el acta de nacimiento.

Cuando en el acta de matrimonio el lugar de nacimiento se hubiera asentado con

alguna omisién, incompleto o diferente en relacién con el mismo dato del acta de
nacimiento.

Se debera presentar, ademas de los requisitos indicados en el articulo 8, copia fiel
certificada por el juzgado de origen del acta de nacimiento o acta de nacimiento
actualizada expedida por la Direccién General en el caso de haber realizado
previamente alguna aclaracion administrativa o rectificacion judicial.

EJEMPLO:

QOriginarios de esta poblacién. ..
De este mismo lugar y origen...
Lugar de nacimiento del contrayente: Metepec, Atlixco, Puebla. ..

DE LA FECHA ¥ EDAD DE LOS CONTRAYENTES
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Articulo 50. Cuando existe un error en la fecha de nacimiento y edad de los

contrayentes.

Cuando el acta de matrimonio manifieste de forma errénea la fecha de nacimiento
y por ende la edad de alguno de los contrayentes o se omita, se encuentre
incompleta o diferente en relacién con el mismo dato del acta de nacimiento.

Para actas anteriores a 1982, se debera presentar, ademas de los requisitos
indicados en el articulo 6, copia fiel de libro certificada por el Juzgado de Origen o
acta de nacimiento actualizada expedida por la Direccion General en el caso de
haber realizado previamente alguna aclaracién administrativa o rectificacion judicial.

Para actas posteriores a 1982, debera presentar solo el acta de nacimiento del
contrayente a corregir, copia fiel de libro certificada por el Juzgado de Origen, o acta
de nacimiento actualizada expedida por la Direccién General en el caso de haber
realizado previamente alguna aclaracion administrativa o rectificacion judicial.

EJEMPLO:

Incorrecto

Edad del contrayente: 17 afhos
Correcto

Edad del contrayente: 21 afios

DEL NOMBRE DE LOS PADRES DE LOS CONTRAYENTES

Articulo 51. Para complementar el nombre de los padres en el acta de
matrimonio de los contrayentes.

Cuando el acta de matrimonio manifieste en el nombre de cualquiera de los padres
un error, omisién o se encuentre incompleto el nombre de pila apellido paterno o
materno sera procedente su solicitud con el acta de nacimiento actualizada para
acoplarlo a su realidad social y juridica.

Se debera presentar, ademas de los requisitos indicados en el articulo &:

l. Copia fiel de libro certificada por el Juzgado de Origen, o acta de nacimiento
actualizada expedida por la Direceién General.
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Il En el caso de haber realizado previamente alguna aclaracién administrativa

o rectificacion judicial deberd presentar la resolucién o sentencia
correspondiente en copia simple.

EJEMPLO:

Nombre del padre en acta de matrimonio: José Manuel Pérez Gdémez
Nombre del padre en acta de nacimiento: José Pérez Gomez

En el caso que los nombres de los padres estén correctos en el acta de nacimiento
de cualquiera de los conyugues, se podrdn tomar estos para asentarse
correctamente en el acta de matrimonio.

Articulo 52. Para agregar, quitar o cambiar el nombre y/o apeliido del padre
ylo madre, cuando lo ha modificado via judicial,

En caso de que el acta de nacimiento del contrayente ya cuente con la anotacion
marginal que indique correctamente el nombre completo y correcto de sus
progenitores, sera procedente su cambio.

Se debera presentar, ademas de los requisitos indicados en el articulo 8, copia fiel
del libro certificada por el Juzgado de Origen del acta de nacimiento de! cantrayente
a corregir o acta de nacimiento actualizada expedida por ia Direccién General, en la
cual se observe el nombre correcto de los progenitores.

Articulo 53. Cuando se realice un registro de matrimonio en el cual se detecte un
error de cualquiera de los tipos anteriormente sefialados en el cual uno o ambos
conyugues o padres sean extranjeros y que al momento de llevar a cabo I3
transcripcion se denote en la insercion o cuerpo del acta gue no concuerda con el
acta de nacimiento del pais distinto procedera su correccién.

Se deberd presentar ademas de los requisitos indicados en el articulo 6

I Apéndice entregado en ef Juzgado de origen, cuando el error se desprenda
de la insercion.
Il. Acta de nacimiento emitida por la autoridad de registro civil del pais

extranjero, apostillada y traducida por perito autorizado si se tratare de otio
idioma.

e
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EJEMPLO:

Cuerpo del acta mexicana: Jack William Defou Hernandez
Insercién: Jack William Defou Hernandez
Apendice: Jack William Defou
Cuerpo del acta extranjera: Jack William Defou

En el caso de que el error sea en el cuerpo del acta y se encuentre de forma correcta
en la insercién se podra tomar de la misma para su correccion con los requisitos
anteriormente sefialados.

DE LOS CASOS IMPROCEDENTES DE LA ACLARACION ADMINISTRATIVA

Articulo 54. Para asentar un nombre y/o apellido diferente al que se desprende
de la simple lectura dei acta.

En el caso de que exista una diferencia total en el nombre de alguno o ambos
contrayentes, se considera que existe una variacion total de nombre, por lo cual, el
tramite sera procedente solo por via judicial, en términos del articulo 931 fraccidn ||
del Codigo Civil.

EJEMPL.O:

Nombre del contrayente: Luis Rojas Martinez
Nombre del contrayente: José Rojas Martinez

Articulo 55. Cambio de régimen de sociedad conyugal.

El cambio de régimen matrimonial se realiza por via judicial o ante notario publico,
y se informa dicha modificacion a la Direccién General, con la finalidad de realizar
la anotacion correspondiente en el Acta de matrimonio, es improcedente la
aclaracion administrativa.

CAPITULO IV
DE LAS ACTAS DE DEFUNCION
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Articulo 56. Para la Aclaracion Administrativa de actas de defuncion, sera necesario
presentar, ademas de los requisitos indicados en el articulo 6, los siguientes
documentos probatorios dependiendo de la correccion a realizar,

L, En todos los tramites debera presentarse la copia fiel del libro del acta de
nacimiento del (de la) finado (a), certificada y actualizada, y copia del
certificado de defuncion,

i, Cuando no exista el certificado de defuncién, y el dato materia de
enmienda deba provenir de este, el tramite de aclaracién administrativa
sera improcedente: por lo cual. debera solicitarse la Rectificacion judicial,

HH En caso de que el (Ia) conyuge realice el tramite, debera presentar copia
fiel certificada vy actualizada del libro original de matrimonio o acta de
nacimiento actualizada de un hijo (a).

V. En caso de que sea (a) hijo (a) quien realice el tramite, debera presentar
copia fiel certificada y actualizada del libro original o extracto de su acta
de nacimiento certificado y actualizado.

V. En caso de que sea el padre o madre quien realice el tramite, debera
presentar copia fiel del libro de su acta de nacimiento certificada y
actualizada. El registro de nacimiento de dicho padre o madre debe ser
anterior a la fecha de la defuncion de sy descendiente finado, pues de lo
contrario se debera tramitar por medio de Rectificacion judicial,

Vi, Las personas indicadas en las fracciones 1ll, IV y V de este articulo
deberan adjuntar copia simple de sus identificaciones oficiales con
fotografia.

Articulo 87, Para la correccién de fecha de registro errdnea o incompleta.

Cuando el acta de defuncion manifieste en la fecha de registro un error, omision o
s€ encuentre incompleta, se debera presentar, ademas de los requisitos indicados
en el articulo 6, copia fiel de libro certificada del acta anterior y posterior.

EJEMPLO:

“En Puebla de Zaragoza a los tres dfas de/ mes en curso, ante mi...”
ANO 94 MES 94 DiA 30

DEL NOMBRE DEL (DE LA) FINADO(A).

i
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Articulo 58. Para corregir un error ortografice en el nombre propio ¢ apellidos

del finado.

Cuando el acta de defuncién se presente en el nombre propio o apeilido del finado
un error, omision o se encuentre incompleta, esto incluira unir y/o separar nombres.

Se debera presentar, ademas de los requisitos indicados en el articulo 6:

. Oficio aclaratorio por parte de la autoridad sanitaria gue emitié el certificado
de defuncidn, cuando contenga el mismo error que el acta de defuncién, y
contradigan el nombre que se asento en el acta de nacimiento de! finado.

Il. Copia fiel de libro certificada por el Juzgado de Origen, o acta de nacimiento
actualizada expedida por la Direccion General en el caso de haber realizado
previamente alguna aclaracién administrativa o rectificacion judicial.

EJEMPLO:

Nombre de la madre:
“Mariiena” a "Maria Elena”
“Mariana” a “Maria Ana”

El mismo procedimiento se seguira para aclarar; fecha de nacimiento, sexo, entidad
de nacimiento, CURP, nacionalidad, edad, residencia habitual, escolaridad,
ocupacion, numero de seguridad social, fecha, hora, sitio donde sucedid |a
defuncién, domicilio de la defuncion.

En caso de que no se obtenga el oficio aclaratorio mencionado, el tramite sera
improcedente y debera realizarse mediante Rectificacion judicial.

Articuio 59. Para complementar el nombre de los padres del {de la) fallecido

{a}.

Cuando el acta de defuncion manifieste en el nombre de alguno de los padres del
finado un error, omisién o se encuentre incompleto.

Se debera presentar, ademas de los requisitos indicados en el articulo 6:

-I_—- Ly '_ETF_}_- A o
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I. Copia fiel de libro certificada por el Juzgado de Origen, o acta de nacimiento

actualizada expedida por la Direccion General en el caso de haber realizado
previamente alguna aclaracion administrativa o judicial, del padre o madre
del finado.

il. Identificacion oficial (INE) y CURP del padre o madre a corregir.

EJEMPLO:

Incorrecto
Nombre de la madre del fallecido: Teresa Martines
Correcto
Nombre de la madre del fallecido: Maria Teresa Martinez Alvarez

DE LOS CASOS IMPROCEDENTES DE LA ACLARACION ADMINISTRATIVA

Articulo 60. En caso de querer cambiar totalmente el nombre del padre o la
madre {de la) finado (a).

Si en el acta de defuncién se solicitara cambiar de forma radical y total el nombre
de alguno de los padres, |la aclaracion administrativa sera improcedente; por lo cual,
debera tramitarse por medio de Rectificacion judicial.

Articulo 61. Modificar el nombre completo del (de la) cdnyuge del (de la) finado
{a}, asi como el estado civil del {(de la) finado (a).

Si en el acta de defuncidon se solicitara modificar el estado civil o el régimen del
matrimonio del finado, cambiar de forma radical y total o insertar el nombre del
conyuge o ex-conyuge, fa aclaracién administrativa sera improcedente.

En este supuesto, debera tramitarse rectificacién judicial, pues en el certificado de
defuncién no existe el campo para insertar el nombre del cényuge, el régimen del

matrimonio, ni la certeza para afirmar o negar la existencia del matrimonio al
memento de la defuncion.

CAPITULO V
DE LLAS ACTAS DE DIVORCIO

Articulo 62. La Aclaracién Administrativa de actas de divorcio, sélo es procedente
en los siguientes casos; para lo cual, sera necesario presentar, ademas de los
Pty - Kind
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requisitos indicados en el articulo 8, los siguientes documentos probatorios

dependiendo de ta correccion a realizar.

L% 1
el L A

DE LA FECHA DE REGISTRO

Articulo 63. Cuando la fecha de registro esta errénea o incompleta.

Cuando en el acta de divorcio la fecha de registro se encuentre omitida, alterada o
incompleta.

Se debera presentar, ademas de los requisitos indicados en el articulo 6, copia fiel
de libro certificada anterior y posterior.

EJEMPLO:

A las 15 horas del dia 2 de ante mi...
A las 15 horas del dia 2 de septiembre octubre de 1951 ante mi...
ANO MES DIA
94 94 23

CUANDO EXISTE UN ERROR MECANOGRAFICO

Articulo 64. Cuando exista un error mecanografico al transcribir ia sentencia
de divorcio.

Si en el acta de divorcio se presentara error o deficiencia en la transcripcion de la
sentencia, se debera presentar, ademas de los requisitos indicados en el articulo 6,
original de la sentencia de divorcio, con sello de acuse de recibo de la Direccion

General.

DE LOS CASOS IMPROCEDENTES DE LA ACLARACION ADMINISTRATIVA

Por cualquier otro error no indicado en los puntos anteriores; o que se derive del
contenido de la propia resolucién administrativa, notarial o judicial que declare el
divorcio, el tramite sera improcedente, y debera realizarse por medio de
Rectificacion judicial.

.
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CAPITULO V!
DE LAS ACTAS DE RECONOCIMIENTO DE HIJOS

Articulo 65. Para la aclaracién administrativa de actas de reconocimiento de hijos,
sera necesario presentar, ademas de los requisitos indicados en el articulo 6, los
siguientes documentos probatorios dependiendo de la correccidn a realizar,
solamente después de haber llevado a cabo el procedimiento de anotacién marginal
ante la Direccion General o Mesa Receptora correspondiente.

Articulo 66. Cuando la fecha de registro esté omitida alterada o incompleta.
Se debera presentar ademas de los requisitos indicados en el articulo 6:

I. Copia fiel de libro certificada del acta de nacimiento del inscrito con anotacion
marginal de reconocimiento de hijos del juzgado de origen, o extracto de
nacimiento expedido por la Direccion general.

il. Copia fiel de libro certificada del acta anterior y posterior.

EJEMPLO:

A las 15 horas del dia 2 de ante mi. ..
A las 15 horas del dia 2 de septiembre octubre de 1951 ante mi...
ANO MES DIA
94 94 23

Articulo 67. Cuando exista un error ortografico en el nombre del inscrito, error de

captura al asentar fecha de registro, nimero de acta, libro, afio diferente del acta de
nacimiento del reconocido.

Cuando en el acta de reconocimiento se capture con error o deficiencia los nombres
del reconocido, del reconocedor o de quien consiente el reconocimiento, en relacion

con la forma como se encuentran asentados en SuUs actas de nacimiento
correspondientes.

Se debera presentar ademas de los requisitos indicados en el articulo 6

Lo SRR O N QDI A
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l.  Copia fiel actualizada de libro certificada del acta de nacimiento del titular con

anotacién marginal de reconocimiento de hijos del juzgado de origen, o
extracto de nacimiento expedido por la Direccién general.

ll. Copia fiel actualizada de libro certificada de! acta de nacimiento del
reconocedor y/o quien otorg6 su consentimiento, expedida por el Juzgado de
Origen, o extracto de nacimiento emitido por la Direccién General.

EJEMPLO:

Luiz, cuando en el nacimiento esta asentado Luis
En el acta de nacimiento: fecha de registro 20 de julio de 1954
En acta de nacimiento dice: En Teziutlan, siendo las 13 horas del dia 10 de julio
de 1954

DE LOS CASOS IMPROCEDENTES DE |.A ACLARACION ADMINISTRATIVA

En los casos en los que se solicite variar el nombre del reconocido, del reconocedor
o de quien consiente el reconocimiento, en relacion al modo como se encuentran
asentados en sus respectivas actas de nacimiento, |la aclaracién administrativa sera
improcedente, y debera tramitarse la Rectificacion judicial.

CAPITULO Vil
DE LAS INSERCIONES ASENTADAS EN EL EXTRANJERO EN ACTAS DE
NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION.

Articulo 68. Para la aclaracién administrativa de inserciones de actas de
nacimiento, matrimonio o defuncion levantadas originalmente en el extranjero, sera
necesario presentar, ademas de los requisitos indicados en el articulo 6, los
siguientes documentos probatorios dependiendo de la correccion a realizar.

Articulo 69. Cuando la fecha de registro es errénea o esta incompleta.

Cuando se capturé la fecha de registro de manera errénea o deficiente, se debera
presentar ademas de los requisitos indicados en el articulo 6, copia fiel de libro
certificada del acta anterior y posterior.

EJEMPLO:

Cuerpo del acta: ANO 94 MES 94 DIA 23

DHYONCIATEAS [
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(Debe decir): ANO 94 MES 11 DIA 23

Articulo 70. Cuando exista un error mecanografico al capturar el acta.

Cuando en el cuerpo del acta se capture con error o deficiencia un dato que se
encuentra correcto en la insercion, se debera presentar ademas de los requisitos
indicados en el articulo 8, acta emitida por la autoridad de registro civil del pais
extranjero, y la traduccién por perito autorizado que empled para llevar a cabo la
insercién, cuando se encuentre redactada en idioma distinto del castellano.

EJEMPLO:

Cuerpo del acta: Neww Yurk, Estados Unidos de Norteamérica
Insercion: New York, Estados Unidos de America

ERROR MECANOGRAFICO, ORTOGRAFICO, NUMERICO Y OTRO
MERAMENTE ACCIDENTAL QUE PROVENGAN DE INSERCIONES POR
MOTIVO DE ACTAS DE CTRCS PAISES.

Articulo 71. Cuando se realice un registro de nacimiento proveniente de uno o
ambos padres extranjeros o en caso que el registrado sea nacido en el extranjero y
gue al momento de llevar a cabo la transcripcion de la insercion se plasmara un
error de cualguier indole o tipo en la misma y que este afecte el contenido en el
cuerpo del acta se realizara la correccion.

Se debera presentar ademas de los requisitos indicados en el articulo 6:

I. Apéndice entregado en e! Juzgado de origen, en caso que el error se
desprenda de la insercion
if. Acta de nacimiento emitida por la autoridad de registro civil del pais

extranjero, apostillada y traducida por perito autorizado si se tratare de otro
idioma.

EJEMPLO:

Cuerpo del acta mexicana. Jack William Defou Hernandez
Insercién: Jack William Defou Hernandez
Apendice: Jack William Defou
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Cuerpo del acta extranjera: Jack William Defou

En el casode que el error seaen el cuerpo del acta y se encuentre de forma correcta
en la insercidn se podra tomar de la misma para su correccién con los requisitos
anteriormente sefialados.

ERROR EN LA NACIONALIDAD DE LOS PADRES QUE SEAN EXTRANJEROS
EN EL REGISTRO DE UN HIJO NACIDO EN MEXICO,

Articulo 72. Si al momento de asentar la nacionalidad de los padres en el cuerpo
del acta del registrado, se agregue otro tipo de nacionalidad que no sea la que
manifieste su acta de nacimiento del extranjero.

Se debera presentar ademas de los requisitos indicados en el articulo &

[. Apéndice entregado en el Juzgado de origen, en caso que el acta de
cualquiera de los padres fue entregada en el Juzgado de registro.

Il Acta de nacimiento del padre emitida por fa autoridad de registro civil del pais
extranjero, apostillada y traducida por perito autorizado si se tratare de otro
idioma.

EJEMPLO:

(acta mexicana del registrado) Nacionalidad del padre: mexicana
(acta extranjera del padre) Nacionalidad: espafiola

DE LOS CASOS IMPROCEDENTES DE LA ACLARACION ADMINISTRATIVA

Articulo 73. Error mecanografico en la transcripcion de la insercién.

Cuando se transcriba erréneamente algin dato proveniente del acta emitida por una
autoridad del registro civil de un pais extranjero o de su traduccion al castellano,
debera tramitarse por medio de Rectificacion judicial.

CAPITULO VIII
ANOTACIONES MARGINALES

prointegridad.puebla.gob.mx



40
Secretaria
o SASES .
de Gobernacion
Goblierno de Puebla
Articulo 74. Del tramite de aclaracién administrativa con anotacién judicial o
administrativa.

Si a la fecha de solicitud de aclaracion administrativa, existe un procedimiento
administrativo o judicial previo y no se asentd la anotacion marginal correspondiente
en el libro duplicado de la Direccién General, se debera realizar el trAmite iniciando
en el area de anotaciones donde solo se realizara el cobro de la anotacion judicial
y posteriormente en el area de Operaciones Civiles donde se debera de cubrir el
coste de la aclaracion administrativa conforme a lo establecido en la ley de ingresos
vigente.

En el caso de gue no se modifigue el nombre o exista algun reconocimiento de hijos
se debera de asentar primero [a anotacién.

Articulo 75. Cuando existe error mecanografico, ortografico, numeérico y otros
meramente accidentales, en resoluciones y anotaciones administrativas
histéricas o vigentes emitidas por la Direccidén General.

Si en la Resolucion Administrativa emitida por la Direccion General se cometiera un
error de redaccién en cualquier parte del documento, asi como en el oficio de
presentacion, procederd su enmienda nuevamente para subsanar cualquier tipe de
error, verro o defecto mecanografico, ortografico, numérico y otros meramente
accidentales ocasionados al momento de su transcripcion o aplicacion, por lo que

se podra realizar nuevamente el tramite de Aclaracion Administrativa para corregir
el defecto ocasionado.

EMISION DE ANOTACION DE UNA INSCRIPCION DEL NACIMIENTO DE UNA
PERSONA DE MAS DE DIECIOCHO ANOS DE EDAD (REGISTRC
EXTEMPORANED) POR OMISION DEL JUZGADO DE ORIGEN DE REGISTRO.

Articulo 76.En el momento que se lleve a cabo el levantamiento de un registro de
nacimiento ordenado por la Resolucién de inscripcion de nacimiento de una persona
de mas de dieciocho afios de edad emitida por la persona Titular de la Direccion
General y que el Juzgado de origen omita asentar la anotacion que manifieste el
numero de expediente y fecha, asi como los ordenamientos juridicos aplicables,
procedera su ordenamiento de asentamiento a través del departamento de
operaciones civiles, para su aplicabilidad de la anotacidn a través del departamento
de anotaciones, por lo gue Hlevara dos anotaciones la que ordena el asentamiento y
la anotacion del expediente de inscripcion de registro extemporaneo.
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Se deberéa presentar ademas de los requisitos indicados en el articulo 6, resolucion
0 constancia de inscripcién de nacimiento de una persona de mas de dieciocho anos
de edad emitida por la persona Titular de la Direccién General.

DE LA ANOTACION ADMINISTRATIVA QUE SE ENCUENTRE ASENTADA DE
FORMA IRREGULAR EN EL LIBRO DE ORIGEN O EN EL ACTA DE FORMA
DIGITAL POR EL JUZGADO DE ORIGEN.

Si de la copia fiel de origen se desprende que existe una anotacién administrativa,
la cual no fue realizada conforme al debido proceso que se lleva a cabo para la
aclaracion administrativa y que en consecuencia esta no es valida, al no tener fecha
de realizacion, numero de expediente o la forma correcta de redaccion de acuerdo
al departamento de anotaciones administrativas, Por no encontrarse en base de
datos de la Direccion General, por lo que en seguimiento al principio pro-persona vy
en beneficio de la ciudadania se procedera a nulificar dicha anotacién solo de
caracter administrativo, asentando la siguiente leyenda: “La presente anotacion
queda sin efectos al realizarse de manera irregular y no encontrarse en la base de
datos de la Direccién del Registro Civil...”, agregandose al final de dicha leyenda la
fecha, el nombre y la firma de la persona que anula dicha anotacién irregular que
solo podra realizarse a través del Juez titular de la mesa a Ia que corresponda dicho
tramite y de la persona titular del Departamento de Operaciones Civiles de Ia
Direccion General.

Se debera presentar ademéas de los requisitos indicados en el articulo 6. los
requisitos necesarios aplicables descritos en los presentes Lineamientos.

TRANSITORIOS

PRIMERQO. Los presentes Lineamientos deberan publicarse en el Periddico Oficial
del Estado y entraran en vigor al dia siguiente de su publicacién.

SEGUNDO. Se derogan los Lineamientos para el tramite de aclaracién
administrativa de actas de fecha catorce de octubre del dos mil diecinueve, las
circulares, memorandums y demas disposiciones se opongan a los presentes
LLineamientos.

Dado en la en Ia Cuatro Veces Heroica Puebla de Zaragoza, a los diecisiete dias
del mes de octubre de dos mil veintitrés.
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ESTADO DE PUEBLA

C. MANUEL VALENTIN CARMONA SOSA

RIS T TR TR
3 .

AIITTESRITOA

geointepridad.ousbia. gob.mx




