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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA VISITA TECNICA Y/O VISITA DE CAMPO CON ENFOQUE DE

RIESGO Y PROPORCIONALIDAD

CONCENTRADO DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTION DE CALIDAD DEL AIRE

DIRECCION DE GESTION DE CALIDAD DEL AIRE Péag.
Visita técnica y/o ocular para el otorgamiento de
1211A I|'<_:enC|a de operacion y funqlonamlento de fuentes DGCA-01 5
fijas de emision de contaminantes a la atmosfera
de jurisdiccion estatal.
DIRECCION DE GESTION DEL SUELO Y SUS USOS
DIRECCION DE GESTION DEL SUELO Y SUS USOS Pag.
1312A Visita d_e_ campo para la determinacion del tramite DGSU-02 13
de factibilidad de uso de suelo.
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO E IMPACTO AMBIENTAL
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO E IMPACTO AMBIENTAL Pag.
Visita técnica para la evaluacién del estudio de
1.3.13A obras y actividades que tengan impacto y, en su| DDUIA-03 22

caso, riesgo ambiental.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA VISITA TECNICA Y/O VISITA DE CAMPO CON ENFOQUE DE

RIESGO Y PROPORCIONALIDAD

PROCEDIMIENTO DGCA-01

VISITA TECNICA Y/O OCULAR PARA EL OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE OPERACION Y
FUNCIONAMIENTO DE FUENTES FIJAS DE EMISION DE CONTAMINANTES A LA ATMOSFERA DE

JURISDICCION ESTATAL

30 dias habiles

PMPJ (ADVRF)

Objetivo

Normas y
Politicas de
Operacién

Responsables

Areas
Involucradas

Elementos de
Entrada

Elementos de
Salida

Junio 2023

Elabora: Valida: Autoriza:

SREM (DVRF) MAHG (DGCA)

Junio 2023 Junio 2023

Verificar la veracidad de la informacion proporcionada por el interesado, asi
como corroborar datos complementarios, a fin de determinar una
autorizacion de licencia de funcionamiento de fuentes fijas.

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos / Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Puebla/ Ley para la Proteccién del Ambiente
Natural y el Desarrollo Sustentable del Estado de Puebla / Ley Organica de
la Administracién Publica del Estado de Puebla / Reglamento de la Ley para
la Proteccion del Ambiente Natural y el Desarrollo Sustentable del Estado de
Puebla, en materia de Prevencion y Control de la Contaminacién Atmosférica
/ Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente, Desarrollo
Sustentable y Ordenamiento Territorial.

Direccion de Gestion de Calidad del Aire / Departamento de Verificacion y
Regulacion de Fuentes.

Direccion de Gestion de Calidad del Aire / Departamento de Verificacion y
Regulacion de Fuentes.

Solicitud de licencia de funcionamiento de fuentes fijas

Acta circunstanciada.

Secretaria de

Medio Ambiente,
Desarrollo Sustentable y
Ordenamiento Territarial



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA VISITA TECNICA Y/O VISITA DE CAMPO CON ENFOQUE DE
RIESGO Y PROPORCIONALIDAD

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO DGCA-01

VISITA TECNICA Y/O OCULAR PARA EL OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE OPERACION Y
FUNCIONAMIENTO DE FUENTES FIJAS DE EMISION DE CONTAMINANTES A LA ATMOSFERA DE

JURISDICCION ESTATAL

. FORMATO Y/O
RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
DOCUMENTO
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
_ ) ) Solicitud de
Revisar el expediente correspondiente a la licencia de
ADVRF solicitud de autorizacibn o renovacion de : .
i ¢ . ; - funcionamiento
licencia de funcionamiento de fuentes fijas. .
de fuentes fijas
Determinar los elementos o circunstancias de
riesgo que deben ser verificados.
¢ Falta de vigencia en refrendo anual.
¢ Inconsistencias en la informacién técnica
ADVRF de los equipos reportados. N/A
e Inconsistencias en los estudios de
laboratorio.
¢ Inconsistencias en el cumplimiento de
condicionantes, en caso de refrendo.
Validar los elementos o circunstancias de riesgo
DVRF . : . . N/A
que seran sometidos a proceso de verificacion.
Determinar el grado de impacto que el riesgo
ADVRF puede generar y su probabilidad de ocurrencia N/A
de acuerdo a la matriz de riesgos.
Ubicar en el mapa de riesgos los resultados
ADVRF obtenidos a fin de poder establecer el tipo de | Mapa de riesgos
riesgo.
Validar el mapa de riesgos y asignar el tipo de
verificaciéon a realizar.
DVRF

e Verificacion documental
e Verificacion fisica/virtual y documental
e Inspeccion técnica, fisica y documental

N/A

¢La categoria del riesgo que se determindé es
alto o extremo?

SI. Contintia actividad no. 7
NO. Continta actividad no. 8

e Secretaria de
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA VISITA TECNICA Y/O VISITA DE CAMPO CON ENFOQUE DE
RIESGO Y PROPORCIONALIDAD

. FORMATO Y/O
RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCUMENTO
DGCA 7. Notificar a la DGIV sobre el riesgo detectado a Memorandum
fin de implementar un acto de inspeccion.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
DGCA 8. Instruir se _reallce el acto de verl_flcauon de N/A
acuerdo al tipo de procedimiento asignado.
9. Agendar la ejecuciéon de la visita mediante la Correo
ADVRF plataforma digital y se realiza la notificacion al electrénico
solicitante.
10. Acudir a la visita el dia y hora programado, Identificacion
ADVRF portando su identificacion institucional vigente y institucional
visible.
¢, Se encuentra en el lugar de la visita la
personaresponsable?
Sl. Continua actividad no. 12
NO. Contintia actividad no. 11
11. Realizar el llenado del citatorio indicando por lo
menos:
¢ Fundamento que da origen a la visita;
e Tramite o servicio que motive la visita; _ .
ADVRF e Autoridad que ordena la visita; Citatorio
e Domicilio del lugar a visitar;
e Fecha y vigencia para la ejecucion de la
visita;
e Sujeto regulado.
12. Acudir a la visita el dia y hora agendada Identificacion
ADVRF portando su identificacion institucional vigente y institucional
visible.
13. Presentar orden de inspeccién con los hechos
detectados durante la inspeccion, en la cual se
debera indicar por lo menos: Orden de
ADVRF e Fundamento que da origen a la visita; inspeccion

e Tramite o servicio que motive la visita;
e Autoridad que ordena la visita;
e Domicilio del lugar a visitar;

@] Secretaria de
/\ Viedio Ambiente,
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA VISITA TECNICA Y/O VISITA DE CAMPO CON ENFOQUE DE
RIESGO Y PROPORCIONALIDAD

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

FORMATO Y/O
DOCUMENTO

e Fecha y vigencia para la ejecucion de la
visita,;

e Sujeto regulado;

e Objeto y alcance de la visita, asi como los
bienes a revisar

e Los riesgos detectados, asi como el
mecanismo de inspeccion a implementar
acorde al nivel de riesgo determinado.

ADVRF

14.

Solicitar la acreditacion de personalidad del
ciudadano que atiende la visita a fin de dejarlo
asentado en el acta circunstanciada, de lo
contrario se asentara en el acta la negativa de
identificacion

Identificacion

ADVRF

15.

Realizar el recorrido de la visita técnica y/o
ocular, conforme al resultado obtenido de la
evaluacion de riesgo y proporcionalidad
correspondiente y llenar el “Listado de
elementos a revisar dentro de las visitas
oculares a las Industrias de Jurisdiccion Estatal’

Lista de visita
ocular

ADVRF

16.

Realizar el llenado del acta circunstanciada
conforme los puntos de cumplimiento
contemplados en la lista de verificacion
respectiva. Asimismo, se dara lugar para que el
sujeto inspeccionado manifieste lo que a su
derecho convenga ante la autoridad ejecutora.

El acta circunstanciada deberéa considerar como

minimo lo siguiente:

a. Nombre, denominaciéon o razén social del
sujeto regulado;

b. Hora, dia, mesy afo en que inicie y concluya

la diligencia;

Domicilio donde se ejecuto la inspeccion;

Numero de oficio o registro, asi como fecha

de la orden que da origen a la visita,

e. Nombre y cargo de la persona que atendio
la inspeccion,

f. Datos del documento oficial vigente utilizado
para identificar a la persona que atendi6 la
inspeccion, considerando al menos la
autoridad que lo emite, el nUmero de registro
y su vigencia;

g. Descripcion en forma circunstanciada de los
hechos u omisiones que se hubiesen
presentado durante la visita de inspeccion;

o0

Acta
circunstanciada

Secretaria de
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA VISITA TECNICA Y/O VISITA DE CAMPO CON ENFOQUE DE
RIESGO Y PROPORCIONALIDAD

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

FORMATO Y/O
DOCUMENTO

h. Manifestaciones formuladas por el sujeto
regulado, en caso de que este quisiera
hacerlas, en caso contrario se debera
asentar en acta; y

i.  Nombre y firma de quienes intervinieron en
la inspeccion. Si cualquiera de ellos se
negase a participar debera ser asentado en
el acta respectiva, asi mismo se debera
realizar la descripcion precisa de los
diversos rasgos fisicos de dicha persona
considerando informacién que permitan su
identificacion.

ADVRF

17. Informar al solicitante el procedimiento siguiente
para dar continuidad al tramite que dio origen al
proceso de inspeccion realizado.

N/A

ADVRF

18. Integrar al expediente el acta circunstanciada y
el “Listado de elementos a revisar dentro de las
visitas oculares a las Industrias de Jurisdiccion
Estatal”

N/A

ADVRF

19. Registrar en la base de datos la informacion
obtenida del proceso de inspeccion.

N/A

¢Se ha determinado la existencia de factor de
riesgo que impligue una medida cautelar de
segunda actividad de inspeccién, exhorto al
cumplimiento de obligaciones administrativas o
atencion inmediata de riesgos?

SI. ContintGia con actividad 20
NO. ContintGa con actividad 21

DGCA

20. Informar a la DGIV sobre los incumplimientos
detectados durante la inspeccion, mismos que
podran implicar la aplicacion de las siguientes
medidas cautelares.

e Segunda actividad de inspeccion.

e Exhorto al cumplimiento de obligaciones
administrativas.

e Atencion inmediata de riesgos

Memorandum

.Se ha determinado la existencia de factor de
riesgo que impligue una medida cautelar de
advertencia?

ollo Sustentable y
———— QOrdenamiento Territorial




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA VISITA TECNICA Y/O VISITA DE CAMPO CON ENFOQUE DE
RIESGO Y PROPORCIONALIDAD

, FORMATO Y/O
RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
DOCUMENTO

SI. ContinlGa en actividad 21
NO. Contintlia con actividad 22

DGCV 21. Deterrpinar las med!d_as de compensacion que N/A
debera aplicar el solicitante.
ADVRF i i i Acta
22. Integrar al expediente el acta circunstanciada. circunstanciada
FIN DEL PROCEDIMIENTO
GLOSARIO DE TERMINOS

DGCA: Direccion de Gestion de Calidad del Aire
ADVREF: Analista del Departamento de Verificacion y Regulacién de Fuentes.
DVRF: Departamento de Verificacion y Regulacion de Fuentes.
DGIV: Direccion General de Inspeccion y Vigilancia.

e Secretaria de
AN 2\ Medio Ambiente,

w—— Desarrollo Sustentable y
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA VISITA TECNICA Y/O VISITA DE CAMPO CON ENFOQUE DE
RIESGO Y PROPORCIONALIDAD

DIAGRAMA DE FLUJO PROCEDIMIENTO DGCA-01

VISITA TECNICA Y/O OCULAR PARA EL OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE OPERACION Y
FUNCIONAMIENTO DE FUENTES FIJAS DE EMISION DE CONTAMINANTES A LA ATMOSFERA DE
JURISDICCION ESTATAL

ADVRF DVRF

Inicio

1. Revisar el expediente
correspondiente a la
solicitud de autorizacion
o renovacion de licencia
de funcionamiento de
fuentes fijas

s  Solicitud de licencia
de funcionamiento
de fuentes fijas.

2. Determinar los

elementos o

circunstancias de riesgo 1

que deben ser 3. Validar los elementos
verificados. o circunstancias  de

riesgo que seran
sometidos a proceso de
verificacion.

4. Determinar el grado
de impacto que el riego
puede pgenerar y su
probabilidad de
ocurrencia de acuerdo a

la matriz de riesgos.

5. Ubicar en el mapa de
riesgos los resultados
obtenidos a fin de poder
establecer el tipo de

riesgo.

e Mapa de riesgos

¢
(1
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA VISITA TECNICA Y/O VISITA DE CAMPO CON ENFOQUE DE
RIESGO Y PROPORCIONALIDAD

DVRF DGCA ADVRF

6. Validar el mapa de
riesgos y asignar el tipo
de verificacion a realizar.

categoria del riesg
que sedetermind es
alto o extremo?

7. Notificar a la DGIV
sobre el riesgo detectado
a fin de implementar un
acto de inspeccidn.

e  Memorandum

9. Agendar la ejecucidn

8. Instruir se realice el W ]
de la visita mediante la

acto de verificacion de

acuerdo al tipo de plattaforma dl_g!talny se
Y ) realiza la notificacion al
procedimiento asignado. -
solicitante.

)

10. Acudir a la visita el
dia y hora programado,
portando su
identificacién
institucional vigente y
visible.
e |gentificacion

institucional

B

o) Secretaria de
AN 2\ Medio Ambiente, 9
U= Desarrollo Sustentable y
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA VISITA TECNICA Y/O VISITA DE CAMPO CON ENFOQUE DE

10

RIESGO Y PROPORCIONALIDAD

ADVRF

{Se encuentraen é
lugar de la visita la
rsona responsables

5

NO

11. Realizar el llenado del
citatorio indicando por lo
menos: fundamento, trdmite o
servicio, autoridad que ordena,
domicilio, fecha y vigencia de
visita y sujeto regulado.

I A

s (Citatorio

& @

12. Acudir a la visita el dia y
hora indicado en el citatorio,
portando su identificacion
institucional vigente y visible.

+ |dentificacién institucional

By

13. Presentar orden de
inspeccion con los hechos
detectados durante la
inspeccion

e Orden deinspeccién

Secretaria de

Medio Ambiente,
Desarrollo Sustentable y
Ordenamiento Territarial



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA VISITA TECNICA Y/O VISITA DE CAMPO CON ENFOQUE DE

RIESGO Y PROPORCIONALIDAD

N

14, Solicitar la acreditacion de
personalidad del ciudadano a fin
de dejarlo asentado en el acta
circunstanciada.

e Identificacion

e ——

15. Realizar el recorrido de
inspeccion, conforme al resultado
obtenido de |a evaluacion de riesgo
y proporcionalidad y llenar la lista
de verificacidn.

s Lista de verificacion

16. Realizar el llenado del acta
circunstanciada. Asimismo, se dara
lugar para que el sujeto
inspeccionado manifieste lo que a
su derecho convenga ante la
autoridad ejecutora.

* Actacircunstanciada
. . —

17. Informar al solicitante el
procedimiento siguiente para dar
continuidad al tramite que dio
origen al proceso de inspeccidn

realizado.

18. Integrar al expediente el acta
circunstanciada y el “Listado de
elementos a revisar dentro de las
visitas oculares a las Industrias de
Jurisdiccion Estatal”

o) Secretaria de

'/\/_\ Medio Ambiente,

U~ Desarrollo Sustentable y
——— Ordenamiento Territorial
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA VISITA TECNICA Y/O VISITA DE CAMPO CON ENFOQUE DE
RIESGO Y PROPORCIONALIDAD

ADVRF DVRF DGCA
19. Registrar en la base de
datos la informacion
obtenida del proceso de
inspeccion.
£5e ha determinado 20. Informar a la DGIV sobre los
la existencia de factor de riesgo incumplimientos detectados
fue impliqueuna medida cautiiar sl s durante la inspeccién, mismas
desegundainspecdon, exhorto al . N . y
cumplimiento que podran implicar la aplicacion
e obligaciones o atenci de medidas cautelares.
inmediata?
*  Memorandum
¥Se ha determinado
existencia de factor de
Sl riesgo que implique una

7

21. Determinar

22. Integrar al
expediente el acta
circunstanciada.

medidas
compensacion
debera aplicar

® Actacircunstanciada

FIN

solicitante.

las
de
que
el

medida cautelar de
advertencia?

NO

12
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA VISITA TECNICA Y/O VISITA DE CAMPO CON ENFOQUE DE
RIESGO Y PROPORCIONALIDAD

PROCEDIMIENTO DGSU-02

VISITA DE CAMPO PARA LA DETERMINACION DEL
TRAMITE DE FACTIBILIDAD DE USO DE SUELO

7 dias habiles

Elabora: Valida: Autoriza:
OGIF (JDUSRT) AVL (DGSU) NASG (SGTDU)
Marzo 2023 Marzo 2023 Marzo 2023

Objetivo

Normas y
Politicas de
Operacién

Responsables

Areas
Involucradas

Elementos de
Entrada

Elementos de
Salida

Verificar el cumplimiento en el ordenamiento regulacion y control del
crecimiento de los centros de poblacion y de las actividades econdémicas en
los municipios que carezcan de Programa de Desarrollo Urbano Sustentable
en el Estado uso y destino del inmueble

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla / Ley Organica
de la Administracion Publica del Estado de Puebla / Ley General de
Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo / Ley de
Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano del Estado de Puebla /
Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente, Desarrollo
Sustentable y Ordenamiento Territorial/Ley de Ingresos del Estado de Puebla
| Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente, Ley
General de Desarrollo Forestal sustentable.

Direccion de Gestion del Suelo y sus Usos / Departamento de Usos de Suelo
y Reserva Territorial.

Direccién de Gestion del Suelo y sus Usos / Departamento de Usos de Suelo
y Reservas Territoriales.

Solicitud de tramite de Factibilidad de uso de suelo.

Reporte de visita de campo

e Secretaria de
N2 Medio Ambiente,
- Desarrollo Sustentable y
— £5¢ J Usie dl ¥
w————  QOrdenamiento Territorial



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA VISITA TECNICA Y/O VISITA DE CAMPO CON ENFOQUE DE
RIESGO Y PROPORCIONALIDAD

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO DGSU-02

VISITA DE CAMPO PARA LA DETERMINACION DEL

TRAMITE DE FACTIBILIDAD DE USO DE SUELO

. FORMATO Y/O
RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
DOCUMENTO
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
1 Revi | dient dient | Solicitud de
ADUSRT ' evisar SP-XHRaPie QR oiente a la factibilidad de
solicitud de factibilidad de uso de suelo.
uso de suelo
2. Determinar los elementos o circunstancias de
riesgo que deben ser verificados.
¢ Inconsistencias en la informacion
técnica del proyecto.
ADUSRT e Inconsistencias en las medidas y N/A
colindancias del terreno donde se ubica
el proyecto.
e Probables afectaciones de acuerdo a la
ubicacion.
3. Validar los elementos o circunstancias de
DUSRT riesgo que seran revisados en la visita de N/A
campo.
4. Determinar el grado de impacto que el riesgo
ADUSRT puede generar y su probabilidad de N/A
ocurrencia de acuerdo a la matriz de riesgos.
5. Ubicar en el mapa de riesgos los resultados ,
ADUSRT obtenidos a fin de poder establecer el tipo de | Mapa de riesgos
riesgo.
¢La categoria del riesgo que se determindé es
alto o extremo?
Sl. Continta actividad no. 19
NO. Contintia actividad no. 6
DGSU 6. Instruir se realice la visita de campo N/A
7. Programar cita con el ciudadano via correo Correo
ADUSRT electronico para fijar fecha y hora de la visita

de campo.

electrénico

14

U ~——= De
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA VISITA TECNICA Y/O VISITA DE CAMPO CON ENFOQUE DE
RIESGO Y PROPORCIONALIDAD

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

FORMATO Y/O
DOCUMENTO

DUSRT

PoooTw

—h

Elaborar y remitir a firma el memorandum de
comisién para realizar la visita de campo, en
el cual se debera indicar por lo menos:

Fundamento que da origen a la visita;
Tramite o servicio que motive la visita;
Autoridad que ordena la visita,

Domicilio del lugar a visitar;

Fecha y vigencia para la ejecucion de la
visita;

Sujeto regulado;

Objeto y alcance de la visita, asi como los
bienes a revisar

Recibir y firmar el memorandum de comisién
para la visita de campo.

Los riesgos detectados, asi como el
mecanismo de inspeccién a implementar
acorde al nivel de riesgo determinado.

Memorandum

DGSU

Recibir y firmar el memorandum de comisién
para la visita de campo.

Memorandum

ADUSRT

10.

Acudir a la visita de campo el dia y hora
pactados, portando su identificacion
institucional vigente vy visible.

Identificacion
institucional

ADUSRT

11.

Presentar memorandum de comision.

Memorandum de
comision

ADUSRT

12.

Solicitar la acreditacion de personalidad del
ciudadano, de lo contrario se asentara en el
reporte la negativa de identificacion.

Identificacion

ADUSRT

13.

Realizar el recorrido al predio y tomar
evidencia fotografica del mismo.

Evidencia
fotografica

ADUSRT

14.

cooTp

Realizar el llenado del reporte de visita de
campo, el cual debera considerar como
minimo lo siguiente:

Datos generales

Datos del Proyecto

Medidas y colindancias

Numero de oficio de comisién, asi como
fecha del mismo que da origen a la visita,

Reporte de visita
de campo

Secretaria de

o)

-/\/_\ Medio Ambiente,
- Des

U —= :
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA VISITA TECNICA Y/O VISITA DE CAMPO CON ENFOQUE DE
RIESGO Y PROPORCIONALIDAD

. FORMATO Y/O
RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
DOCUMENTO
e. Nombre y cargo de la persona que atendi6 la
vista,
f.  Datos del documento oficial vigente utilizado
para identificar a la persona que atendié la
visita, considerando al menos la autoridad
gue lo emite, el nimero de registro y su
vigencia,
g. Croquis del Proyecto
h. Autorizaciones Municipales y Estatales
i.  Servicios municipales existentes
j. Afectaciones
k. Observaciones Generales
I.  Anexo: Reporte fotografico
m. Nombre y firma de quienes intervinieron en
la visita
15. Revisar y validar el reporte de visita de Reporte de vista
DUSRT
campo. de campo
ADUSRT 16. Regis_trar en la base de _datos Ia_jnformacién N/A
obtenida del proceso de inspeccion.
ADUSRT 17. Integrar al expediente el reporte de visita de | Reporte de visita
campo. de campo
¢ Se ha determinado la existencia de factores
de riesgo de advertencia?
Sl. Continva actividad no. 18
NO. ContinlGa actividad no. 19
18. Informar a la DGSU sobre las inconsistencias
DUSR{ detectadas a fin de realizar a la solicitud de N/A
informacion aclaratoria.
19. En caso de incumplimientos detectados por el
DGSU visitador, determinar la improcedencia de la N/A
solicitud.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

16 O/\ Secretaria de ﬁ



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA VISITA TECNICA Y/O VISITA DE CAMPO CON ENFOQUE DE
RIESGO Y PROPORCIONALIDAD

GLOSARIO DE TERMINOS

ADUSRT: Analista del Departamento de Usos del Suelo y Reservas
Territoriales.

DGSU: Direccién de Gestion del Suelo y sus Usos

DUSRT: Departamento de Usos del Suelo y Reservas Territoriales.

DGIV: Direccién General de Inspeccién y Vigilancia.

e Secretaria de
ﬁ AN 2\ Medio Ambiente,
~—— Desarrollo Sustentable y
W= ;
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA VISITA TECNICA Y/O VISITA DE CAMPO CON ENFOQUE DE
RIESGO Y PROPORCIONALIDAD

DIAGRAMA DE FLUJO PROCEDIMIENTO DGSU-02

VISITA DE CAMPO PARA LA DETERMINACION DEL
TRAMITE DE FACTIBILIDAD DE USO DE SUELO

ADUSRT DUSRT
[ Inicio j

1. Revisar el expediente
correspondiente a la
solicitud de factibilidad de
uso de suelo.

» Solicitud de factibilidad
de uso de suelo

\_/I’/—\

2. Determinar los
elementos o circunstancias
de riesgo que deben ser
verificados.

3. Validar los elementos o
circunstancias de riesgo que
seran revisados en la visita
de campo.

4. Determinar el grado de
impacto que el riesgo
puede generar vy  su
probabilidad de ocurrencia
de acuerdo a la matriz de
riesgos.

5. Ubicar en el mapa de
riesgos los resultados
obtenidos a fin de poder
establecer el tipo de riesgo.

* Mapa de riesgos

_0 Secretaria de
N =N Medio Ambiente,
LU~ Desarrollo Sustentabley

——— (Ordenamiento Territarial



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA VISITA TECNICA Y/O VISITA DE CAMPO CON ENFOQUE DE
RIESGO Y PROPORCIONALIDAD

DGsU ADUSRT DUSRT

£La categoria del riesgd
que se determind es alto
o extremo?

sl

®

6. Instruir se realice la visita
de campo

]
L

7. Programar cita con el
ciudadano  wia correo
electrdnico para fijar fecha
y hora de la visita de
campao.

* Correo electrdnico
LB —_ 8. Elaborar y remitir a firma
el memorandum de
comision para realizar la
visita de campo

Y

9. Recibir y firmar el Sy ensdum

memorandum de comision l — —

para la visita de campo.

10. Acudir a la visita de
* Memorandum campo el dia y hora
. pactados, portando su
identificacion  institucional
vigente y visible.

* |dentificacidn
institucional

11. Presentar memorandum
de comisidn.

*  Memorandum de
comision

o) Secretarfa de
7\/_\ Medio A‘r‘nbéeﬂte. .
) ~—=—= Desarrollo Sustentable y

=——= Ordenamiento Territorial



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA VISITA TECNICA Y/O VISITA DE CAMPO CON ENFOQUE DE
RIESGO Y PROPORCIONALIDAD

ADUSRT DUSRT

12. Solicitar la acreditacion
de personalidad del
ciudadano, de lo contrario
se asentara en el reporte la
negativa de identificacion.

& |dentificacidn

13. Realizar el recorrido al
predio y tomar evidencia
fotografica del mismo.

* Evidencia fotografica

14, Realizar el llenado del
reporte de visita de campo

s Reporte de visita de

campo
15. Revisar y walidar el
reparte de visita de campo.

16. Registrar en la base de * Reporte de visita de

datos la informacian campo

obtenida del proceso de

inspeccidn.

17. Integrar al expediente el
reporte de visita de campo.

e Reporte de visita de
campo

0 Secretaria de
'7\/_\ Medio Ambiente,
U~ Desarrollo Sustentable y

——— (Ordenamiento Territarial



DUSRT

DUSRT

¢Se ha determinado la
existencia de factores de
iesgo de advertencia?

18. Informar a la DGSU
sobre las inconsistencias

NO

detectadas a fin de realizar
a la solicitud de informacion
aclaratoria.

19. En caso de incumplimientos
detectados por el visitador,
determinar la improcedencia de la
solicitud.

FIN

o) Secretaria de

Medio Ambiente,
U= Desarrollo Sustentable y
——=—= Ordenamiento Territorial
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA VISITA TECNICA Y/O VISITA DE CAMPO CON ENFOQUE DE

RIESGO Y PROPORCIONALIDAD

PROCEDIMIENTO DDUIA-03

VISITA TECNICA PARA LA EVALUACION DE IMPACTO,
Y EN SU CASO, RIESGO AMBIENTAL

15 dias habiles

Elabora: Valida: Autoriza:
SJH (AEDIUA) APS (JDIUA) HUJP (DDUIA)
Marzo 2023 Marzo 2023 Marzo 2023

Objetivo

Normas y
Politicas de
Operacion

Responsables

Areas
Involucradas

Elementos de
Entrada

Elementos de
Salida

22

Verificar la veracidad de la informacion contenida en el estudio de impacto y
en su caso riesgo ambiental de las obras y actividades que lo requieran a fin
de determinar el cumplimiento a la normativa aplicable.

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos / Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Puebla/ Ley para la Proteccion del Ambiente
Natural y el Desarrollo Sustentable del Estado de Puebla / Reglamento de la
Ley para la Proteccién del Ambiente Natural y el Desarrollo Sustentable del
Estado de Puebla en Materia de Evaluacion del Impacto y Riesgo Ambiental
/ Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Puebla /
Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente, Desarrollo
Sustentable y Ordenamiento Territorial

Direccion de Desarrollo Urbano e Impacto Ambiental / Departamento de
Impacto Urbano y Ambiental.

Direccion de Desarrollo Urbano e Impacto Ambiental / Departamento de
Impacto Urbano y Ambiental.

Solicitud de evaluaciéon de estudio de impacto y/o riesgo ambiental y
requisitos.

Reporte de visita de campo

Secretaria de

Medio Ambiente,
Desarrollo Sustentable y
Ordenamiento Territarial



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA VISITA TECNICA Y/O VISITA DE CAMPO CON ENFOQUE DE
RIESGO Y PROPORCIONALIDAD

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO DDUIA-03

RESPONSABLE

VISITA TECNICA PARA LA EVALUACION DE IMPACTO,

Y EN SU CASO, RIESGO AMBIENTAL

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

ForRMATO Y/O
DOCUMENTO

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

ADIUA

1. Revisar el expediente correspondiente a la

solicitud de evaluacién de impacto y, en su
caso, riesgo ambiental.

Solicitud de
evaluacién de
impacto y, en su
caso, riesgo
ambiental

ADIUA

Determinar los elementos o circunstancias de
riesgo que deben ser verificados.
e Avance de obra
e Inconsistencia en la informacion del
proyecto
¢ Falta de permisos o autorizaciones
Incompatibilidad con el uso de suelo
e Servicios, infraestructura y rasgos
fisicos existentes en la zona.
e Existencia y posibilidad de afectacion a
la vegetacion arborea
¢ Riesgo social
e Ubicacion fisica

N/A

DIUA

Validar los elementos o circunstancias de
riesgo que seran sometidos a proceso de
verificacion.

N/A

ADIUA

Determinar el grado de impacto que el riesgo
puede generar y su probabilidad de ocurrencia
de acuerdo a la matriz de riesgos.

N/A

ADIUA

Ubicar en el mapa de riesgos los resultados
obtenidos a fin de poder establecer el tipo de
riesgo.

Mapa de
riesgos

DIUA

Validar el mapa de riesgos y asignar el tipo de
verificacién a realizar.

e Verificacion fisica y documental

e Verificacion virtual y documental

DDUIA

Instruir se realice el acto de verificacion
documental de acuerdo al tipo de
procedimiento asignado.

Memorandum

e Secretaria de

‘/\/_\ Medio Ambiente,

MU =—= Desarrollo S._J.‘_w".i—,‘n1._:il_1|e y
e (Ordenamiento Territorial
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA VISITA TECNICA Y/O VISITA DE CAMPO CON ENFOQUE DE
RIESGO Y PROPORCIONALIDAD

. FORMATO Y/O
RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
DOCUMENTO
8. Programar la visita de campo a través del
ADIUA SSEIA indicando la fecha y _h(_Jra en,Ia que se N/A
encuentra programada la visita, asi como la
modalidad (presencial o virtual).
ADIUA 9. Enviar por correo electronico al solicitante la Correo
confirmacion de la visita de campo. electrénico
10. Elaborar y remitir a firma el memorandum de
comision para realizar la visita de campo, en el
cual se debera indicar por lo menos:
¢ Fundamento que da origen a la visita;
e Tramite o servicio que motive la visita;
e Autoridad que ordena la visita;
e Domicilio del lugar a visitar;
ADIUA e Fecha y vigencia para la ejecucion de la | Memorandum
visita;
e Sujeto regulado;
e Objeto y alcance de la visita, asi como los
bienes a revisar
e Los riesgos detectados, asi como el
mecanismo de inspeccion a implementar
acorde al nivel de riesgo determinado.
DDIUA 11. Recibir y flrmar el memorandum de comision Memorandum
para la visita de campo.
ADIUA 12. Presentarse el dia y hora pactados, portando su Identificacion
identificacion institucional vigente vy visible. institucional
) L Memorandum
ADIUA 13. Presentar memorandum de comision. L,
de comision
14. Requerir la correspondiente acreditacion de
ADIUA personalidad a fin de dejarlo asentado en el Identificacion
reporte.
15. Realizar el recorrido al predio, conforme al
ADIUA resultado obtenido de la evaluacién de riesgo y Evidencia
proporcionalidad correspondiente y tomar fotografica
evidencia fotografica del mismo.
16. Realizar el llenado del reporte de visita de
campo, el cual debera considerar como minimo Reporte de
ADIUA lo siguiente: -
L, . : visita de campo
a. Nombre, denominacién o razén social del
sujeto regulado;

24
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA VISITA TECNICA Y/O VISITA DE CAMPO CON ENFOQUE DE
RIESGO Y PROPORCIONALIDAD

. FORMATO Y/O
RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
DOCUMENTO
b. Hora, dia, mes y afio en que inicie y
concluya la diligencia;
c. Domicilio donde se ejecuté la visita;
d. Numero de oficio o registro, asi como fecha
de la orden que da origen a la visita;
e. Nombre y cargo de la persona que atendio
la inspeccion,
f. Datos del documento oficial vigente
utilizado para identificar a la persona que
atendié la inspeccion, considerando al
menos la autoridad que lo emite, el nUmero
de registro y su vigencia,;
g. Descripcion en forma circunstanciada de
los hechos u omisiones que se hubiesen
presentado durante la visita de campo;
h. Manifestaciones formuladas por el sujeto
regulado, en caso de gue este quisiera
hacerlas, en caso contrario se debera
asentar en acta; y
i. Nombre y firma de quienes intervinieron en
la visita. Si cualquiera de ellos se negase a
participar debera ser asentado en el
reporte, asi mismo se debera realizar la
descripcién precisa de los diversos rasgos
fisicos de dicha persona considerando
informacion que permitan su identificacion.
17. Finalizar el recorrido del predio y requerir al
ADIUA solicitante que proceda a confirmar los datos Reporte de
agregados al Reporte de Visita de Campo en el | Visita de Campo
sistema SSEIA.
. - . Reporte de
ADIUA 18. Requerir al _s_oI|C|tante proceda a firmar el Visita de Campo
Reporte de visita de campo L.
electronico
cLavisita se realiz6 en modalidad virtual?
Sl. Continva actividad no. 19
NO. Continlia actividad no. 21
19. Requerir al solicitante que durante la grabacién
de Ia} yisita de campo acepte 'Ios términos y Reporte de
ADIUA condiciones para que se realice por medio | .o ge Campo
virtual la visita de campo, llenar el formato , .
electrénico

electrénico de Reporte de Visita de Campo en
el sistema SSEIA durante el recorrido.

Secretaria de

—OA_
S
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RIESGO Y PROPORCIONALIDAD

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

FORMATO Y/O
DOCUMENTO

DIUA

20. Validar el reporte de visita de campo en el
sistema SSEIA, el cual enviara un correo al
solicitante que confirme que se realizé la visita,
contendra los datos de la persona autorizada
por el promovente, el cual acepto los términos
y condiciones para que se realizara por medio
virtual la visita de campo.

Correo
electrénico

ADIUA

21. Registrar en el sistema SSEIA para generar el
reporte fotografico.

Reporte
fotogréfico

.Se ha determinado la existencia de factor de
riesgo que implique una medida cautelar de
segunda actividad de inspeccién, exhorto al
cumplimiento de obligaciones administrativas
0 atencion inmediata de riesgos?

SI: Continua con actividad 22
NO: Continuar con actividad 24

DDIUA

22. Informar a la DGIV sobre los incumplimientos
detectados durante la visita de campo, mismos
que podran implicar la aplicacion las siguientes
medidas cautelares.

e Segunda actividad de inspeccion.
e Exhorto al cumplimiento de obligaciones
administrativas.

Atencion inmediata de riesgos

Memorandum

¢.Se ha determinado la existencia de factor de
riesgo que impligue una medida cautelar de
advertencia?

SI: Continua en actividad 23
NO: Continua con actividad 24

DIUA

23. Determinar las medidas de compensacion que
debera aplicar el solicitante.

N/A

ADIUA

24. Integrar al expediente el reporte de visita de
campo.

Reporte de
visita de campo

FIN DEL PROCESO

20
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA VISITA TECNICA Y/O VISITA DE CAMPO CON ENFOQUE DE
RIESGO Y PROPORCIONALIDAD

GLOSARIO DE TERMINOS

ADIUA: Analista del Departamento de Impacto Urbano y Ambiental.
DDUIA: Direccion de Desarrollo Urbano e Impacto Ambiental.

DIUA: Departamento de Impacto Urbano y Ambiental.

SSEIA: Sistema de Seguimiento a la Evaluacion de Impacto Ambiental.
DGIV: Direccién General de Inspeccién y Vigilancia.

o) Secretaria de

ﬁ A X, Medio Ambiente,
U= Desarrollo Sustentable y
—_——
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA VISITA TECNICA Y/O VISITA DE CAMPO CON ENFOQUE DE
RIESGO Y PROPORCIONALIDAD

DIAGRAMA DE FLUJO PROCEDIMIENTO DDUIA-03

VISITA TECNICA PARA LA EVALUACION DE IMPACTO,
Y EN SU CASO, RIESGO AMBIENTAL

ADIUA DIUA

Inicio

1. Revisar el expediente
correspondiente a la
solicitud de evaluacidn de
impacto y, en su caso,
riesgo ambiental.

s Solicitud
2o Determinar los

elementos o circunstancias
de riesgo gue deben ser
verificados.

3. Validar los elementos o
circunstancias de riesgo que
seran sometidos a proceso
de verificacion.

4. Determinar el grado de
impacto que el riego puede
generar y su probabilidad
de ocurrencia de acuerdo a
la matriz de riesgos.

h
5. Ubicar en el mapa de
riesgos los  resultados
obtenidos a fin de poder
establecer el tipo de riesgo.

A
6. Validar el mapa de
riesgos y asignar el tipo de
verificacion a realizar.

k.

)

e Secretaria de
N N Medio Ambiente,
U~ Desarrollo Sustentable y
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA VISITA TECNICA Y/O VISITA DE CAMPO CON ENFOQUE DE

RIESGO Y PROPORCIONALIDAD

DDUIA

ADIUA

7. Instruir se realice el acto de
verificacion documental de acuerdo al
tipo de procedimiento asignado.

e Memordandum

8. Programar la visita de campo a
través del SSEIA indicando la fecha
y hora en la que se encuentra
programada la visita, asi como la
modalidad (presencial o virtual).

9. Enviar por correo electrénico al
solicitante la confirmacién de la
visita de campo.

» Correo electronico

W 4

10. Elaborar y remitir a firma el

|

11. Recibir y firmar el memorandum
de comisién para la visita de campo.

e Memorandum

memorandum de comisidn para
realizar la visita de campo.

*  Memordndum

L__ B _—a

,_____‘_______________,_..---"'___“‘--_
#

12. Presentarse el dia y hora
pactadas, portando su
identificacion institucional vigente y|
visible.

s Identificacién institucional

13. Presentar memorandum de
comisidn.

*  Memordndum

o) Secretaria de
‘/\/; Medio Ambiente,

U~ Desarrollo Sustentable y

Ordenamiento Territorial
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30

RIESGO Y PROPORCIONALIDAD

ADIUA

14, Requerir la correspondiente
acreditacion de personalidad a fin de
dejarlo asentado en el reporte.

s |dentificacidn

15. Realizar el recorrido al predio,
conforme al resultado obtenide de la
evaluacion de riesgo y proporcionalidad
correspondiente y  tomar  evidencia
fotografica del mismo.

* Evidencia fotografica

16.Realizar el llenado del reporte de
visita de campo.

* Reporte de visita de campo

\-/h_\

17. Finalizar el recorrido del predio y
requerir al solicitante gue proceda a
confirmar los datos agregados al
Reporte de Visita de Campo en el
sistema SSEIA.

* Reporte de visita de campo

18. Requerir al solicitante proceda a
firmar el Reporte de visita de campo.

» Reporte de visita de Campo

Secretaria de

Medio Ambiente,
Desarrollo Sustentable y
Ordenamiento Territarial



ADIUA

DDuA

¢ La visita se realizd
en modalidad

. NO
virtual?

sl

}

19. Requerir al solicitante gque durante
la grabacién de la wvisita de campo
acepte los términos y condiciones para
que se realice por medio virtual la visita

de campo, llenar el formato electrdnico
de Reporte de Visita de Campo en el
sistemna S5E1A durante el recorrido.

* Reporte de visita de Campo

__._______________'_'_,_,_._--'—'_-_'_‘—'--.‘

}

20. Validar el reporte de visita de
campo en el sistema SSEIA, el cual
enviard un correo al solictante que
confirme gue se realizd la wisita,
contendra los datos de la persona
autorizada por el promovente, el cual
aceptd los términos y condiciones para
gue se realizara por medio virtual la
visita de campo.

* Correo electrdnico

r

21. Registrar en el sistema SSEIA para

_‘_______-_____.___'_____,_.---'—'_-___“‘—--._

2%e ha determinado kb existenda d
factor de riesgo que implique una

generar el reporte fotografico.

* Reporte fotografico

_‘________—______'_,_,..-—-'—'_-_'_‘—‘-—-.

segunda inspeccion, exhorto al
cumplimiento de obligaciones o
atencidn inmediata de riesgos?

El

NO

o) Secretarfa de

‘/\/_\ Medio Ambiente,
U~ Desarrollo Sustentable y
——=—x= Ordenamiento Territorial

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA VISITA TECNICA Y/O VISITA DE CAMPO CON ENFOQUE DE
RIESGO Y PROPORCIONALIDAD

31



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA VISITA TECNICA Y/O VISITA DE CAMPO CON ENFOQUE DE
RIESGO Y PROPORCIONALIDAD

DDUIA

ADIUA

22. Informar a la DGIV sobre los
incumplimientos detectados durante la
visita de campo.

+  Memorandum

32

#Se ha determinado la existenchs
de factor de riesgo que impligue
una medida cautelar de
advertencia?

NO

23. Determinar las medidas de

compensacion que debera aplicar el
solicitante.

L

24, Integrar al expediente el reporte de|
visita de campo.

* Reporte de visita de campo

FIN

e Secretaria de
N =N Medio Ambiente,
LU~ Desarrollo Sustentabley

——— (Ordenamiento Territarial




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA VISITA TECNICA Y/O VISITA DE CAMPO CON ENFOQUE DE

RIESGO Y PROPORCIONALIDAD

ANEXOS

ESTUDIO Y VALORACION DE LOS RIESGOS

La ultima parte de la fase de preparacion de las inspecciones bajo el enfoque de riesgo
y proporcionalidad contempla un andlisis de fondo de los factores de riesgo que se
encuentran inmersos en las actividades a verificar.

El personal asignado al expediente debera identificar de forma precisa los diversos
peligros existentes en las solicitudes sometidas a su consideracion, asi como determinar
su impacto potencial. Esta evaluacion permitird desarrollar acciones preventivas que
disminuyan la vulnerabilidad y brinden elementos para la correcta toma de decisiones

ante la ocurrencia de un desastre.

Dicha evaluacion debera contemplar, de manera enunciativa mas no limitativa, los
siguientes supuestos de acuerdo a la materia que corresponda a la solicitud.

Materia

Fuentes fijas de emisiones a
la atmosfera

Suelo y sus usos

Impacto y riesgo ambiental

=

w

arwbdE W

R

Factor de riesgo
Falta de vigencia en refrendo anual.
Inconsistencias en la informacion técnica de los
equipos reportados.
Inconsistencias en los estudios de laboratorio.
Inconsistencias en el cumplimiento de
condicionantes, en caso de refrendo.
Inconsistencias en la informacion técnica del
proyecto.
Inconsistencias en las medidas y colindancias del
terreno donde se ubica el proyecto.
Probables afectaciones de acuerdo a la ubicacion.
Avance de obra
Inconsistencia en la informacién del proyecto
Falta de permisos o autorizaciones
Incompatibilidad con el uso de suelo
Servicios, infraestructura y rasgos fisicos existentes
en la zona.
Afectacion a la vegetacion arbérea.

Una vez detectados los elementos o circunstancias de riesgo, se evaluard bajo la
metodologia en materia de administracion de riesgos, tomando en cuenta dos variables,
impacto y probabilidad de ocurrencia, de acuerdo a lo siguiente.

a) Valoracion del grado de impacto antes de la evaluacion de controles (valoracion
inicial). La asignacion se determinard con un valor del 1 al 5 en funcién de los
efectos, de acuerdo a la siguiente escala de valor:

= 33
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SR Impacto Descripcion
Valor P P
. Implica incumplimientos normativos en materia de
Demasiado . : .
5 alto impacto ambiental, que no pueden ser corregidos o
reparados.
Dafaria significativamente el medio ambiente, asi como
4 Alto incumplimientos normativos de impacto ambiental.
Ademads, se requiere una cantidad importante de tiempo
para investigar y corregir los dafos.
Causaria, ya sea una pérdida importante en el ambiente
3 Moderado y P P

0 un deterioro significativo.

Causa un dafio en el medio ambiente, que se puede
2 Bajo corregir en el corto tiempo y no afecta el cumplimiento de
la normatividad en la materia.

Riesgo que puede ocasionar pequeiios o nulos efectos en

1 Minimg el medio ambiente.

b) Valoracién de la probabilidad de ocurrencia antes de la evaluacion de controles
(valoracion inicial). La asignacion se determinara con un valor del 1 al 10, en funcion
de los factores de riesgo, considerando las siguientes escalas de valor:

Escala de Probabilidad ..,
Descripcion

Valor de Ocurrencia

5 Extrema S_e tiene la seguridad de que el riesgo se materialice,
tiende a estar entre 90% y 100%.

4 Alta Esta entre 75% a 89% la seguridad de que se
materialice el riesgo

3 Media Esta e.nt_re 51% a 74% la seguridad de que se
materialice el riesgo.

5 EaR Esta entre 25% a 50% la seguridad de que se
materialice el riesgo.

. Esta entre 1% a 24% la seguridad de que se
1 Casi nula

materialice el riesgo.

0 Secretaria de
'/\\/_\ M Ambiente,
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA VISITA TECNICA Y/O VISITA DE CAMPO CON ENFOQUE DE
RIESGO Y PROPORCIONALIDAD

CLASIFICACION DE LOS RIESGOS Y DETERMINACION DE MECANISMOS DE INSPECCION

Una vez realizado el analisis de impacto y probabilidad, se determinara el nivel del riesgo
de acuerdo a la ubicacién por cuadrantes en el Mapa de Riesgos, en funcién de la
valoracién final del impacto en el eje horizontal y la probabilidad de ocurrencia en el eje
vertical. La representacion grafica del Mapa de Riesgos debera contener los cuadrantes
siguientes:

Il. Riesgo
4 moderadamente alto

Probabilidad de concurrencia
w

IV. Riesgo
) moderado
1
1 2 3 4 5

Grado de Impacto

Una vez asignada la clasificacion del riesgo, sera posible establecer el mecanismo de
verificacion que —acorde a las condiciones particulares— debe llevarse a cabo. En ese
sentido, la identificacion del nivel de riesgo dependera de que exista un consenso entre los
equipos de trabajo interseccionales (integrados por un representante de cada nivel
jerarquico de los especialistas en la materia) para la determinacion de existencia de riesgos,
de su nivel y clasificacién acorde a lo cual se ordenara o no la ejecucién de los diferentes
mecanismos de verificacién de acuerdo a lo siguiente:

Ordenamiento Territorial
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Categoria de
riesgo

Irrelevante - Menor

Moderado -
Moderadamente
alto

Alto - Extremo

Mecanismo por
implementar

Inspeccion y/o
verificacion documental

Inspeccion y/o
verificacion fisica y
documental

Inspecciény /o
verificacion técnica,
fisica y documental

RIESGO Y PROPORCIONALIDAD

Descripcién

Realizada sobre todo aquel elemento
que por su naturaleza objetiva
consigna en si mismo la memoria de un
hecho, acto o acontecimiento mediante
el empleo del lenguaje escrito, visual o
auditivo, 'y que amparen el
cumplimiento de determinada
normativa vigente.

Ademas de la inspeccion ylo
verificacion documental, se realizara
también de forma fisica con la finalidad
de constar situaciones actuales
corroborables mediante la percepcion
sensorial del personal asignado para
tal efecto, comparando el contenido
documental con la realidad practica.
Reservada para los supuestos de
mayor nivel de riesgos, ademas de las
actividades de inspeccion  ylo
verificacion documental y fisica, se
requiere constatar con rigor técnico o
cientifico el cumplimiento o]
incumplimiento de la normatividad
aplicable, por lo que debe ser llevado a
cabo por personal profesionalizado.

MITIGACION DE LOS RIESGOS DETERMINADOS

Concluida la ejecucion de la actividad de inspeccion o verificacion con enfoque de riesgo y
proporcionalidad, considerando que el analisis de los factores de riesgo tiene como objetivo
principal la implementacion de mecanismos que sirvan para evitar o disminuir los efectos
reales y potenciales ante la ocurrencia de determinado evento riesgoso, la ultima fase de
modelo propuesto contempla la existencia de medidas cautelares aptas para enfrentar los
escenarios plausibles. Por ello, se proponen la implementacion de las siguientes:

e Advertencia: Correccion disciplinaria que sirve como una prevencion especial o
llamada de atencion para que se haga o deje de hacer determinada cosa. En el
entendido que, de persistir la circunstancia que la origine, se aplicard una medida

cautelar diversa.

e Segunda actividad de inspeccion o verificacién: Providencia administrativa
ordenada ante la existencia de incumplimiento en elementos intrinsecos al objeto
de determinada actividad de inspecciéon o verificacion. En esta se corroboran
situaciones puntuales pendientes de una primera inspeccion.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA VISITA TECNICA Y/O VISITA DE CAMPO CON ENFOQUE DE
RIESGO Y PROPORCIONALIDAD

Exhorto al cumplimiento de obligaciones administrativas: Invitacién concreta al
cumplimiento de obligaciones derivadas de situaciones administrativas, mediante
mecanismos de control coactivo. Estas pueden consistir en multas econémicas o
administrativas, que sirvan para motivar acciones de mitigacion de riesgos.
Atencion inmediata de riesgos: Ante la existencia de un evento riesgoso inminente,
la unidad administrativa a cargo de los procedimientos de inspeccion podra ordenar
la imposicion de medidas que busquen impedir o disuadir de manera urgente los
efectos inmediatos de determinados riesgos.

Entre las medidas de atencién inmediata se considera la inmovilizacion del objeto
de la inspeccion, la clausura parcial, total o temporal del inmueble, la orden de
realizar estudios técnicos o la contratacion de servicios profesionales para la
disminucion de riesgos. De ser necesario para corroborar el cumplimiento efectivo
de las medidas de atenciéon inmediata impuestas u ordenadas, se ordenara una
nueva actividad de verificacion que debera desahogarse antes de cinco habiles.

En este sentido, las unidades administrativas se encontraran facultadas, de acuerdo a lo
establecido en el Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente, Desarrollo
Sustentable y Ordenamiento Territorial, para la aplicacibn de medidas cautelares de
advertencia. Sin embargo, deberan informar a la unidad administrativa facultada para los
actos de inspeccion en caso de detectar la necesidad de aplicacion de medidas cautelares
de tipo segunda inspeccion, obligaciones administrativas o atencién inmediata.

ﬁ O/\ Secretaria de 3 7
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RIESGO Y PROPORCIONALIDAD

LISTAS DE VERIFICACION

Lista de verificacion para la visita técnica y/o ocular para el otorgamiento de licencia

38

de operacién y funcionamiento de fuentes fijas de emisidén de contaminantes a la
atmosfera de jurisdiccion estatal

Secretaria de Medio Ambiente, Desarrollo
Sustentable y Ordenamiento Territorial

Gobierno de Puebla
Listado de elementos a revisar dentro de las visitas oculares a las Industrias
de Jurisdiccion Estatal

Tramite de la Licencia de Operacion y Funcionamiento de Fuentes Fijas de
Emisién de Contaminantes a la Atmdsfera de Jurisdiccion Estatal

1) ila empresa cuenta con la Licencia de Operacion y Funciénamiento de Fuentes Fijas de No
Emisitn de Contaminantes a la Atmosfera de Jurisdiccion Estatal?

2) ;La empresa cuenta con €lUs respectivos Refrendos anuales vigentes dé su Licencia de “
Operacion y Funcionamiento de Fuentes Fijas?

3) ¢los equipos que se encueniran dentro de la empresa, sonflos mismos equipos que se
tienen registrados en sd Licencia ‘de Operacién y Furcionamiento de Fuentes Fijas, Si No
vigente?

4) Los equipos que se encuentran dentro de la empresa cuentan con lo siguiente:

Los equipos cuentan con sus plataformas

Rotulacién con el nimero de Registro
Otorgado en su Licencia de Operacion y
Funcionamiento de Fuentes Fijas.

Las capacidades de los equipos
coresponden a los establecides en su
Licencia

Cuenta con sus estudics de laboratorio
acreditados por el padrdn de
Laboratorios de esta Secretaria

o] Secretaria de
=N Medio Ambiente,
=~ Desarrollo Sustentable y

de muestreo correspondientes conforme
a la normativa aplicable

Los equipos cuentan con ductos vy
puerios de muesireo comespondientes
conforme a la normativa aplicable.

Otros
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RIESGO Y PROPORCIONALIDAD

a)
b)

<)

d)

)

€)

Secretaria de Medio Ambiente, Desarrollo

Sustentable y Ordenamiento Territorial
Gobierno de Puebla

su Licencia de Operacion y Funcionamiento de Fuentes Fijas vigente?

Escrito del cumplimiente al Sellado de Bitacora

Escrito dal cumplimiento a la Rotulacién de sus equipos y/o ductos con el mimiero de registro
otorgados en su licencia

Escrito del cumplimiento a sus Capacitaciones en Materia Ambiental al persofial de su
empresa

Escrito de cumplimiento a su Compensacién Ambiental

Escrito de cumplimiento a su Estudio de viabilidad de Eficiencia Energética y energlas
rencvables

Escrito del cumplimiente a la auterizacidn en materia de impacto ambiental para la extraccion
de materiales pétreos

5) ilLaempresa cuenta con sus escritos del cumplimiento a sus condicienantes establecidas en

:Al momento de la inspeccign los equipos de la empresa presentan a simple vista,
probables incumplimientas con |a normatividad aplicable, como la emision ostensible de

gases y/o particulas contaminantes a la atmosfera?

Si No | NfA
Si No | NfA
Si No | NfA
Si No | N/A
Si No | N/A
Si No | N/A
Si No

Personal que realizo la visita: Testigo:
Nombre completo y Firma Nombre completo y Firma
puesto pueslo

o) Secretaria de
7\/__\ Medio Ambiente,
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA VISITA TECNICA Y/O VISITA DE CAMPO CON ENFOQUE DE
RIESGO Y PROPORCIONALIDAD

Listas de verificacion para la visita de campo para la determinacién del tramite de
factibilidad de uso de suelo.

DIRECCION DE GESTION DEL SUELO Y SUS USOS

Secretaria de Medio Ambiente, Desarrollo
Sustentable v Ordenamiento Territorial
Gobierno de l}ul:b-i::

REPORTE DE VISITA DE CAMPO

FECHADE ELABORACIIN: 1 !

COM BASE EN LOS ARTICULDS 202, 304, 205 FRACCION | ¥ I, DE La LEY DE ORDEMAMEENTD TERRITORIAL ¥ DESARROLLO UREANG DEL ESTADO DE PUEBLA; ASI
COMT ARTICULO 23, FRACCIONES W ¥ %1 DEL REGLAMEMNTD INTERIDR DE L& SECRETARIA DE MEDSD AMBIENTE ¥ ORDENAMIENTO TERRITDRIAL DEL GOBIERMD DEL
ESTADD DE PUESLA, 5E REALIZA LA SIGUIENTE ORDEM DE WVISITA DE CAMPO EM MATERIA DE DESARROLLD URSAND, COM MUMERD DE OFICID

: DE FECHA ., LA CUAL TIEME POR OBIETO VERIFICAR EL USD ¥ DESTING DEL
INMUEELE LIESCADD EM DE L&  LOCALIDAD
DE MUHICIFID DE , DEL ESTADD DE FUEBLA, EMITIDA POR LA DIRECCION DE ORDEMAMIENTO

TERRITORIAL DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE ¥ ORDENAMIENTD TERRITORIAL DEL GOBIERMO DEL EETADD DE PLEBLA.

DATOS GEMERALES

ERFRESA PROMOVENTE:

REFRESENTANTE:

HOMERE DEL PROYELCTD:

LOCALIDAD:

MLUMICIPIHO:

LIBICACION:

COORDEMADAS DE UBICACKIN LT X ¥:

DATOS DEL PROYECTOD
TIFD DE PROYVECTO:

FMITAEIMI:I L'.EMEH.EI#.I.I:I ECUIRAMIENTO | | OTROSE

TIPD DE WIVIENDA:

oonn ] e Y \ 7 o | R -

DATOE TECHMIZOS DEL FROYECTD

HPERFICIE TERREND: ARES DE DEEFLANTE: AREA ED‘\ET?UIDA| Fio. MNVELEE:

ARER DOMNACION: AREAS VERDES: NREA EQILFAMIENTD:

DESERVACIONES:

|MEDIDAS ¥ COLINDAMCIAS:
DRIEMTACION MEDNDA DESCRIPCION DEL COLINDANTE

HORTE

SR

DRIEEMTE.

POMIENTE:

Secretaria de
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RIESGO Y PROPORCIONALIDAD

CROQUIS DEL PROYECTO:

-

HORTE

AUTORIZACIONES MUNICIPALES Y ESTATALES
JMUHICIPALEE:

LICEMCIAE:

DTROS:
JESTATAL:

FACTREILID&D DE US0 DE SUELD:

FACTREILIDAD DE UIS0\.0E SUELD:

L

DOTROS:
SERVICIOS MUNICIPALES EXISTENTES ] ND AFECTACIONES [ =1 | NO |

AGUA, FOTABLE LINEA OE ALTA TENSION
DFREMAIE DUCTOS PEMEX
ELECTRIFICACION FERROCARRIL
PAVIMENTACION CARRETERA
BANDUETAS BARFAMNCA,
POZO ARROYD

OBSERVACIONES GENERALES:

5SE ANEXA REPORTE FOTOGRAFICO

ELABDRD

ATENDIO VISITA

FROMUVENTE ¥i0 REPRESENTATE DEL PROYECTD

Secretaria de

Medio Ambiente,
Desarrollo Sustentable y
Ordenamiento Territorial
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Listas de verificacion para la visita técnica para la evaluacion del estudio de obras y

42

actividades que tengan impacto y, en su caso, riesgo ambiental.

Secretaria de Medio Ambiente, Desarrollo
Sustentable y Ordenamiento Territorial

Gobierno de Puebla

Fecha:

REPORTE DE VISITA DE CAMPO

MNombre del Prayecto:

Ubicacion:

Expediente:

Modalidad de Evaluacion del Proyecto:

Informe Preventiva de Impacto Ambiental {_4)

Manifestacién deflmpacto Ambiental Modalidad: Particular { )} Regional { )
Estudia’de Riesgo Modalidad informe” preliminar de riesgo o niveld ()
Analisis de Riesgo o nivel 2 ()

Analisis detallado de Riesgo o Niveh3( )

Madificaclones: ( )

& & & & @&

Objeto de la visita de campo:

Verificar los datos contenidos

Hora de Inicio de visita de campo: ( )

Informacién verificada en visita de campo:
A la fecha el proyecto cuenta con avance de obra: Si( JMNe( )
En qué consiste este avance:

Porcentaje aproximado de avance: Y

Coordenadas UTM del proyecto: GPS marea: No. de serie:

Punto Ma. X Y Punto No. X Y

0 Secretaria de
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Secretaria de Medio Ambiente, Desarrollo

Sustentable y Ordenamiento Territorial
Gobierno de Puebla

Punto Ma. X Y Punta Mo. x b

Colindancias del Predio del Proyecto: Usos de Suelo

Morte

Sur

Esle

Desle

El proyecto se encuéntra en: Zona Urbana g “)Zéna Rural ( ) Otra( )

Sepdicios, Infraestructura vy Rasgos Fisicos existentes en la 26na donde se ubica el

proyecto:
Zona Urbana Zona Radral
Fied de Agua Potable Municisal Fed de Agua, Pozo o Manantial
Red de Drenaje Municipal DvenajegFosa séptica, & Planta de Trat.
Fed de Energla Elécinca. Tomres de alta tenséén
Red de Gas Matural. Gasoducios u olesducios
Instalacsones Especlales. Acueducios u otras
Avenidas o calles pavimentadas Caminos & carreteras Estatales & Fed
Inmuebies en un radio de 100 mis {escuelas, Vulnerabdidad & Riesgo por destaves o Inundacidn
hospitales cines etc.) abe.
Oltros: Cercanlas a Rios, Bamancas, Bosques ate.

Existencia de Vegetacion Arborea: Si( JMNo( ).

Ma. Especie Caracteristicas | No. Especie Caracteristicas

e Secretaria de
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Secretaria de Medio Ambiente, Desarrollo
Sustentable y Ordenamiento Territorial

Gobierno de Puebla

MNo. Especie Caracteristicas | No. Especie Caracteristicas

Observaciones Adicionales:

Conclusiones:

Durante el recorrido se realizo\toma de memoria fotografica: Sh (o) No ().
Hora de Terminade la visita de campo: ( )

No. De fojds que conforman el reporte de visita de campo: ( )

Existeri anexos al presente reporte: Sin ) MNo. De fojas anexas ( INa( )

En qué consiste el anexo:

Se cumplieron los objetivos de la visita'de campo: * Si( ) No( ) Causas:

Nombre, Firma y qugo de quien realizd la MNombre, Firma y Ca_rgo de quien atiende la
visita visita
Nombre: MNombre:
Cargo: Cargo:
Firma: Firma:

Se identifica con:

0 Secretarfa de
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